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คําปรารภ

ทางสํานักทะเบียนและวัดผลรวมกับกองคลังและทรัพยสิน มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณ
ราชวิทยาลัย ไดจัดโครงการพัฒนาเจาหนาท่ีทะเบียนและการเงินข้ึน ระหวางวันท่ี ๒๑ – ๒๓
สิงหาคม พ.ศ.๒๕๕๗ ณ หองประชุมเธียรเตอร โซน B อาคารเรียนรวม มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลง
กรณราชวิทยาลัย อําเภอวังนอย จังหวัดพระนครศรีอยุธยา เพื่อเปนการพัฒนาศักยภาพในการ
ทํางานของเจาหนาท่ีใหสอดคลองกัน มีประสิทธิภาพ บรรลุตามวัตถุประสงค ตามนโยบายของ
มหาวิทยาลัย

โดยทางสํานักทะเบียนและวัดผลไดเชิญเจาหนาท่ีทะเบียนและเจาหนาท่ีการเงินของ
มหาวิทยาลัย ท้ังในสวนกลาง วิทยาเขต วิทยาลัยสงฆ หองเรียน หนวยวิทยบริการ และสถาบัน
สมทบ มาอบรมและพัฒนาในครั้งนี้

ในการจัดทําคูมือการอบรมพัฒนาเจาหนาท่ีทะเบียนและการเงินครั้งนี้ เพื่อใหผูเขารับการ
อบรมไดมีคูมือในการปฏิบัติงานตอไป หวังวาคูมือการอบรมและพัฒนาเลมนี้จะเปนประโยชน
สําหรับเจาหนาท่ีทะเบียนและการเงินทุกทาน

ขออนุโทนาและขอบใจเจาหนาท่ีทะเบียนและการเงินทุกทานท่ีไดใหความรวมมือ รวมใจกัน
ทํางานในครั้งนี้ใหประสบความสําเร็จเปนไปตามนโยบายสํานักทะเบียนและวัดผล รวมถึงนโยบาย
ของมหาวิทยาลัยตอไป

(พระครูวินัยธรสมุทร ถาวรธมฺโม ผศ.ดร.)
รักษาการผูอํานวยการสํานักทะเบียนและวัดผล
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กําหนดการโครงการพัฒนาเจาหนาที่ทะเบียนและการเงิน
มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย

ณ อาคารเรียนรวม มจร โซน B วังนอย จังหวัดพระนครศรีอยุธยา
วันที่ ๒๑ – ๒๓ สิงหาคม ๒๕๕๗
--------------------*--------------------

วันพุธที่ ๒๐ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๗
เจาหนาท่ีจากสวนภูมิภาคเขาพักท่ีอาคาร ๙๒

วันพฤหัสบดีที่ ๒๑ สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๕๗
เวลา ๐๘.๐๐ น. ลงทะเบียนรับเอกสาร เขาหองประชุม (เธียรเตอรบี)
เวลา ๐๘.๓๐ น. พระพรหมบัณฑิต ศ.ดร. อธิการบดี ประธานในพิธีเดินทางมาถึง

- จุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย
- พระครูวินัยธรสมุทร  ถาวรธมฺโม ผศ.ดร. รักษาการผูอํานวยการสํานัก

ทะเบียนและวัดผล กลาวถวายรายงาน
- ประธานกลาวเปดการอบรม
- บรรยายพิเศษ โดย พระพรหมบัณฑิต อธิการบดี

เวลา ๑๑.๓๐ น. ฉันภัตตาหารเพล/รับประทานอาหารกลางวัน (ช้ันลางโซนบี)
เวลา ๑๓.๐๐ น. บรรยายพิเศษ เรื่อง “จิตเบิกบาน ทํางานเปนสุข” (เธียรเตอรบี)

โดย รศ.มานิต  ศุทธสกุล มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
เวลา ๑๔.๓๐ น. นโยบายงานทะเบียนที่พึงประสงค

โดย พระครูวินัยธรสมุทร  ถาวรธมฺโม ผศ.ดร. รก.ผูอํานวยการ
สํานักทะเบียนและวัดผล

เวลา ๑๕.๐๐ น. พักเบรก
เวลา ๑๕.๑๕น. สัมมนากลุมยอย ๔ กลุม: งานทะเบียนและงานการเงิน

๑. ระบบทะเบียนสําหรับเจาหนาท่ีใหม (หอง C115)
๒. การลงทะเบียนเปนชุด/การจัดทําผังบัญชีการเงิน/การโอนและเทียบโอน
ผลการศึกษา/การจัดทําขอมูล สกอ. (หอง C114)
๓. การจัดตารางเรียน/ตารางสอน/การขึ้นทะเบียนบัณฑิตออนไลน/การ
ประเมินอาจารยออนไลน/ระบบบริการการศึกษา (เธียรเตอรบี)
๔. งานการเงิน (เฉพาะเจาหนาท่ีการเงิน) (ตึกอธิการบดี 401)

เวลา ๑๗.๓๐น. พักรับประทานอาหารเย็น (ช้ันลางโซนบี)
เวลา ๑๙.๐๐ น. สัมมนากลุมยอย (ตอ)
เวลา ๒๑.๐๐ น. พักผอนตามอัธยาศัย

วันศุกรที่ ๒๒ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๗
เวลา ๐๘.๐๐ น. ลงทะเบียนเขาหองอบรม (เธียรเตอรบี)
เวลา ๐๘.๓๐ น. ฟงบรรยาย เรื่อง “ทํางานทะเบียนและการเงินอยางไรไมใหถูกฟอง”

โดย ผศ.ดร.สุรพล  สุยะพรหม รก.รองอธิการบดีฝายกิจการท่ัวไป
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เวลา ๑๐.๐๐ น. บรรยายพิเศษ เรื่อง การเตรียมความพรอมงานทะเบียน
เพื่อรองรับประชาคมอาเซียน”
โดย พระศรีคัมภีรญาณ รศ.ดร. รก.รองอธิการบดีฝายวิชาการ

เวลา ๑๑.๓๐ น. ฉันภัตตาหารเพล/รับประธานอาหาร (ช้ันลางโซนบี)
เวลา ๑๓.๐๐ น. การเช่ือมโยงงานทะเบียนและการเงิน โดย ทีมงานทะเบียน

(เธียรเตอรบี)
เวลา ๑๔.๔๕ น. พักเบรก
เวลา ๑๕.๐๐ น. เสวนาพิเศษ “ปญหา อุปสรรค และแนวทางการพัฒนาระบบ

ทะเบียนและการเงิน” โดย
๑. พระมหาถวิล กลฺยาณธมฺโม รก.ผอ.สวนทะเบียนนิสิต
๒. พระมหาปญญา ปฺญาสิริ  รก.ผอ.สวนประเมินผลการศึกษา
๓. พระมหาชํานาญ  มหาชาโน ผอ.สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ
๔. พระมหาดํารงค สิริคุตฺโต  ผอ.กองคลังและทรัพยสิน

ดําเนินการอภิปราย โดย นายจเด็ด โพธิ์ศรีทอง
รก.รองผูอํานวยการสํานักทะเบียนและวัดผล

เวลา ๑๗.๓๐ น. พักรับประทานอาหารเย็น (ช้ันลางโซนบี)
เวลา ๑๙.๐๐ น. กิจกรรมกลุม “รวมใจมหาจุฬา พัฒนางานทะเบียน”
เวลา ๒๑.๐๐ น. พักผอนตามอัธยาศัย

วันเสารที่ ๒๓ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๗
เวลา ๐๘.๐๐ น. ลงทะเบียนเขาหองอบรม
เวลา ๐๘.๓๐ น. บรรยาย เรื่อง การบริหารความเสี่ยงระบบทะเบียนและการเงิน

โดย อาจารยกิตติพงษ ภิญโญตระกูล
เวลา ๑๐.๐๐ น. พระราชวรเมธี ดร. รก.รองอธิการบดีฝายบริหาร จุดธูปเทียนบูชา

พระรัตนตรัย
-พระครูวินัยธรสมุทร  ถาวรธมฺโม ผศ.ดร. รก.ผูอํานวยการสํานักทะเบียน
และวัดผล กลาวถวายรายงาน
-พระราชวรเมธี ดร. รก.รองอธิการบดีฝายบริหาร
บรรยายพิเศษ เรื่อง การบริหารงานระบบทะเบียนที่มีประสิทธิภาพ

เวลา ๑๑.๐๐ น. พิธีปดโครงการและมอบวุฒิบัตร
เวลา ๑๑.๓๐ น. ฉันภัตตาหารเพล/รับประธานอาหาร (ช้ันลางโซนบี)
เวลา ๑๓.๐๐ น. ทัศนศึกษาและดูงานพระราชวังบางปะอินและโบราณสถาน

จังหวัดพระนครศรีอยุธยา
เวลา ๑๖.๐๐ น. เดินทางกลับ

หมายเหตุ:- กําหนดการนี้อาจมีการเปล่ียนแปลงตามความเหมาะสม
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สํานักทะเบียนและวัดผล

๑) ที่ตั้ง
หอง C 300 ชั้น ๓ โซน C อาคารเรียนรวม มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย

เลขท่ี ๗๙ หมู ๑ ถนนพหลโยธิน หลักกิโลเมตรท่ี ๕๕ ตําบลลําไทร อําเภอวังนอย จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา รหัสไปรษณีย ๑๓๑๗๐ โทรศัพท/โทรสาร ๐-๓๕๒๔-๘๐๖๒

และ หอง ๓๑๐ ชั้น ๓ อาคารมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย วัดมหาธาตุยุวราช
รังสฤษฎ์ิ เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย ๑๒๐๐๐ โทรศัพท/โทรสาร
๐-๒๒๒๑-๘๘๙๑

Website : reg.mcu.ac.th, reg.mcu.ac.th/eval, reg.mcu.ac.th/registrar
๒) ประวัติความเปนมาโดยยอ

สํานักทะเบียนและวัดผล เปนหนวยงานระดับสํานักของมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราช
วิทยาลัย ท่ีดําเนินการจัดตั้งข้ึนเม่ือ ๑๐ พฤษภาคม ๒๔๙๙ ซ่ึงเปนแผนก ๑ ใน ๖ แผนก ท่ีสังกัดอยู
ในสํานักเลขาธิการ ของการแบงสวนงานของมหาวิทยาลัยในสมัยนั้น คือ แผนกบาลีอุดมศึกษา
คณะพุทธศาสตร แผนกบาลีเตรียมอุดมศึกษา แผนกบาลีอบรมศึกษา แผนกบาลีมัธยมศึกษาตอน
ปลาย แผนกบาลีมัธยมศึกษาตอนตน และสํานักงานเลขาธิการ และเม่ือป ๒๕๑๒ ไดมีนิสิตเพิ่ม
มากข้ึนไดแยกออกมาเปน “แผนกทะเบียน” สังกัดกองกลาง

เม่ือป ๒๕๒๖ ไดมีขอบังคับมหาวิทยาลัย วาดวยการศึกษาข้ันปริญญาตรีให "แผนก
ทะเบียน" เปน "สํานักทะเบียนและวัดผล" ยกฐานะหัวหนาแผนก เปนผูอํานวยการ ซ่ึงอยูในสังกัด
สํานักงานเลขาธิการ

เม่ือป ๒๕๓๐ ไดมีประกาศการแบงสวนงานของมหาวิทยาลัยใหสํานักทะเบียนและวัดผลข้ึน
ตรงตอสํานักงานอธิการบดี โดยผานรองอธิการบดีฝายวิชาการ และแบงงานเปน ๒ ฝาย คือ ๑.
ฝายทะเบียนนิสิต ๒. ฝายวัดผลการศึกษา รับผิดชอบงานทะเบียนและวัดผล ท้ังสวนกลาง วิทยา
ยาเขต และบัณฑิตวิทยาลัย

เม่ือป ๒๕๔๐ มหาวิทยาลัยไดมีพระราชบัญญัติ พ.ศ. ๒๕๔๐ ไดมีการยุบเลิกหนวยงานเดิม
จาก สํานักทะเบียนและวัดผล เปนกองทะเบียนและวัดผล ใหสอดคลองกับการจัดตั้งสวนงานและ
การแบงสวนงานท่ีไดจัดทําเปนขอกําหนด และประกาศของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๔๑ ใหกอง
ทะเบียนและวัดผล ไปสังกัดอยูในสวนงาน สํานักอธิการบดี กองท่ี ๔ แบงสวนงานภายในออกเปน
๒ ฝาย คือ ฝายทะเบียนนิสิต และฝายประเมินผลการศึกษา

เม่ือป ๒๕๔๕ สภามหาวิทยาลัยไดมีคําสั่งมหาวิทยาลัยไดแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําระบบ
ทะเบียนและวัดผลโดยใหคณะกรรมการมีอํานาจและหนาท่ีในการดําเนินการจัดทํารางระบบ
ทะเบียนและวัดผลของมหาวิทยาลัยทุกระดับ และไดดําเนินการจัดทําระบบทะเบียนเสร็จและ
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อนุมัติใหใชระบบทะเบียนของมหาวิทยาลัย เม่ือป ๒๕๔๗ สามารถรองรับงานทะเบียนท้ังสวนกลาง
วิทยาเขต วิทยาลัยสงฆ หองเรียน หนวยวิทยบริการ และสถาบันสมทบของมหาวิทยาลัย

พ.ศ. ๒๕๕๖ สภามหาวิทยาลัยไดมีมติอนุมัติออกขอกําหนดมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณ
ราชวิทยาลัย ใหยกฐานะกองทะเบียนและวัดผล สังกัดสํานักงานอธิการบดีข้ึนเปนสํานักทะเบียน
และวัดผล ตั้งแตวันท่ี ๒๙ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๖ เปนตนไป

พ.ศ. ๒๕๕๖ มหาวิทยาลัยไดประกาศมหาวิทยาลัย เรื่องการแบงสวนงาน (ฉบับท่ี ๓)
พุทธศักราช ๒๕๕๖ และไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา เลมท่ี ๑๓๐ ตอนพิเศษ ๖๑ ง หนา ๔๑ ลง
วันท่ี ๒๓ พฤษภาคม ๒๕๕๖ มีผลใชเม่ือวันท่ี ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๕๖ ทําใหการแบงสวนงานของ
สํานักทะเบียนและวัดผล เปน ๒ สวน คือ

๑. สวนทะเบียนนิสิต
๒. สวนประเมินผลการศึกษา

พ.ศ. ๒๕๕๖ มหาวิทยาลัยไดมีการประกาศการแบงสวนงานภายในมหาวิทยาลัย (ฉบับท่ี ๘)
พ.ศ. ๒๕๕๖

ใหแบงสวนงานของสํานักทะเบียนและวัดผล ดังนี้
๑. สวนทะเบียนนิสิต มี ๓ ฝาย คือ

๑) ฝายบริหารงานท่ัวไป
๒) ฝายรับเขาศึกษา
๓) ฝายทะเบียนและสถิติการศึกษา

๒. สวนประเมินผลการศึกษา มี ๒ ฝายคือ
๑) ฝายการเรียนการสอนและการสอบ
๒) ฝายประมวลผลการศึกษา

วัตถุประสงคในการจัดตั้งสํานักทะเบียนและวัดผล ตองการใหศูนยขอมูลทางการศึกษาใน
งานท่ีเก่ียวของกับงานทะเบียนและสถิติการศึกษาของนิสิต และการวัดและประเมินผลการศึกษา
เพื่อใหสามารถนําขอมูลท่ีไดจากดําเนินการนั้นไปใชในการวางแผนการบริหารและการพัฒนาทาง
วิชาการของมหาวิทยาลัย

หนาที่ความรับผิดชอบของหนวยงาน และฝายตาง ๆ
สํานักทะเบียนและวัดผล มีหนาท่ีความรับผิดชอบในการสนับสนุนภารกิจของมหาวิทยาลัย

มหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย เก่ียวกับการจัดการศึกษา โดยการรับนิสิต งานทะเบียนและสถิติ
การศึกษา งานลงทะเบียนเรียน งานจัดตารางสอบและตารางสอบ งานประมวลผลการศึกษา การ
ออกหนังสือสําคัญแกผูสําเร็จการศึกษา งานทะเบียนสารสนเทศการศึกษา งานภาวะผูมีงานทําและ
งานปริญญาบัตร โดยการทําฐานขอมูลนิสิตตั้งแตแรกเขาจนสําเร็จการศึกษา
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โดยสํานักทะเบียนและวัดผล ไดกําหนดภาระงานของฝายตาง ๆ ในสังกัด (โดยสังเขป)
ดังนี้

ฝายบริหารงานทั่วไป ทําหนาท่ีสนับสนุนการดําเนินงานฝายตาง ๆ ของสํานักทะเบียนและ
วัดผล ในดานงานบริหารและธุรการประสานงานดานการเงินและพัสดุ นโยบายและแผนบริหาร
การศึกษา การใหบริการนิสิต หรืองานอื่น ๆ และปฏิบัติงานอื่นเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย

ฝายรับเขาศึกษา ทําหนาท่ีประสานงานการรับนิสิตใหม ปฏิบัติงานจัดทําคูมือ การรับสมัคร
การจัดสอบคัดเลือกนิสิต การรับมอบตัวนิสิตใหม การตรวจสอบวุฒิการศึกษา และงานเรียนเสริม
หลักสูตรมัธยมศึกษาตอนปลาย หรืองานอื่น ๆ และปฏิบัติงานอื่นเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย

ฝายทะเบียนและสถิติการศึกษา ทําหนาท่ีเก็บรวบรวมทะเบียนประวัติ ระเบียนการศึกษา
การลงทะเบียนเรียน การตรวจสอบออกเลขประจําตัวนิสิตใหม การจัดพิมพรายงานผลการ
ลงทะเบียนเรียน หรืองานอื่น ๆ และปฏิบัติงานอื่นเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย

ฝายการเรียนการสอนและการสอบ รวมทําหนาท่ีจัดตารางสอนในแตละภาคการศึกษา
การจัดทําขอสอบ การจัดตารางสอบและข้ันตอนการจัดสอบ งานคลังขอสอบ หรืองานอื่น ๆ และ
ปฏิบัติงานอื่นเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย

ฝายประมวลผลการศึกษา ทําหนาท่ีประมวลขอมูลทางการศึกษา การแจงผลการศึกษา
การตรวจสอบผลการศึกษาขออนุมัติปริญญาแกผูสําเร็จการศึกษา การออกหนังสือสําคัญแก
ผูสําเร็จการศึกษา และการพิมพใบปริญญาบัตร งานภาวะผูมีงานทํา หรืองานอื่น ๆ และปฏิบัติงาน
อื่นเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย

ปรัชญา ปณิธาน วิสัยทัศน พันธกิจ และอัตลักษณ
๑) ปรัชญา

พัฒนาระบบทะเบียนและประเมินผลการศึกษาใหมีประสิทธิภาพ ดวยขอมูลท่ีถูกตอง
โปรงใส โดยใชเทคโนโลยีท่ีทันสมัย และใหเปนศูนยกลางการผลิตบัณฑิตทางพระพุทธศาสนาท่ีมี
คุณภาพ
๒) ปณิธาน

มุงสรางความประทับใจในการใหบริการดวยความรวดเร็ว ถูกตอง ย้ิมแยมแจมใส โดยยึด
หลักความซ่ือสัตย โปรงใส ตรวจสอบได และมุงเนนการพัฒนาองคกรท่ีเปนมาตรฐานสากล
๓) วิสัยทัศน

สนับสนุน สงเสริม ตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย มุงม่ันใหบริการ ดวยความสะดวกรวดเร็ว
ถูกตองและมีประสิทธิภาพ และใหเปนศูนยกลางการใหบริการท่ีมีความเปนเลิศดวยขอมูลท่ีถูกตอง
และเทคโนโลยีท่ีทันสมัย
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๔) พันธกิจ
สํานักทะเบียนและวัดผล เปนหนวยงานสนับสนุนการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัยมีพันธ

กิจ ดังนี้
๑. สนับสนุนการบริหารและการดําเนินงานดานวิชาการ การประกันคุณภาพ การจัดการ

ศึกษาและการจัดการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย
๒. การใหการบริการการศึกษาแกนิสิต อาจารย บุคลากร และหนวยงานของมหาวิทยาลัย
๓. เปนศูนยสารสนเทศดานวิชาการและการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัย
๔. เปนศูนยกลางงานทะเบียนของมหาวิทยาลัยท่ีเชื่อมโยงกับวิทยาเขต วิทยาลัยสงฆ

หองเรียน สถาบันสมทบ และหนวยวิทยบริการ ท้ังภายในประเทศและตางประเทศ
๕) อัตลักษณ

“บริการดี รวดเร็ว ถูกตอง โปรงใส ดวยความย้ิมแยมแจมใส”

โครงสรางองคกร และโครงสรางการบริหาร

มหาวิทยาลัย

สํานักทะเบียนและวัดผล

สวนทะเบียนนิสิต สวนประเมินผลการศึกษา

กลุมงานบริหารงานท่ัวไป

กลุมงานรับเขา ลงทะเบียน
และสถิติการศึกษา

กลุมงานการเรียนการสอนและการสอบ

กลุมงานประมวลผลการศึกษา
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๒) โครงสรางการบริหารงาน สํานักทะเบียนและวดัผล

รายชื่อผูบริหาร และบุคลากรภายในสวนงาน

๑) รายชื่อผูบริหาร

ที่ ช่ือ ตําแหนง
๑. พระครูวินัยธรสมุทร ถาวรธมฺโม ผศ.ดร. รักษาการผูอํานวยการสํานักทะเบียนและวัดผล
๒. พระมหาสวง ญาณวโร รักษาการรองผูอํานวยการสํานักทะเบียนและวัดผล
๓. นายจเด็ด โพธ์ิศรีทอง รักษาการรองผูอํานวยการสํานักทะเบียนและวัดผล
๔. พระมหาถวิล กลฺยาณธมฺโม รักษาการผูอํานวยการสวนทะเบียนนิสิต
๕. พระมหาปญญา ปฺญาสิริ รักษาการผูอํานวยการสวนประเมินผลการศึกษา

อธิการบดี

ผูอํานวยการสํานักทะเบียนและวัดผล

ผูอํานวยการสวนทะเบียนนิสิต ผูอํานวยการสวนประเมินผลการศึกษา

รองอธิการบดีฝายวิชาการ

คณะกรรมการประจําสํานัก

รองผูอํานวยการสํานักทะเบียนและวัดผลรองผูอํานวยการสํานักทะเบียนและวัดผล

กลุมงานบริหารงานท่ัวไป

กลุมงานรับเขา ลงทะเบียน
และสถิติการศึกษา

กลุมงานการเรียนการสอนและการสอบ

กลุมงานประมวลผลการศึกษา
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ที่ ช่ือ ตําแหนง
๖. พระวิชัย อคฺคธมฺโม รักษาการหัวหนาฝายรับเขาศึกษา
๗. นายชัยโชค คณนาวุฒิ รักษาการหัวหนาฝายทะเบียนเรียนและสถิติการศึกษา
๘. นายคเชนทร สุขชื่น รักษาการหัวหนาฝายบริหารงานท่ัวไป
๙. นายศิริ สุดสังข รักษาการหัวหนาฝายการเรียนการสอนและการสอบ
๑๐. นายมาณพ วิฤทธ์ิชัย รักษาการหัวหนาฝายประมวลผลการศึกษา

๒) บุคลาการภายในสํานักทะเบียนและวัดผล

ที่ ช่ือ ตําแหนง
๑. พระมหาทองแดง สิริปฺโญ นักจัดการงานท่ัวไป
๒. นายอิทธิพัทธ ศรีจันทร นักวิชาการศึกษา
๓. พระปลัดประดิสิษฐ ฐิตาโภ นักจัดการงานท่ัวไป / อัตราจาง
๔. พระมหาบุญกอง คุณาธโร นักจัดการงานท่ัวไป / อัตราจาง
๕. พระมหากฤษฎา กิตฺติโสภโณ นักวิชาการศึกษา / อัตราจาง
๖. นายวิจารณ จันทรสนัต นักจัดการงานท่ัวไป / อัตราจาง
๗. นายพิชิต เชาวชาญ นักวิชาการศึกษา / อัตราจาง
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บทท่ี 1
ระบบจัดการนิสิตใหม1

คําช้ีแจง ในบทนี้จะอธิบายถึงวิธีการในการจัดทําผังบัญชีการเงิน สําหรับหนวยงานท่ีเก็บเงินผาน
ระบบ และวิธีในการกําหนดรุนกลุมนิสิตใหม การกําหนดรหัสนิสิต การออกรหัสนิสิต การบันทึก
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การจัดทําผังบัญชีการเงิน2

1. เขาระบบ “ระบบการเงิน”
2. เลือกเมนู “ขอมูลระบบ” เลือกเมนู “3:กําหนดบัญชีอัตราคาใชจาย”

3. พิมพรหัสผังบัญชี 5 หลัก ในชอง “ใสรหัสผังบัญชี”
วิธีการกําหนดรหัสผังบัญชี 5 หลัก ประกอบดวย

หลักที่หนึ่ง คือ ระดับการศึกษา โดยกําหนดให 1 คือ ปริญญาตรี, 2 คือ
ปริญญาโท, 3 คือ ปริญญาเอก

หลักที่สองและสาม คือ สวนงานจัดการศึกษา เชน สวนกลาง คือ 01 เปนตน
หลักที่ส่ีและหา คือ ลําดับท่ี เริ่มจาก 01-99 เปนลําดับไป

ตัวอยางเชน 10101 คือ 1 หมายถึง ปริญญาตรี, 01 หมายถึง สวนกลาง, 01 หมายถึง ลําดับท่ี
1
4. เลือกชอง “วิธีคิดคาหนวยกิต” โดยเลือกวิธีคํานวณคาหนวยกิต ดังนี้

C:ตามจํานวนหนวยกิตรวม คือ ระบบจะคิดเงินตามจํานวนหนวยกิตท่ีนิสิตลงทะเบียนเรียน
O:อัตราเหมา ไมเสียตามรายวิชา คือ ระบบเหมาจาย ไมคิดเงินตามจํานวนหนวยกิตท่ีลงทะเบียน

5. ชอง “คําอธิบาย” ใหใสคําอธิบายรหัสผังบัญชีใหชัดเจนและเขาใจมากย่ิง เชน รหัสผังบัญชี
10101 คําอธิบาย คือ ป.ตรี สวนกลาง (บรรพชิต/แมชี) ไทย เม่ือเลือกรหัสผังบัญชีนี้จะทําให
เขาใจมากย่ิงข้ึนวาเปนผังบัญชีใด สําหรับใชกับใคร เปนตน

6. การกําหนดรหัสคาใชจาย, การเรียกเก็บ, การคูณอัตรา, การลาพัก, การรักษาสถานภาพ ใหเซต
คาดังนี้

2 ใหยึดตามประกาศมหาวิทยาลัย หรือสวนงานประกาศเพิ่มเติม
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6.1 รหัสคาใชจาย คือ รหัสคาธรรมเนียมการเก็บเงินตางๆ เชน 1000 คือ คาลงทะเบียนตาม
อัตราหนวยกิตรวม, 2000 คือ คาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนนิสิตใหม เปนตน
โดยสามารถเลือกรหัสคาใชจายไดตามท่ีแตละสวนงานกําหนดเก็บจากนิสิต โดยแตละสวน
งานอาจเรียกเก็บเหมือนกัน หรือไมเหมือนกันก็ได

6.2 เรียกเก็บ คือ วิธีการเรียกเก็บเงินแบบอัตโนมัติ, แบบไมอัตโนมัติ, เฉพาะป 1 เทอม 1 หรือ
แบบปละครั้ง
- การเรียกเก็บเงินแบบอัตโนมัติ โดยระบบจะเก็บเงินคาธรรมเนียมนิสิตทุกคนเทากันโดย

อัตโนมัติ แมวานิสิตจะลงทะเบียนหนวยกิตเทากันหรือไมก็ตาม เรียกวาคาธรรมเนียม
เบื้องตน

- การเรียกเก็บเงินแบบไมอัตโนมัติ โดยระบบจะคิดเงินตามจํานวนหนวยกิตท่ีนิสิต
ลงทะเบียน

- การเรียกเก็บเงินเฉพาะป 1 เทอม 1 โดยระบบจะคิดเงินเฉพาะนิสิตป 1 เทอม 1 ท่ี
ลงทะเบียนเทานั้น

- การเรียกเก็บเงินปละครั้ง โดยระบบจะคิดเงินปละ 1 ครั้งเทานั้น
6.3 คูณอัตรา โดยเลือก Y:คูณ ระบบจะคิดอัตราคาธรรมเนียมตามรายการท่ีกําหนด

6.4 ชอง “ภาคที่ 1 ภาคที่ 2 ภาคที่ 3 ภาคที่ 4” หมายถึง ภาคการศึกษาท่ี 1, 2, 3, 4 โดยภาค
การศึกษาท่ี 3 หมายถึง ภาคการศึกษาฤดูรอน สวนภาคการศึกษาท่ี 4 มหาวิทยาลัยไม
กําหนดใหเปดสอน ในชองนี้ใหใสจํานวนเงินท่ีจะเรียกเก็บตามภาคการศึกษานั้นๆ รายการใดไม
เรียกเก็บภาคการศึกษาใดก็ไมตองระบุจํานวนเงิน

6.5 ชอง “ลาพัก” และชอง “รักษาสถานภาพ” ใหกําหนดเปน Y:เก็บ เฉพาะชองคาธรรมเนียน
รักษาสถานภาพ สวนชองอื่นๆ ใหระบุเปน N:ไมเก็บ
เมื่อกําหนดคาใชจายตางๆ เสร็จแลว ระบบจะคํานวณจํานวนเงินคาธรรมเนียมแรกเขา คาธรรมเนียมเบื้องตน

ในแตละเทอมใหตรวจสอบอีคร้ังหน่ึง
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การบันทึกรุนกลุมนิสิตใหม

1. เขาระบบ “ฐานขอมูลหลัก”
2. เลือกเมนู “ระเบียนวิชาการ” เลือกเมนู “11 : บันทึกรุนกลุมนิสิต”

3. กรอกรายละเอียดในชอง “ปการศึกษา” (หมายถึงปการศึกษาท่ีเปดเรียน) “ภาคการศึกษา”
(หมายถึงภาคการศึกษาแรกท่ีเปดเรียน) “มหาวิทยาลัย” (เลือกสวนงานของตนเอง)

4. กรอกรายละเอียดในชอง “รุนที”่ ใหใชรุนของมหาวิทยาลัยดังนี้
ปการศึกษา ปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก

2557 64 27 13
2558 65 28 14
2559 66 29 15
2560 67 30 16
2561 68 31 17

5. ชอง “มหาวิทยาลัย” ใหเลือกสวนงานของตนเอง
6. ชอง “หลักสูตร” ใหเลือกหลักสูตรท่ีจะเปดสอน ปจจุบันใชหลักสูตร 55
7. ชอง “ประเภท” มีใหเลือกดังนี้ 0:รวม = กลุมรวม ท้ังบรรพชิตและคฤหัสถ, 1:บรรพชิต =

เฉพาะบรรพชิต, 2:คฤหัสถ = เฉพาะคฤหัสถ” การเลือกกลุมเพื่อใชประโยชนการแยกผังบัญชี
การเงิน ในกรณีเก็บเงินไมเทากัน

8. ชอง “รุนกลุมยอ” ใหพิมพชื่อสวนงานยอๆ เชน สวนกลาง หนองคาย เชียงใหม เปนตน
9. ชอง “รับ” ใหใสจํานวนนิสิตท่ีจะเปดรับ เชน 100, 200, 300 เปนตน” หลังจากปดรับนิสิตแลว

ใหกลับมาปรับชองรับเปนจํานวนปจจุบัน เพื่อปองกันสวนงานอื่น เพิ่มจํานวนนิสิต
10. ชอง “ปจจุบัน” คือ ยอดจํานวนนิสิตของกลุมนี้ โดยไมตองกรอกรายละเอียด ระบบจะรัน

จํานวนใหอัตโนมัติ
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10. ชอง “ปจจุบัน” คือ ยอดจํานวนนิสิตของกลุมนี้ โดยไมตองกรอกรายละเอียด ระบบจะรัน

จํานวนใหอัตโนมัติ
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การบันทึกรุนกลุมนิสิตใหม

1. เขาระบบ “ฐานขอมูลหลัก”
2. เลือกเมนู “ระเบียนวิชาการ” เลือกเมนู “11 : บันทึกรุนกลุมนิสิต”

3. กรอกรายละเอียดในชอง “ปการศึกษา” (หมายถึงปการศึกษาท่ีเปดเรียน) “ภาคการศึกษา”
(หมายถึงภาคการศึกษาแรกท่ีเปดเรียน) “มหาวิทยาลัย” (เลือกสวนงานของตนเอง)

4. กรอกรายละเอียดในชอง “รุนที”่ ใหใชรุนของมหาวิทยาลัยดังนี้
ปการศึกษา ปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก

2557 64 27 13
2558 65 28 14
2559 66 29 15
2560 67 30 16
2561 68 31 17

5. ชอง “มหาวิทยาลัย” ใหเลือกสวนงานของตนเอง
6. ชอง “หลักสูตร” ใหเลือกหลักสูตรท่ีจะเปดสอน ปจจุบันใชหลักสูตร 55
7. ชอง “ประเภท” มีใหเลือกดังนี้ 0:รวม = กลุมรวม ท้ังบรรพชิตและคฤหัสถ, 1:บรรพชิต =

เฉพาะบรรพชิต, 2:คฤหัสถ = เฉพาะคฤหัสถ” การเลือกกลุมเพื่อใชประโยชนการแยกผังบัญชี
การเงิน ในกรณีเก็บเงินไมเทากัน

8. ชอง “รุนกลุมยอ” ใหพิมพชื่อสวนงานยอๆ เชน สวนกลาง หนองคาย เชียงใหม เปนตน
9. ชอง “รับ” ใหใสจํานวนนิสิตท่ีจะเปดรับ เชน 100, 200, 300 เปนตน” หลังจากปดรับนิสิตแลว

ใหกลับมาปรับชองรับเปนจํานวนปจจุบัน เพื่อปองกันสวนงานอื่น เพิ่มจํานวนนิสิต
10. ชอง “ปจจุบัน” คือ ยอดจํานวนนิสิตของกลุมนี้ โดยไมตองกรอกรายละเอียด ระบบจะรัน

จํานวนใหอัตโนมัติ
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11. ชอง “อาจารยที่ปรึกษา” ใหระบุอาจารยท่ีปรึกษาของรุนกลุมนี้ หากไมทราบก็ไมตองระบุ

12. ชอง “การประเมินผล” ใหเลือก 1:ระบบการประเมินผลปริญญาตรี สําหรับหลักสูตรปริญญา
ตรี หรือเลือก 2:ป.บัณฑิตฯ-โท-เอก_ระบบใหม (ป49) สําหรับหลักสูตร ป.บัณฑิตฯ ปริญญาโท
และปริญญาเอก หากเลือกวิธีการประเมินผลผิดจะไมสามารถกรอกเกรดได

13. ชอง “บัญชีคาใชจาย” ใหเลือกผังบัญชีคาใชจายของแตละสวนงานตามท่ีกําหนดไวแลว หาก
สวนงานใดไมเรียกเก็บคาธรรมเนียม ใหเลือกผังบัญชี 10:ไมเก็บเงินในระบบ

14. ชอง “ปฏิทินการศึกษา” ใหเลือกปฏิทินการศึกษาของแตละสวนงานตามท่ีกําหนดไวแลว
15. ชอง “วันที่รับเขา” ใหระบุวันเดือนปท่ีรับเขาศึกษาของสวนงาน โดยใหยึดวันเวลาตามประกาศ

มหาวิทยาลัยเปนวันท่ีรับเขา
16. ชอง “รหัสเร่ิมตน” หากตองการล็อครหัสนิสิตของรุนกลุมนี้ โดยใหระบบรันรหัสตามลําดับท่ี

กําหนดไว ใหใสรหัสเริ่มตนของนิสิตในชองนี้ เชน 001, 100, 200 เปนตน หากตองการใหระบบ
รันรหัสใหนิสิตอัตโนมัติ ก็ไมตองระบุในชองนี้

17. ชอง “รหัสธนาคาร(ใบแจงยอด)” ใหเลือกรหัสธนาคารของแตละสวนงานตามท่ีกําหนดไวแลว

การกําหนดรหัสและการออกรหัสนิสิตใหม

หลักเกณฑการออกรหัสนิสิต 10 หลัก ไดแก
หลักที่หนึ่งและสอง หมายถึง ปการศึกษา เชน ป 2557 ใชรหัส 57 เปนตน
หลักที่สามและส่ี หมายถึง สวนจัดการศึกษา เชน สวนกลาง ใชรหัส 01 เปนตน
หลักที่หาและหก หมายถึง ระดับการศึกษา กําหนดใหปริญญาตรี คือ 02 ปริญญาโท

ใช 04, ปริญญาเอก ใช 05, สัมฤทธิบัตร ใช 07
หลักที่เจ็ด หมายถึง คณะ กําหนดใหคณะพุทธศาสตร ใช 1, คณะครุศาสตร ใช

2, คณะมนุษยศาสตร ใช 3, คณะสังคมศาสตร ใช 4,
บัณฑิตวิทยาลัย ใช 5, IBSC ใช 6

หลักที่แปด เกา สิบ หมายถึง ลําดับจํานวนของนิสิต โดยเริ่มจาก 001 เปนตนไป หรือ
อาจจะเริ่มจาก 101 ก็ได

ตัวอยางเชน 5701201001 หมายถึง นิสิตปการศึกษา 2557 สวนกลาง ปริญญาตรี คณะพุทธศาสตร ลําดับท่ี 1
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การออกรหัสใหนิสิต

1. เขาระบบ “ฐานขอมูลหลัก”
2. เลือกเมนู “ระบบจัดการนิสิตใหม” เลือกเมนู “1:เพิ่มขอมูลและกําหนดเลขประจําตัวนิสิตใหม”

3. ชอง “มหาวิทยาลัย” ใหเลือกสวนงานท่ีจัดการศึกษา
4. ชอง “รุน” ใหใสรุนกลุมท่ีจะออกรหัสใหนิสิต โดยยึดรุนของมหาวิทยาลัยเปนหลัก
5. ชอง “สาขาวิชา” ใหเลือกสาขาวิชาท่ีจะออกรหัสใหนิสิต
6. สวนชอง “ปที่เขา-ภาค”, “วันที่รับ”, “ปฏิทิน”, “บัญชีคาใชจาย”, และ “ตัวคูณ” ระบบจะรัน

ใหอัตโนมัติ เนื่องจากไดเซตคาไวแลวในระบบบันทึกรุนกลุมนิสิต
7. ใหบันทึกขอมูลตามลําดับ ดังนี้

7.1 เลือกคํานําหนาชื่อ เชน พระ, สามเณร, นาย, นาง เปนตน ในชอง “คํานําหนา”
7.2 พิมพชื่อลงในชอง “ช่ือ” ถาเปนนิสิตตางประเทศใหพิมพชื่อเปนภาษาอังกฤษ
7.3 สําหรับพระภิกษุ ใหพิมพฉายาลงในชอง “สกุล” นอกจากนั้นใหพิมพนามสกุล ลงในชองสกุล
7.4 ใหกด INTER สามครั้ง หรือเลื่อนบรรทัดลงมาแถวลาง
7.5 ระบบจะรันเลขรหัสนิสิตใหอัตโนมัติ ตามรุนกลุมท่ีเซตคาไวแลว หากตองการเปลี่ยนแปลง
รหัสใหม ใหแกไขรหัสท่ีถูกตองในชองรหัสไดเลย
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ในกรณีที่ไมสามารถออกรหัสนิสิตผานระบบจัดการนิสิตใหมได ใหปฏิบัติดังนี้
1. เขาระบบ “ฐานขอมูลหลัก”
2. เลือกเมนู “ระเบียนนิสิต” เลือกเมนู “1:บันทึกระเบียนนิสิต”

3. ใหใสรหัสนิสิต 10 หลักในชอง “ระบุรหัส” แลวกด ENTER
4. ใหบันทึกขอมูลตามลําดับ ดังนี้

4.1 เลือกคํานําหนาชื่อในชอง “คํานําหนา”
4.2 พิมพชื่อในชอง “ช่ือ”, พิมพฉายาในชอง “ฉายา”, พิมพนามสกุลในชอง “นามสกุล”
4.3 เลือกสวนจัดการศึกษาในชอง “มหาวิทยาลัย”
4.4 พิมพปการศึกษา ภาคการศึกษา รุนกลุม ในชอง “ปที่เขา-ภาค” และ “รุนป”
4.5 เลือกสาขาวิชาท่ีเรียนในชอง “กลุม”
4.6 ใหกดปุม     เพื่อบันทึกขอมูล
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การบันทึกประวัตินิสิตในฐานขอมูลหลัก

1. เขาระบบ “ฐานขอมูลหลัก”
2. เลือกเมนู “ระเบียนนิสิต” เลือกเมนู “1:บันทึกระเบียนนิสิต”

3. ใสรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “ระบุรหัส” แลวกด Enter จะปรากฏรายละเอียดประวัตินิสิต
ท้ังหมดโดยยอ เชน คํานําหนา ชื่อ ฉายา นามสกุล รูปถาย เปนตน

4. คลิกปุม “เพิ่มเติม” เพื่อบันทึกขอมูลโดยละเอียด

5. ในชอง “รูปแบบ” จะปรากฎเมนู
ยอย 5 เมนู คือ

เมนู A ประวัติท่ัวไป*
เมนู B ประวัติทางการศึกษา*
เมนู D ประวัตินิสิตท่ีสําเร็จการศึกษา
เมนู E ขอมูล สกอ.*
และเมนู I ขอมูลสง กรอ.
*เลือกกรอกเฉพาะเมนู A B และ E
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การกรอกขอมูลในเมนู A ประวัติทั่วไป ในเมนู A นั้นประกอบดวย 60 รายการ คือ
1. คํานําหนา*** หมายถึง คํานําหนานามตามท่ีปรากฏในบัตรประจําตัวประชาชน เชน พระ

พระครู พระสมุห  สามเณร  ภิกษุณี แมชี พลตํารวจตรี Phra Ven.
Samanera เปนตน (นิสิตไทยใสคํานําหนาเปนภาษาไทย นิสิตตางประเทศใส
คํานําหนาเปนภาษาอังกฤษ นิสิตท่ีไมมีคํานําหนา ไมตองระบุ)

2. ช่ือ* หมายถึง ชื่อของนิสิต (นิสิตไทยระบุชื่อเปนภาษาไทย นิสิตตางประเทศระบุ
ชื่อเปนภาษาอังกฤษ)

3. นามสกุล/ฉายา* หมายถึง ชื่อสกุลของนิสิต/ฉายาของพระภิกษุ (ถาเปนพระภิกษุใหระบุฉายา
ถาเปนสามเณร หรือคฤหัสถ ใหระบุนามสกุล) ในชองนี้ (นิสิตไทยระบุ
นามสกุล/ฉายาเปนภาษาไทย นิสิตตางประเทศระบุนามสกุล/ฉายาเปน
ภาษาอังกฤษ) โดยยึดหนังสือเดินทางเปนหลัก

4. นามสกุล (พระ)* หมายถึง ชื่อสกุลของนิสิตท่ีเปนพระภิกษุเทานั้น (สามเณร และคฤหัสถไม
ตองระบุในชองนี้) (นิสิตไทยระบุนามสกุลเปนภาษาไทย นิสิตตางประเทศ
ระบุนามสกุลเปนภาษาอังกฤษ)

5. NAME หมายถึง ชื่อของนิสิตท้ังไทยและตางประเทศ ระบุเปนภาษาอังกฤษ (อักษร
ตัวแรกใชตัวพิมพใหญ อักษรตามใชตัวพิมพเล็ก เชน Thawin, Krisada เปน
ตน)

6. SURNAME/BUDDHISTNAME หมายถึง ชื่อสกุลของนิสิต/ฉายาของพระภิกษุ (ถาเปน
พระภิกษุใหระบุฉายา ถาเปนสามเณร หรือคฤหัสถ ใหระบุนามสกุลในชองนี้)
โดยระบุเปนภาษาอังกฤษท้ังหมด (อักษรตัวแรกใชตัวพิมพใหญ อักษรตามใช
ตัวพิมพเล็ก เชน Kittisobhano เปนตน)

7. SURNAME หมายถึง ชื่อสกุลของนิสิตท่ีเปนพระภิกษุเทานั้น (สามเณร และคฤหัสถไม
ตองระบุในชองนี้) โดยระบุเปนภาษาอังกฤษท้ังหมด (อักษรตัวแรกใช
ตัวพิมพใหญ อักษรตามใชตัวพิมพเล็ก เชน Saelee เปนตน)

8. วัด หมายถึง วัดท่ีนิสิตอาศัยพักอยูในปจจุบันหรือวัดตนสังกัด (ใหระบุชื่อวัดโดย
ไมตองใสคําวา “วัด” ไวหนา เชน วัดตนสน ก็ใหพิมพวา “ตนสน” เปนตน)
นิสิตคฤหัสถไมตองระบุวัด

9. วัด(Eng) หมายถึง วัดท่ีนิสิตอาศัยพักอยูในปจจุบันหรือวัดตนสังกัดเปนภาษาอังกฤษ
(นิสิตคฤหัสถไมตองระบุชื่อวัด (Eng))

10. ช่ือเจาอาวาส หมายถึง ชื่อของเจาอาวาสท่ีนิสิตอาศัยอยูในสังกัด (นิสิตคฤหัสถไมตองระบุ
ชื่อเจาอาวาส)

หมายเหตุ ระบบจะบันทึกใหอัตโนมัติเมือ่ยายบรรทัด
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11. เลขประจําตัวประชาชน/หนังสือเดินทาง***
หมายถึง เลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก (สําหรับนิสิตชาวไทย)/เลข
หนังสือเดินทาง (สําหรับนิสิตชาวตางประเทศ) ใหระบุเลขประจําตัว
ประชาชน 13 หลัก โดยไมตองใสเครื่องหมายขีดคั้นกลาง เชน เลข
ประจําตัวประชาชน 1-8099-00190-86-7 ใหใสเปน 1809900190867 เปนตน
สวนหนังสือเดินทางใหระบุเลขตามหนังสือเดินทาง เชน N18625 เปนตน
(ใหพิมพเปนเลขอารบิกเทานั้น)

12. หมูโลหิต หมายถึง กรุปเลือด โดยระบุเปน เอ บี โอ เปนตน
13. วันเกิด*** หมายถึง วัน/เดือน/ป (ปพุทธศักราช) เกิด โดยระบุเปนตัวเลข คือ วว/ดด/

ปปปป เชน 25/02/2528 เปนตน สวนปคริสตศักราช ระบบจะรันอัตโนมัติ
เปน 25/02/2528 (1985) เอง

14. สถานที่เกิด*** หมายถึง ชื่อจังหวัดภูมิลําเนาท่ีเกิด ถาเปนนิสิตตางประเทศใหพิมพคําวา
“ตางประเทศ” โดยไมตองระบุชื่อประเทศ

15. เช้ือชาติ หมายถึง เชื้อชาติของนิสิต โดยระบุเปนภาษาไทย เชน ไทย ลาว กัมพูชา
เนปาล เปนตน

16. สัญชาต*ิ** หมายถึง สัญชาติ ของนิสิต โดยระบุ เป นภาษาอั งกฤษ เชน Thai
Cambodian Laos เปนตน

17. ศาสนา* หมายถึง ศาสนาท่ีนิสิตนับถือ เชน พุทธ ยิว ซิกส อิสลาม เปนตน
18. อาชีพ หมายถึง อาชีพของนิสิต เชน ขาราชการ เกษตรกร เปนตน (ถาไมมี  ให

พิมพคําวา “ไมระบุ”)
19. สวนสูง หมายถึง สวนสูงของนิสิตโดยระบุเฉพาะตัวเลขเปนเซนติเมตร เชน 180,

165 เปนตน
20. น้ําหนัก หมายถึง น้ําหนักของนิสิตโดยระบุเฉพาะตัวเลขเปนกิโลกรัม เชน 50, 65

เปนตน
26. วันเดือนปที่บรรพชา/อุปสมบท หมายถึง วันเดือนป (พุทธศักราช) ท่ีบรรพชา (ของสามเณร)

/ อุปสมบท (ของพระภิกษุ) โดยระบุเปนตัวเลข คือ วว/ดด/ปปปป เชน
25/02/2528 เปนตน สวนปคริสตศักราช ระบบจะรันอัตโนมัติเปน
25/02/2528 (1985) เอง นิสิตคฤหัสถไมตองระบุ

27. นิกาย หมายถึง นิกายของพระภิกษุสามเณร เชน เถรวาท มหานิกาย, เถรวาท
ธรรมยุต, มหายาน อนัมนิกาย เปนตน หากไมทราบขอมูลไมตองระบุ

28. ที่อยูทะเบียนบาน บานเลขที่*** หมายถึง บานเลขท่ีท่ีระบุไวในทะเบียนบานเทานั้น (นิสิต
ตางประเทศไมตองระบุท่ีอยูทะเบียนบานทุกรายการ)
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29. หมูที่*** หมายถึง หมูท่ีท่ีระบุไวในทะเบียนบานเทานั้น (หากไมมีใหใสเครื่องหมาย - )
30. ซอย*** หมายถึง ซอยท่ีระบุไวในทะเบียนบานเทานั้น (หากไมมีใหใสเครื่องหมาย - )
31. ถนน*** หมายถึง ถนนท่ีระบุไวในทะเบียนบานเทานั้น (หากไมมีใหใสเครื่องหมาย - )
32. หมูบาน*** หมายถึง หมูบานท่ีระบุไวในทะเบียนบานเทานั้น (หากไมมีใหใสเครื่องหมาย - )
33. ตําบล*** หมายถึง ตําบลหรือแขวงท่ีระบุไวในทะเบียนบานเทานั้น
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35. จังหวัด*** หมายถึง จังหวัดท่ีระบุไวในทะเบียนบานเทานั้น
36. รหัสไปรษณีย*** หมายถึง รหัสไปรษณียของจังหวัดท่ีระบุไวในทะเบียนบาน 5 หลัก เชน

13000, 80160 เปนตน
37. โทรศัพท*** หมายถึง เบอรโทรศัพท/มือถือ ของนิสิต โดยระบุเปน 08 9414 0418 เปน

ตน ตามราชบัณฑิตยสถาน (สามารถใสเบอรโทรศัพทไดมากกวา 1)
38. ที่อยูปจจุบัน บานเลขที่ หมูที่ ถนน หมายถึง ท่ีอยูท่ีนิสิตอาศัยอยูในปจจุบัน โดยระบุบานเลขท่ี

หมูท่ี ถนน ใหชัดเจน หรือระบุเปนชื่อวัดท่ีนิสิตอาศัยอยูในปจจุบัน รวมถึงนึก
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44. ที่ปฏิบัติศาสนกิจ บานเลขที่ หมูที่ ถนน หมายถึง สถานท่ีท่ีนิสิตใชในการปฏิบัติศาสนกิจ โดย

ระบุบานเลขท่ี หมูท่ี ถนน ใหชัดเจน (เฉพาะนิสิตชั้นปสุดทายท่ีจะปฏิบัติ
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0 3524 8063 เปนตน
51. ช่ือบุคคลอางอิง หมายถึง ชื่อของผูปกครองของนิสิต เชน เจาอาวาส บิดา มารดา เปนตน
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52. บุคคลอางอิงมีความสัมพันธเปน หมายถึง ความสัมพันธระหวางนิสิตกับบุคคลอางอิง
เชน เจาอาวาส บิดา มารดา ญาติ สหธรรมิก เปนตน

53. รายไดบุคคลอางอิง หมายถึง รายไดเฉลี่ยตอป ของบุคคลอางอิง หากไมทราบใหพิมพคําวา
“ไมระบุ”

54. อาชีพบุคคลอางอิง หมายถึง อาชีพของบุคคลอางอิง เชน ขาราชการ เกษตรกร เปนตน
หากไมทราบใหพิมพคําวา “ไมระบุ”

55. ที่อยูผูปกครอง  บานเลขที่ หมูที่ ถนน หมายถึง ท่ีอยูในปจจุบันของบุคคลอางอิง โดยระบุ
บานเลขท่ี หมูท่ี ถนน ใหชัดเจน

56. ตําบล หมายถึง ตําบลหรือแขวง ซ่ึงเปนท่ีอยูปจจุบันของบุคคลอางอิง
57. อําเภอ หมายถึง อําเภอหรือเขต ซ่ึงเปนท่ีอยูปจจุบันของบุคคลอางอิง
58. จังหวัด หมายถึง จงัหวัด ซ่ึงเปนท่ีอยูปจจุบันของบุคคลอางอิง
59. รหัสไปรษณีย หมายถึง รหัสไปรษณียของจังหวัดซ่ึงเปนท่ีอยูปจจุบันของบุคคลอางอิง

5 หลัก เชน 13000, 80160 เปนตน
60. โทรศัพท หมายถึง เบอร โทรศัพท / มือ ถือ  ของบุคคลอ างอิ ง  โดยระบุ เป น

08 9414 0418 เปนตน

การกรอกขอมูลในเมนู B ประวัติทางการศึกษา ในเมนู B นั้นประกอบดวย 15 รายการ

ขอควรจํา
 ในเมนู A มีท้ังสิ้น 60 รายการ โดยรายการท่ี 21-25 หายไป
 รายการท่ีมีความสําคัญสูงสุดในเมนู A คือ 1. คํานําหนา***, 2. ช่ือ*, 3. นามสกุล/ฉายา*,
4. นามสกุล (พระ)*, 11. เลขประจําตัวประชาชน/หนังสือเดินทาง***, 13. วันเกิด***,
14. สถานท่ีเกิด***, 16. สัญชาติ*** และ 17. ศาสนา* (รายการท่ี 28 ท่ีอยูตามทะเบียนบานเปน
ขอมูล สกอ. ผูสําเร็จการศึกษา)

 * หมายถึง 1 คะแนน, ** หมายถึง 2 คะแนน, *** หมายถึง 3 คะแนน
 สวนรายการอ่ืนๆ ถึงแมจะไมมีคะแนน แตก็มีความสําคัญเชนกัน
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ถึงแมในการสงขอมูล สกอ. ไมมีรายการในหมวด B แตขอมูลในหมวด B นั้นมีความสําคัญอยาง
มาก เพื่อใชในการตรวจสอบวุฒิการศึกษา และใชอางอิงเม่ือนิสิตสําเร็จการศึกษา จึงจําเปนตอง
กรอกไวในเบื้องตน ดังนี้

1. ช่ือวุฒิที่จบ หมายถึง ระดับการศึกษาท่ีจบ เชน ม. 6, ปริญญาตรี เปนตน
2. จบจากสถานศึกษา หมายถึง ชื่อสถานท่ีท่ีจบการศึกษา เชน โรงเรียนนายรอยตํารวจ

มหาวิทยาลัยรังสิต เปนตน (ชื่อสถานศึกษาไดถูกกําหนดไวโดยระบบ
ไมสามารถแกไขได หากไมพบชื่อสถานศึกษาก็ไมตองระบุลงไปใน
เบื้องตน โดยใหรวบรวมรายชื่อสถานศึกษาท่ีถูกตองสงให สวน
ทะเบียนนิสิต เพื่อดําเนินการแกไขปรับปรุงระบบตอไป)

3. ปที่จบ หมายถึง ปพุทธศักราชท่ีจบการศึกษานั้นๆ ตามท่ีระบุไวในขอ 1.
4. เลขที่เอกสาร หมายถึง เลขท่ีอางอิงของหนังสือวุฒิการศึกษาท่ีจบ
5. สอบไลไดนักธรรม หมายถึง วุฒิการศึกษานักธรรมท่ีนิสิตสอบไลไดในปท่ีสมัคร
6. เมื่อ พ.ศ. หมายถึง ปพุทธศักราชท่ีนิสิตสอบไลไดนักธรรม ตามขอ 5.
7. สํานักเรียน หมายถึง ชือ่สํานักเรียนท่ีนิสิตสอบไลไดนักธรรม ตามขอ 5.
8. เลขที่เอกสาร (ธรรม) หมายถึง เลขท่ีใบประกาศนียบัตรนักธรรม ท่ีนิสิตสอบไลได ตามขอ 5.
9. วุฒิบาลีช้ันที่ใชสมัครเขาศึกษา หมายถึง วุฒิการศึกษาบาลีท่ีนิสิตสอบไลไดในปท่ีสมัคร
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10. สอบไลไดบาลีช้ัน หมายถึง วฒุิการศึกษาบาลีท่ีนิสิตสอบไลไดในปปจจุบัน
11. เมื่อ พ.ศ.(วุฒิบาลีช้ันที่ใชสมัครเขาศึกษา) หมายถึง ปพุทธศักราชท่ีนิสิตสอบไลไดบาลี ตาม

ขอ 9.
12. สํานักเรียน หมายถึง ชื่อสํานักเรียนท่ีนิสิตสอบไลไดบาลี ตามขอ 9.
13. เลขที่เอกสาร (วุฒิบาลีช้ันที่ใชสมัครเขาศึกษา) หมายถึง เลขท่ีใบประกาศนียบัตรบาลี ท่ีนิสิต

สอบไลได ตามขอ 9.
14. สถานที่สงหนังสือตรวจสอบคุณวุฒิ หมายถึง สถานท่ีท่ีใชในการสงตรวจวุฒิการศึกษา

ประกอบดวย ผูท่ีใชวุฒิการศึกษาท่ัวไปสมัครเรียน เชน ม.6, กศน.,
ปริญญาตรี ใหพิมพคําวา “สามัญ”, ผูท่ีใชวุฒิบาลีสมัครเรียน ให
พิมพคําวา “สํานักเรียน”, และผูท่ีใชวุฒิ ม.6 (ปริยัติ) ใหพิมพคําวา
“ปริยัติธรรมสายสามัญ”

15. เรียนบาลีเสริม หมายถึง นิสิตท่ีจะตองเรียนบาลีเสริม 0SP 101 เปนตน ใหพิมพคํา
วา “เรียนเสริม” สวนนิสิตท่ีจบการศึกษาสายปริยัติธรรม สาย
สามัญ หรือเปรียญธรรม ๓ ประโยคข้ึนไป หรือ ปบส. หรือระดับ
ปริญญาตรีข้ึนไป ไมตองเรียนบาลีเสริม  ใหพิมพคําวา “ไมตอง
เรียนบาลีเสริม”

ขอควรจํา
 รายการท่ีมีความสําคัญในเมนู B คือ 1, 2, 3, 4, 14, และ 15.
 สวนรายการอื่นๆ ข้ึนอยูกับวุฒิการศึกษาของนิสิตเอง

การกรอกขอมูลในเมนู E ขอมูล สกอ. ในเมนู E นั้นประกอบดวย 16 รายการ จําเปนอยางย่ิงท่ี
จะตองกรอกขอมูลใหครบท้ัง 16 รายการดังนี้
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10. สอบไลไดบาลีช้ัน หมายถึง วฒุิการศึกษาบาลีท่ีนิสิตสอบไลไดในปปจจุบัน
11. เมื่อ พ.ศ.(วุฒิบาลีช้ันที่ใชสมัครเขาศึกษา) หมายถึง ปพุทธศักราชท่ีนิสิตสอบไลไดบาลี ตาม

ขอ 9.
12. สํานักเรียน หมายถึง ชื่อสํานักเรียนท่ีนิสิตสอบไลไดบาลี ตามขอ 9.
13. เลขที่เอกสาร (วุฒิบาลีช้ันที่ใชสมัครเขาศึกษา) หมายถึง เลขท่ีใบประกาศนียบัตรบาลี ท่ีนิสิต

สอบไลได ตามขอ 9.
14. สถานที่สงหนังสือตรวจสอบคุณวุฒิ หมายถึง สถานท่ีท่ีใชในการสงตรวจวุฒิการศึกษา

ประกอบดวย ผูท่ีใชวุฒิการศึกษาท่ัวไปสมัครเรียน เชน ม.6, กศน.,
ปริญญาตรี ใหพิมพคําวา “สามัญ”, ผูท่ีใชวุฒิบาลีสมัครเรียน ให
พิมพคําวา “สํานักเรียน”, และผูท่ีใชวุฒิ ม.6 (ปริยัติ) ใหพิมพคําวา
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1. ช่ือ นามสกุลบิดา* หมายถึง ชื่อ และนามสกุล บิดาของนิสิต (โดยไมตองระบุคํา
นําหนาชื่อ)

2. สถานภาพบิดา* หมายถึง สถานภาพการดํารงอยูของบิดาของนิสิต โดยระบุเปน
“ถึงแกกรรม” หรือ “มีชีวิตอยู”

3. ขอมูลรายไดบิดา* หมายถึง การมีรายไดของบิดาของนิสิต โดยระบุเปน “ไมมีรายได”,
“<150,000 บาทตอป”, “150,000-300,000 บาทตอป”, “>300,000
บาทตอป” หรือ “ไมระบุ” ในกรณีท่ีบิดาถึงแกกรรม ใหพิมพคําวา
“ไมมีรายได”

4. ขอมูลอาชีพบิดา* หมายถึง อาชีพของบิดาของนิสิต เชน รับราชการ, รัฐวิสาหกิจ เปน
ตน หากไมทราบหรือกรณีท่ีบิดาถึงแกกรรมใหพิมพคําวา “ไมระบุ”

5. ช่ือ นามสกุลมารดา* หมายถึง ชื่อ และนามสกุล มารดาของนิสิต (โดยไมตองระบุคํา
นําหนาชื่อ)

6. สถานภาพมารดา* หมายถึง สถานภาพการดํารงอยูของมารดาของนิสิต โดยระบุเปน
“ถึงแกกรรม” หรือ “มีชีวิตอยู”

7. ขอมูลรายไดมารดา* หมายถึง การมีรายไดของมารดาของนิสิต โดยระบุเปน “ไมมี
รายได”, “<150,000 บาทตอป”, “150,000-300,000 บาทตอป”, “>
300,000 บาทตอป” หรือ “ไมระบุ” ในกรณีท่ีมารดาถึงแกกรรม ให
พิมพคําวา “ไมมีรายได”

8. ขอมูลอาชีพมารดา* หมายถึง อาชีพของมารดาของนิสิต เชน รับราชการ, รัฐวิสาหกิจ
เปนตน หากไมทราบหรือกรณีท่ีมารดาถึงแกกรรมใหพิมพคําวา “ไม
ระบุ”

9. ขอมูลสถานภาพบิดามารดา* หมายถึง สถานภาพในครอบครัวของบิดาและมารดาของนิสิต
เชน อยูดวยกัน แยกกันอยู หยาราง เปนตน หากไมทราบใหพิมพคํา
วา “ไมระบุ”

10. ช่ือ นามสกุลผูปกครอง* หมายถึง  ผูปกครองของนิสิต ในกรณีท่ีนิสิตเปนผูปกครองตนเอง
ใหใสชื่อของนิสิต โดยชื่อ นามสกุลของผูปกครองนั้น จะเชื่อมตอกับ
ขอความในขอ 51. ชื่อบุคคลอางอิงในเมนู A

11. รายไดผูปกครอง* หมายถึง  รายไดของผูปกครองของนิสิต โดยระบุเปน “ไมมี
รายได”, “<150,000 บาทตอป”, “150,000-300,000 บาทตอป”, “>
300,000 บาทตอป” หรือ “ไมระบุ”

12. อาชีพผูปกครอง* หมายถึง  อาชีพของผูปกครองของนิสิต เชน รับราชการ ,
รัฐวิสาหกิจ เปนตน หากไมทราบใหพิมพคําวา “ไมระบุ/อื่นๆ”
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13. ขอมูลความพิการ*** หมายถึง ความพิการของนิสิต โดยระบุความพิการ เชน ความพิการ
ทางดานรางกาย เปนตน หรือ ไมพิการ

14. จํานวนพ่ีนองทั้งหมด* หมายถึง จํานวนพี่นองของนิสิตท้ังหมด รวมนิสิตดวย
15. จํานวนพ่ีนองที่กําลังศึกษาอยู* หมายถึง จํานวนพี่นองของนิสิตท้ังหมด รวมนิสิตดวย ท่ีกําลัง

ศึกษาอยูในปจจุบัน
16. ความถนัด/ความสนใจพิเศษ* หมายถึง ความถนัด ความสามารถพิเศษ หรือความสนใจพิเศษ

ของนิสิต เชน คอมพิวเตอร, การอาน การเขียน เปนตน

กรณียังไมมีรหัสนิสิต

การฝากรูปถายนิสิตลงระบบ

กําหนดใหภาพถายของนิสิต ขนาดของภาพ 200x200 pixels หรือ 7x7 cm ขนาดของไฟลไม
เกิน 50K การตั้งช่ือไฟลใหใชรหัสนิสิต 10 หลัก เปนช่ือไฟล เชน 5710201001.jpg

1. ไปท่ี START เลือก Run
2. พิมพขอความ \\202.28.52.20\regpicture กด OK
3. สรางโฟรเดอรสวนงานตนเอง แลว COPY รูปภาพ

ท้ังหมด ฝากไวใน โฟรเดอร
4. เจาหนาท่ีทะเบียนสวนกลางจะ COPY รูปลงระบบเอง

ขอควรจํา
 * หมายถึง 1 คะแนน, ** หมายถึง 2 คะแนน, *** หมายถึง 3 คะแนน
 ในเมนู E ตองกรอกใหครบทุกชอง หากชองใดไมทราบใหใสเปน “ไมระบุ” หรือ “-“
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การบันทึกขอมูลบุคลากร

1. เขาระบบ “ระบบฐานขอมูลหลัก”
2. เลือกเมนู “ระเบียนอาจารย-เจาหนาที่” เลือกเมนู “1:บันทึกขอมูลบุคลากร”

3. พิมพรหัส 9 หลัก ในชอง “บันทึกรหัส” โดยมีเกณฑกําหนดดังนี้
หลักที่หนึ่งและสอง ไดแก สวนงานท่ีจัดการศึกษา
หลักที่สามและส่ี ไดแก คณะ ประกอบดวย 01 คือ คณะพุทธศาสตร, 02 คือ คณะครุ

ศาสตร, 03 คือ คณะมนุษยศาสตร, 04 คือ คณะสังคมศาสตร
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หลักที่หาและหก ไดแก ภาควิชา ประกอบดวย
01 คือ ภาควิชาพระพุทธศาสนา
02 คือ ภาควิชาศาสนาและปรัชญา
03 คือ ภาควิชาบาลีสันสกฤต
01 คือ ภาควิชาจิตวิทยาการศึกษาและการแนะแนว
02 คือ ภาควิชาบริหารการศึกษา
03 คือ ภาควิชาหลักสูตรและการสอน
01 คือ ภาควิชาภาษาไทย
02 คือ ภาควิชาภาษาตางประเทศ
03 คือ ภาควิชาจิตวิทยา
01 คือ ภาควิชารัฐศาสตร
02 คือ ภาควิชาเศรษฐศาสตร
03 คือ ภาควิชาสังคมวิทยาและมานุษยวิทยา
04 คือ ภาควิชานิติศาสตร

หลักที่เจ็ด แปดและเกา ไดแก เลขลําดับท่ี
ยกตัวอยางเชน 010101001 ไดแก สวนกลาง คณะพุทธศาสตร ภาควิชาพระพุทธศาสนา ลําดับท่ี 1

4. เลือกคํานําหนาชื่อ พิมพชื่อ นามสกุล ในชอง “ช่ือ” และ “นามสกุล”
5. พิมพชื่อและนามสกุล เปนภาษาอังกฤษ ในชอง “ช่ืออังกฤษ” และ “นามสกุลอังกฤษ”
6. เลือกสวนจัดการศึกษา คณะ ภาควิชา ในชอง “มหาวิทยาลัย”, “คณะ”, “ภาค”
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การใชประโยชนจากระบบฐานขอมูลหลัก

1. เขาระบบ “ระบบฐานขอมูลหลัก”
2. เลือกเมนู “รายงานนิสิต” เลือกเมนูตางๆ ดังนี้

1 : รายชื่อนิสิต
2 : รายช่ือนิสิต – หมายเหตุ
3 : รานงานนิสิต จําแนกตามอายุ – พรรษา
4 : รายชื่อนิสิตพรอมสถานะ
5 : รายชื่อนิสิตแยกตามอาจารยท่ีปรึกษา (ปจจุบัน)
6 : รายชื่อนิสิตแยกตามสถานะ
7 : รายช่ือนิสิต+ภาพถาย
8 : รายชื่อนิสิต+ภาพถายตามสถานศึกษา
9 : รายชื่อนิสิต+ภาพถายตามอาจารยท่ีปรึกษา
10: รายละเอียดระเบียนประวัติ
11: รายชื่อนิสิตจําแนกสภาพตามภาคการศึกษา
12: รายงานประวัตนิิสิตบาลีอุดมศึกษา
13: รายชื่อนิสิตแยกตามประเภทนิสิต
14: รายชื่อนิสิตแยกตามการเรียนเสริม
15: พิมพใบปะหนาท่ีอยูนสิิต
16: รายช่ือนิสิตจําแนกตามประเทศ
17: ขอมูลนิสิตในการทําบัตร
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บทท่ี 2
ระบบจดัตารางเรียน ตารางสอน และการลงทะเบียนเรียน3

คําช้ีแจง ในบทนี้จะอธิบายถึงวิธีการจัดทําปฏิทินการศึกษา การกําหนดรายวิชาท่ีเปดสอน การจัด
ตารางเรียนตารางสอน การลงทะเบียนเปนรายบุคคล การลงทะเบียนเปนรายชุด การลงทะเบียน
รักษาสถานภาพ การยกเลิกการลงทะเบียน และการพิมพใบแจงยอด ดังนี้

การจัดทําปฏิทินการศึกษา
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2.เลือกเมนู “ขอมูลระบบ” เลือกเมนู “2:หมวดปฏิทินการศึกษา”

3. ชอง “รหัส” ใหใสรหัสปฏิทิน 5 หลัก ดังน้ี
หลักท่ีหนึ่ง คือ ระดับการศึกษา โดยกําหนดให 1
คือ ปริญญาตรี, 2 คือ ปริญญาโท, 3 คือ ปริญญา
เอก
หลักท่ีสองและสาม คือ สวนงานจัดการศึกษา เชน
สวนกลาง คือ 01 เปนตน
หลักท่ีส่ีและหา คือ ลําดับที่ เริ่มจาก 01-99 เปน
ลําดับไป
ตัวอยางเชน 10101 คือ ปริญญาตรี สวนกลาง
ลําดับที่ 1

4. ชอง “คําอธิบาย” ใหใสคําอธิบายความหมายของรหัสปฏิทิน เชน รหัสปฏิทิน 10101 คําอธิบาย
คือ ปริญญาตรี สวนกลาง คณะพุทธศาสตร เปนตน

5. ชอง “คําอธิบายภาษาอังกฤษ” ใหคําอธิบายความหมายของรหัสปฏิทินเปนภาษาอังกฤษ (ถามี)
6. ชอง “หนวยกิตต่ําสุด” และ ชอง “หนวยกิตสูงสุด” ใหใสจํานวนหนวยกิตต่ําสุดและสูงสุดของ

รายวิชาท่ีสามารถลงทะเบียนได
7. ระบุเงื่อนไขสําหรับการแสดงเกรด แตละหมวดปฏิทินซ่ึงหมวดปฏิทินเปนตัวกําหนดการแสดงผล

เกรดใหนิสิตทราบ ในการประเมินฯแตละครั้ง

3 จัดทําโดย นายชัยโชค คณนาวุฒิ หัวหนาฝายทะเบียนเรียนและสถิติการศึกษา สวนทะเบียนนิสิต, นายศิริ สุดสังข
หัวหนาฝายการเรียนการสอนและการสอบ สวนประเมินผลการศึกษา, และพระมหากฤษฎา กิตฺติโสภโณ นักวิชาการศึกษา สวน
ทะเบียนนิสิต
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รายการ คําอธิบาย
1:ประเมินเฉพาะบางวิชา หมายถึงนิสิตทําการประเมินรายวิชาใดเรียบรอยแลว

สามารถดูผลการศึกษาไดเฉพาะรายวิชานั้น
2:ประเมินครบทุกวิชา หมายถึงนิสิตตองทําการประเมินฯใหครบทุกรายวิชาให

เรียบรอย จึงจะสามารถดูผลการศึกษาได
8. ระบุ ป/ภาคการประเมินอาจารยผูสอนในแตละหมวดปฏิทิน จากหนาจอนี้ได

การกําหนดรายวิชาที่เปดสอน

1. เขาระบบ “ระบบจัดตารางสอน”
2. เลือกเมนู “ตารางสอน-สอบปจจุบัน” เลือกเมนู “1:กําหนดรายวิชาที่เปดสอน”

3. เลือกสวนงานในชอง “มหาวิทยาลัย”
4. พิมพปการศึกษา ภาคการศึกษาท่ีจะเปดรายวิชาในชอง “ปการศึกษา”
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5. เลือกระดับการศึกษาท่ีจะเปดรายวิชาในชอง “ระดับจาก...ถึง”
6. พิมพรุนท่ีจะเปดรายวิชา และเลือกสาขาวิชาท่ีจะเปดรายงวิชา ในชอง “รุน” และ “กลุม”
7. ชอง “ปที่เขา” ระบบจะรันอัตโนมัติตามรุนกลุมท่ีเลือก หามเปลี่ยนแปลงขอมูลในชองนี้
8. พิมพรหัสวิชาหกหลักในชอง “กรอกรหัส” แลวกด ENTER เลือกรายวิชาตามหลักสูตร เชน 50

คือ หลักสูตร 50, 55 คือ หลักสูตร 55, 50E หรือ 55E คือ หลักสูตรอินเตอร, บาลีเสริมท้ังหมด
เลือก 38 แลวกด ENTER

9. เม่ือเลือกรายวิชาแลวในชอง “หนวย”, “ระดับ”, “กลุม”, “รับ”, “สถานะ”, “หมายเหตุ”,
“คาธรรมเนียม”, “ประเภท”, “ชาย”, “ลง”, “กลุมรายวิชา”, “หนวยงาน” ระบบจะรันให
อัตโนมัติ

10. พิมพจํานวนนิสิตท่ีคาดวาจะลงทะเบียนในชอง “รับ” เชน 100, 200 เปนตน ควรใสจํานวนรับ
ใหมากกวาจํานวนจริง หากเปดจํานวนรับนอยกวาจํานวนจริง ระบบจะไมอนุญาตใหลงทะเบียน
ได ใหกลับมาเพิ่มจํานวนในชองรับใหม และเม่ือปดการลงทะเบียนแลว ใหกลับมาปรับจํานวนใน
ชองรับใหเทากับจํานวนในชองลง เพื่อปองกันการลงทะเบียนของนิสิตอื่นอีก

11. ใหตรวจสอบความถูกตองของรายวิชาและจํานวนรับ กอนลงทะเบียนเรียนทุกครั้ง หามลง
รายวิชาปนกัน เชน มีท้ังหลักสูตร 50 และ 55 รวมกัน เปนตน

12. คลกิ รายวิชา ท่ีชอง “รายวิชา” แลวคลกิชอง “I อาจารยผูสอน” เลือกอาจารยผูสอนประจํา
วิชานั้นๆ (การเพิ่มประวัติอาจารยลงระบบ ตามรายละเอียดหนา 29)

13. ใสวันเดือนป ท่ีเริ่มสอนและวันสิ้นสุดการสอน ในชอง “วันที่เร่ิมสอน” และ “สอนถึงวันที”่
14. ในชอง “ระดับสิทธิในรายวิชา” ใหเลือก “9:กําหนดสิทธิ” เพื่อใหอาจารยสามารถกรอกเกรด

ออนไลนได
ในกรณีท่ีนิสิตรุนกลุมอื่นมีความประสงคจะขอลงทะเบียนเพิ่มเติมในรายวิชาของรุนกลุมนี้ ให
ปฏิบัติดังนี้
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15. คลิก รายวิชา ท่ีชอง “รายวิชา” แลวคลิกชอง “R สํารองที่นั่ง”

16. กรอกรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัส” บรรทัด “ชั้นป” แลวกด INTER

การจัดตารางเรียน ตารางสอนออนไลน

1. เขาระบบ “ระบบจัดตารางสอน”
2. เลือกเมนู “ตารางสอน-สอบปจจุบัน” เลือกเมนู “2:จัดตารางเรียน/สอน”

3. เลือกชอง “จากระดับ”, “ถึง”, “มหาวิทยาลัย”, “ปการศึกษา”, “รุน”, “กลุม” ตามลําดับ
จะปรากฎรายวิชาท่ีเปดเรียน

4. คลิกเลือก รายวิชา และกรอกรายละเอียดในชอง “I ตารางสอน” เฉพาะรายวิชานั้นๆ ดังนี้
4.1 เลือกวันท่ีทําการเรียนการสอนในชอง “วัน”
4.2 เลือกเวลาเริ่มและสิ้นสุดการเรียนการสอนในชอง “จากเวลา” และ “ถึงเวลา”
4.3 เลือกหองเรียนของรายวิชานั้นๆ ในชอง “หองเรียน”
4.4 เลือกวิธีการเรียนการสอนในชอง “วิธีการเรียน”

5. คลิกเลือกรายวิชาตอไป และทําตามข้ันตอนขางตน เม่ือครบแลวจะปรากฎรายละเอียดดัง
ตารางดานซายมือ
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การลงทะเบียนเรียน

วิธีการลงทะเบียนมี 2 ประเภท คือ การลงทะเบียนเรียนเปนรายบุคคล และการลงทะเบียน
เรียนเปนรายชุด การลงทะเบียนเปนรายบุคคลสามารถทําไดดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “2:ทํารายการลงทะเบียน”

3. ใสรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัสนิสิต” แลวกด INTER
4. ใสปการศึกษาและภาคการศึกษาท่ีจะลงทะเบียนในชอง “ภาคการศึกษา”
5. คลิก “ดึงรายวิชา” (จะดึงรายวิชาไดก็ตอเม่ือทําการเปดรายวิชาแลว) แลวตรวจสอบความ

ถูกตองของรายวิชา
6. ใหยกเลิกเงื่อนไขการลงทะเบียนในชอง “K ยกเลิกเง่ือนไข” ดังนี้

1007, 3001, 3002, 3003, 4001, 4002

7. กลับมาหนา “D ทํารายการ” แลวคลิก “V ตรวจสอบ” ระบบจะตรวจสอบการลงทะเบียนวา
ถูกตองหรือไม หากตรวจสอบแลวถูกตอง จะปรากฏหนาตาง “ผลการตรวจสอบ” วา ทํา
รายการตรวจสอบ โดยไมมีขอผิดพลาด ใหคลิก OK

8. หากตองการพิมพเอกสารใบแจงยอดการลงทะเบียนใหเลือก
เครื่องหมาย  ในชอง พิมพทันที หากไมตองการพิมพเอกสารให
เอาเครื่องหมาย  ออกจากชอง พิมพทันที
9. แลวคลิก “P ทํารายการ” แลวคลิก OK

หมายเหตุ หากทําตามขั้นตอนครบแลว ไมสามารถลงทะเบียนได ก็แสดงวามีขอผิดพลาดเกิดขึ้น ใหทบทวนขั้นตอนใหม เชน
จํานวนนิสิตที่เปดลงทะเบียนเต็ม, เปนรายวิชาที่นิสิตลงทะเบียนแลว, เปนการลงทะเบียนเพิ่ม/ถอนรายวิชา เปนตน
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วิธีการลงทะเบียนมี 2 ประเภท คือ การลงทะเบียนเรียนเปนรายบุคคล และการลงทะเบียน
เรียนเปนรายชุด การลงทะเบียนเปนรายบุคคลสามารถทําไดดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “2:ทํารายการลงทะเบียน”

3. ใสรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัสนิสิต” แลวกด INTER
4. ใสปการศึกษาและภาคการศึกษาท่ีจะลงทะเบียนในชอง “ภาคการศึกษา”
5. คลิก “ดึงรายวิชา” (จะดึงรายวิชาไดก็ตอเม่ือทําการเปดรายวิชาแลว) แลวตรวจสอบความ

ถูกตองของรายวิชา
6. ใหยกเลิกเงื่อนไขการลงทะเบียนในชอง “K ยกเลิกเง่ือนไข” ดังนี้

1007, 3001, 3002, 3003, 4001, 4002

7. กลับมาหนา “D ทํารายการ” แลวคลิก “V ตรวจสอบ” ระบบจะตรวจสอบการลงทะเบียนวา
ถูกตองหรือไม หากตรวจสอบแลวถูกตอง จะปรากฏหนาตาง “ผลการตรวจสอบ” วา ทํา
รายการตรวจสอบ โดยไมมีขอผิดพลาด ใหคลิก OK

8. หากตองการพิมพเอกสารใบแจงยอดการลงทะเบียนใหเลือก
เครื่องหมาย  ในชอง พิมพทันที หากไมตองการพิมพเอกสารให
เอาเครื่องหมาย  ออกจากชอง พิมพทันที
9. แลวคลิก “P ทํารายการ” แลวคลิก OK

หมายเหตุ หากทําตามขั้นตอนครบแลว ไมสามารถลงทะเบียนได ก็แสดงวามีขอผิดพลาดเกิดขึ้น ใหทบทวนขั้นตอนใหม เชน
จํานวนนิสิตที่เปดลงทะเบียนเต็ม, เปนรายวิชาที่นิสิตลงทะเบียนแลว, เปนการลงทะเบียนเพิ่ม/ถอนรายวิชา เปนตน
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การลงทะเบียนเปนรายชุด

การลงทะเบียนเปนชุดไดก็ตอเม่ือนิสิตรุนกลุมเดียวกัน ลงทะเบียนเรียนรายวิชาเดียวกัน
เหมือนกัน จึงจะใชวิธีการลงทะเบียนเรียนเปนชุด หากมีรายละเอียดแตกตางกัน ใหใชวิธีการ
ลงทะเบียนเรียนเปนรายบุคคล วิธีการลงทะเบียนเปนรายชุด ใหปฏิบัติดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “ระบบงานสนับสนุน” เลือกเมนู “1:ลงทะเบียนเปนชุด”

3. เลือกชอง “มหาวิทยาลัย”, “ระดับ”, “ปการศึกษา”, “รุน”, “กลุม” ตามลําดับ
4. คลิก “ดึงรายช่ือ” และ “ดึงรายวิชา” จะปรากฏรายชื่อนิสิตรุนกลุมนี้ท้ังหมด พรอมรายวิชาท่ี

เปดไว ใหตรวจสอบความถูกตองของจํานวนนิสิตและรายวิชา วาถูกตองหรือไม
5. ใหยกเลิกเงื่อนไขการลงทะเบียนในชอง “ยกเลิกเง่ือนไข” ดังนี้

1007, 3001, 3002, 3003, 4001, 4002

6. กลับมาหนา “ชุดรายการ” แลวคลิก “ตรวจสอบ” ระบบจะตรวจสอบการลงทะเบียนวาถูกตอง
หรือไม หากตรวจสอบแลวถูกตอง จะปรากฏหนาตาง “ผลการตรวจสอบ” วา ทํารายการ
ตรวจสอบ โดยไมมีขอผิดพลาด ใหคลิก OK

7. แลวคลิก “ทํารายการ” คลิก OK อีกครั้งหนึ่ง
หมายเหตุ เมื่อทําการตรวจสอบแลวพบวา มีนิสิตบางรูป บางคน เกิดขอผิดพลาดใน
การลงทะเบียน ใหลบรายช่ือนิสิตรูปน้ันออกไป และกลับไปลงทะเบียนเปนรายบุคคล
เพื่อหาขอผิดพลาดที่ชัดเจนย่ิงขึ้น
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การลงทะเบียนรักษาสถานภาพ

1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “3:ลงทะเบียนรักษาสถานภาพ-ลาพัก-คืนสภาพ”

3. ใสรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัสนิสิต” แลวกด INTER
4. เลือกปการศึกษาท่ีจะลงทะเบียนรักษาสถานภาพในชอง

“ปการศึกษา” และ “ภาค”
5. เลือกสถานะการลงทะเบียนในชอง “สถานะ”
6. คลิก “Vตรวจสอบ” เพื่อตรวจสอบ หากลงทะเบียน

รักษาสถานภาพไดจะปรากฎหนาตาง วา “ทําการ
ตรวจสอบ ผาน โดยไมมีขอผิดพลาด” คลิก OK

7. จะปรากฏคาธรรมเนียมการลงทะเบียนรักษาสถานะภาพ
ใหตรวจสอบความถูกตอง แลวคลิก “ทํารายการ” คลิก OK อีกครั้งหนึ่ง

***การยกเลิกการลงทะเบียนรักษาสถานภาพ ใหทําดังนี้***
ทําตามข้ันตอนท่ี 1-4 เหมือนการลงทะเบียนรักษาสถานภาพ
5. เลือกสถานะการลงทะเบียนในชอง “สถานะ” เปน 10:คืนสภาพ (ยกเลิกรายการลาพัก-รักษา

สถานภาพ)
6. คลิก “Vตรวจสอบ” เพื่อตรวจสอบ หากยกเลิกการลงทะเบียนรักษาสถานภาพไดจะปรากฎ

หนาตาง วา “ทําการตรวจสอบ ผาน โดยไมมีขอผิดพลาด” คลิก OK
7. แลวคลิก “ทํารายการ” คลิก OK อีกครั้งหนึ่ง

การลงทะเบียนเรียนซอมเสริม

1. เขาระบบ “ระบบจัดตารางสอน”
2. เลือกเมนู “ตารางสอน-สอบปจจุบัน” เลือกเมนู “1:กําหนดรายวิชาที่เปดสอน”
3. เลือก “มหาวิทยาลัย”, “ปการศึกษา”, “ระดับจาก...ถึง”, “รุน” และ “กลุม” ตามลําดับ
4. คลิก รายวิชา ท่ีชอง “รายวิชา” แลวคลิกชอง “R สํารองที่นั่ง”

5. กรอกรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัส” บรรทัด “ชั้นป” แลวกด INTER
หมายเหตุ ใหจําหมูของรายวิชาท่ีจะลงทะเบียนใหได
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6. คลิก “Vตรวจสอบ” เพื่อตรวจสอบ หากยกเลิกการลงทะเบียนรักษาสถานภาพไดจะปรากฎ

หนาตาง วา “ทําการตรวจสอบ ผาน โดยไมมีขอผิดพลาด” คลิก OK
7. แลวคลิก “ทํารายการ” คลิก OK อีกครั้งหนึ่ง

การลงทะเบียนเรียนซอมเสริม

1. เขาระบบ “ระบบจัดตารางสอน”
2. เลือกเมนู “ตารางสอน-สอบปจจุบัน” เลือกเมนู “1:กําหนดรายวิชาที่เปดสอน”
3. เลือก “มหาวิทยาลัย”, “ปการศึกษา”, “ระดับจาก...ถึง”, “รุน” และ “กลุม” ตามลําดับ
4. คลิก รายวิชา ท่ีชอง “รายวิชา” แลวคลิกชอง “R สํารองที่นั่ง”

5. กรอกรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัส” บรรทัด “ชั้นป” แลวกด INTER
หมายเหตุ ใหจําหมูของรายวิชาท่ีจะลงทะเบียนใหได
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การลงทะเบียนรักษาสถานภาพ
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6. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
7. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “2:ทํารายการลงทะเบียน”
8. ใสรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัสนิสิต” แลวกด INTER
9. ใสปการศึกษาและภาคการศึกษาท่ีจะลงทะเบียนในชอง “ภาคการศึกษา”
10. ใหใสรหัสวิชาในชอง “รหัส” และเลือกหมูของรายวิชา ตามท่ีปรากฎในรายวิชาท่ีเปดสอน ให

ถูกตอง ในชอง “หมู”
11. ใหยกเลิกเงื่อนไขการลงทะเบียนในชอง “K ยกเลิกเง่ือนไข” ดังนี้

1007, 3001, 3002, 3003, 4001, 4002

12. กลับมาหนา “D ทํารายการ” แลวคลิก “V ตรวจสอบ” ระบบจะตรวจสอบการลงทะเบียนวา
ถูกตองหรือไม หากตรวจสอบแลวถูกตอง จะปรากฏหนาตาง “ผลการตรวจสอบ” วา ทํา
รายการตรวจสอบ โดยไมมีขอผิดพลาด ใหคลิก OK

13. หากตองการพิมพเอกสารใบแจงยอดการลงทะเบียนใหเลือก
เครื่องหมาย  ในชอง พิมพทันที หากไมตองการพิมพเอกสารให
เอาเครือ่งหมาย  ออกจากชอง พิมพทันที
14. แลวคลิก “P ทํารายการ” แลวคลิก OK
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การยกเลิกการลงทะเบียนเปนรายบุคคล

การยกเลิกการลงทะเบียนแบบท้ังหมด ในกรณีท่ีนิสิตยังไมจายคาธรรมเนียม หรือเจาหนาท่ี
ทําการบันทึกเกรดลงในระบบ สามารถยกเลิกไดดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “4:ยกเลิกรายการลงทะเบียน”

3. ใสรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “ระบุรหสันิสิต” แลวกด INTER
4. เลือกปการศึกษาท่ีจะลงทะเบียนรักษาสถานภาพในชอง “ป

การศึกษา” และ “ภาค”
5. คลิก PROCESS แลวคลิก OK

การยกเลิกการลงทะเบียนเปนรายชุด

การยกเลิกการลงทะเบียนท้ังหมดเปนรายชุด คือท้ังรุนกลุมท่ีลงทะเบียน ในกรณีท่ีนิสิตยัง
ไมจายคาธรรมเนียม หรือเจาหนาท่ีทําการบันทึกเกรดลงในระบบ สามารถยกเลิกไดดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “ระบบงานสันบสนุน” เลือกเมนู “2:ยกเลิกลงทะเบียนเปนชุด”

3. เลือกชอง “มหาวิทยาลัย”, “ระดับ”, “ปการศึกษา”, “ภาคที่”, “รุน”, “กลุม” ตามลําดับ
4. คลิก  ในชอง “ตกลง” สําหรับผูท่ีตองการยกเลิกการลงทะเบียน
5. คลิก “V ตรวจสอบ” คลิก “P ทํารายการ” คลิก OK

ห น า | 40

การยกเลิกการลงทะเบียนเปนรายบุคคล

การยกเลิกการลงทะเบียนแบบท้ังหมด ในกรณีท่ีนิสิตยังไมจายคาธรรมเนียม หรือเจาหนาท่ี
ทําการบันทึกเกรดลงในระบบ สามารถยกเลิกไดดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “4:ยกเลิกรายการลงทะเบียน”

3. ใสรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “ระบุรหสันิสิต” แลวกด INTER
4. เลือกปการศึกษาท่ีจะลงทะเบียนรักษาสถานภาพในชอง “ป

การศึกษา” และ “ภาค”
5. คลิก PROCESS แลวคลิก OK

การยกเลิกการลงทะเบียนเปนรายชุด

การยกเลิกการลงทะเบียนท้ังหมดเปนรายชุด คือท้ังรุนกลุมท่ีลงทะเบียน ในกรณีท่ีนิสิตยัง
ไมจายคาธรรมเนียม หรือเจาหนาท่ีทําการบันทึกเกรดลงในระบบ สามารถยกเลิกไดดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “ระบบงานสันบสนุน” เลือกเมนู “2:ยกเลิกลงทะเบียนเปนชุด”

3. เลือกชอง “มหาวิทยาลัย”, “ระดับ”, “ปการศึกษา”, “ภาคที่”, “รุน”, “กลุม” ตามลําดับ
4. คลิก  ในชอง “ตกลง” สําหรับผูท่ีตองการยกเลิกการลงทะเบียน
5. คลิก “V ตรวจสอบ” คลิก “P ทํารายการ” คลิก OK

ห น า | 40

การยกเลิกการลงทะเบียนเปนรายบุคคล

การยกเลิกการลงทะเบียนแบบท้ังหมด ในกรณีท่ีนิสิตยังไมจายคาธรรมเนียม หรือเจาหนาท่ี
ทําการบันทึกเกรดลงในระบบ สามารถยกเลิกไดดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “4:ยกเลิกรายการลงทะเบียน”

3. ใสรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “ระบุรหสันิสิต” แลวกด INTER
4. เลือกปการศึกษาท่ีจะลงทะเบียนรักษาสถานภาพในชอง “ป

การศึกษา” และ “ภาค”
5. คลิก PROCESS แลวคลิก OK

การยกเลิกการลงทะเบียนเปนรายชุด

การยกเลิกการลงทะเบียนท้ังหมดเปนรายชุด คือท้ังรุนกลุมท่ีลงทะเบียน ในกรณีท่ีนิสิตยัง
ไมจายคาธรรมเนียม หรือเจาหนาท่ีทําการบันทึกเกรดลงในระบบ สามารถยกเลิกไดดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “ระบบงานสันบสนุน” เลือกเมนู “2:ยกเลิกลงทะเบียนเปนชุด”

3. เลือกชอง “มหาวิทยาลัย”, “ระดับ”, “ปการศึกษา”, “ภาคที่”, “รุน”, “กลุม” ตามลําดับ
4. คลิก  ในชอง “ตกลง” สําหรับผูท่ีตองการยกเลิกการลงทะเบียน
5. คลิก “V ตรวจสอบ” คลิก “P ทํารายการ” คลิก OK



ห น า | 41

ในกรณีท่ีนิสิตจายคาธรรมเนียมแลวใหใชวิธีเพิ่มถอนรายวิชา ดังนี้

การเพิ่ม/ถอน รายวิชา
ในกรณีท่ีตองการถอนรายวิชาท่ีลงทะเบียนแลว และเพิ่มรายวิชาใหม สามารถปฏิบัติไดดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “2:ทํารายการลงทะเบียน”

3. ใสรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัสนิสิต” แลวกด INTER
4. ใสปการศึกษาและภาคการศึกษาท่ีจะลงทะเบียนในชอง “ภาคการศึกษา”
5. คลิก “ดึงรายวิชา” (จะดึงรายวิชาไดก็ตอเม่ือทําการเปดรายวิชาแลว ในกรณีท่ีตองการถอน

รายวิชาเกา และเพิ่มรายวิชาใหม ใหกลับไปเพิ่มรายวิชาใหมท่ีการกําหนดรายวิชาท่ีเปดสอน)
เลือกเอาเฉพาะรายวิชาท่ีตองการเพิ่ม/ถอน เทานั้น สวนรายวิชาอื่นๆ ใหลบท้ิง

6. รายวิชาท่ีจะถอนใหเลือก “2:ถอนรายวิชา” ในชองทําการ สวนรายวิชาใดท่ีตองการเพิ่มใหเลือก
“1:เพ่ิมรายวิชา” ในชองทําการ

7. ใหยกเลิกเงื่อนไขการลงทะเบียนในชอง “K ยกเลิกเง่ือนไข” ดังนี้

1007, 3001, 3002, 3003, 4001, 4002

8. กลับมาหนา “D ทํารายการ” แลวคลิก “V ตรวจสอบ” ระบบจะตรวจสอบการลงทะเบียนวา
ถูกตองหรือไม หากตรวจสอบแลวถูกตอง จะปรากฏหนาตาง “ผลการตรวจสอบ” วา ทํา
รายการตรวจสอบ โดยไมมีขอผิดพลาด ใหคลิก OK

9. หากตองการพิมพเอกสารใบแจงยอดการลงทะเบียนใหเลือกเครื่องหมาย  ในชอง พิมพทันที
หากไมตองการพิมพเอกสารใหเอาเครื่องหมาย  ออกจากชอง พิมพทันที

10. แลวคลิก “P ทํารายการ” แลวคลิก OK
ในกรณีที่เจาหนาที่บันทึกเกรดลงระบบและสงเขาทรานสคริปแลว ใหทําการยกเลิกเกรดกอน

โดยบันทึกเกรดใหมเปน K และสงเขาทรานสคริป จึงจะสามารถถอนรายวิชาได
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ในกรณีท่ีนิสิตจายคาธรรมเนียมแลวใหใชวิธีเพิ่มถอนรายวิชา ดังนี้

การเพิ่ม/ถอน รายวิชา
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การพิมพใบแจงยอด

1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “7:พิมพเอกสารใบแจงยอด”

3. พิมพเปนรายบุคคล ใหใสรหัส 10 หลัก ในชอง “ระบุรหัสนิสิต” หากตองการพิมพหลายคน ให
คลิก  ในชอง “ชวง” และระบุรหัสนิสิตท่ีตองการพิมพใบแจงยอด
4. เลือกปการศึกษาและภาคการศึกษาในชอง “ปการศึกษา” และ “ภาคที่” กด PROCESS

***หากตองการพิมพเฉพาะรุนกลุมท่ีตองการใหปฏิบัติดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “8:พิมพเอกสารใบแจงยอดเปนชุด”

3. เลือกชอง “มหาวิทยาลัย”, “ระดับ”, “คณะ”, “รหัส
สาขาวิชา”, “รุน”, “ปการศึกษา” ตามลําดับ

4. กด PROCESS

ห น า | 42

การพิมพใบแจงยอด

1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “7:พิมพเอกสารใบแจงยอด”

3. พิมพเปนรายบุคคล ใหใสรหัส 10 หลัก ในชอง “ระบุรหัสนิสิต” หากตองการพิมพหลายคน ให
คลิก  ในชอง “ชวง” และระบุรหัสนิสิตท่ีตองการพิมพใบแจงยอด
4. เลือกปการศึกษาและภาคการศึกษาในชอง “ปการศึกษา” และ “ภาคที่” กด PROCESS

***หากตองการพิมพเฉพาะรุนกลุมท่ีตองการใหปฏิบัติดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “8:พิมพเอกสารใบแจงยอดเปนชุด”

3. เลือกชอง “มหาวิทยาลัย”, “ระดับ”, “คณะ”, “รหัส
สาขาวิชา”, “รุน”, “ปการศึกษา” ตามลําดับ

4. กด PROCESS

ห น า | 42

การพิมพใบแจงยอด

1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “7:พิมพเอกสารใบแจงยอด”

3. พิมพเปนรายบุคคล ใหใสรหัส 10 หลัก ในชอง “ระบุรหัสนิสิต” หากตองการพิมพหลายคน ให
คลิก  ในชอง “ชวง” และระบุรหัสนิสิตท่ีตองการพิมพใบแจงยอด
4. เลือกปการศึกษาและภาคการศึกษาในชอง “ปการศึกษา” และ “ภาคที่” กด PROCESS

***หากตองการพิมพเฉพาะรุนกลุมท่ีตองการใหปฏิบัติดังนี้
1. เขาระบบ “ระบบลงทะเบียน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “8:พิมพเอกสารใบแจงยอดเปนชุด”

3. เลือกชอง “มหาวิทยาลัย”, “ระดับ”, “คณะ”, “รหัส
สาขาวิชา”, “รุน”, “ปการศึกษา” ตามลําดับ

4. กด PROCESS



ห น า | 43

บทท่ี 3
ระบบประมวลผลการศึกษา4

คําช้ีแจง ในบทนี้จะอธิบายถึงวิธีการในการกรอกเกรด 2 แบบ คือ การกรอกเกรดตามรายวิชา
และการกรอกเกรดตามรายนิสิต รวมถึงวิธีสงผลการศึกษาเขาทรานสคริป การยกเลิกเกรด
การรายงานผลการศึกษา และการตรวจสอบจบ ดังนี้

การกรอกเกรดตามรายวิชา

1. เขาระบบ “ระบบวัดผลและประมวลผล”
2. เลือกเมนู “ระบบงานวัดผล” เลือกเมนู “1:เกรด”

3. พิมพปการศึกษา ภาคการศึกษา ใน
ชอง “Yป” และชอง “ภาค”
4. พิมพรหัสวิชาในชอง “Cรายวิชา”
แลวกด INTER
5. เลือกกลุมท่ีลงทะเบียนในชอง
“Sกลุม” จะปรากฎรายชื่ อนิสิต ท่ี
ลงทะเบียนในวิชานั้นๆ ท้ังหมด
6. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที่ ” คลิก
เครื่องหมาย  ในชอง 1
7. กรอกเกรดครั้งท่ี 1 ในชอง “Ent1”

4 จัดทําโดย นายมาณพ วิฤทธิ์ชัย หัวหนาฝายประมวลผลการศึกษา สวนประเมินผลการศึกษา และนายอิทธิพัทธ ศรี
จันทร นักวิชาการศึกษา สวนประเมินผลการศึกษา
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โดยกําหนดให

หรือจะพิมพจากแปนพิมพก็ได เชน A-, A* เปนตน
*** กอนจะพิมพเกรดทุกครั้งใหสังเกตชอง “ระบบเกรด” กอน หากเปนระบบ GD ใหกรอกเกรด
เปน A B C หากเปนระบบ SU ใหกรอกเกรดเปน S U
8. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที”่ คลิกเครื่องหมาย  ในชอง 2
9. กรอกเกรดครั้งท่ี 2 ในชอง “Ent2” อีกครั้งหนึ่งใหตรงกับครั้งแรก

10. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที”่ คลิกเครื่องหมาย  ในชอง แสดง
11. หากกรอกเกรดในชอง “Ent1” และ ชอง “Ent2” ตรงกัน จะปรากฎ OK ในชองเกรด หาก

ไมถูกตองจะปรากฏ ---- ใหกลับไปแกไขใหมใหถูกตอง
12. หากตองการใหเกรดปรากฏในทรานสคริป ใหสงเขา TRANSCRIPT ทุกครั้ง

7=A 8=S 9=U
4=B+ 5=C+ 6=D+
1=B 2=C 3=D
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การกรอกเกรดตามรายนิสิต

1. เขาระบบ “ระบบวัดผลและประมวลผล”
2. เลือกเมนู “ระบบงานวัดผล” เลือกเมนู “2:เกรดรายนิสิต”

3. กรอกรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัสนิสิต”
4. พิมพปการศึกษา ภาคการศึกษา ในชอง “ป” และ “ภาค”
5. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที”่ คลิกเครื่องหมาย  ในชอง 1
6. กรอกเกรดครั้งท่ี 1 ในชอง “Ent1”
7. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที”่ คลิกเครื่องหมาย  ในชอง 2
8. กรอกเกรดครั้งท่ี 2 ในชอง “Ent2” อีกครั้งหนึ่งใหตรงกับครั้งแรก
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ไมถูกตองจะปรากฏ ---- ใหกลับไปแกไขใหมใหถูกตอง
11. หากตองการใหเกรดปรากฏในทรานสคริป ใหสงเขา TRANSCRIPT ทุกครั้ง
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การกรอกเกรดตามรายนิสิต
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การกรอกเกรดตามรายนิสิต
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การสงเกรดเขาทรานสคริป

1. เขาระบบ “ระบบวัดผลและประมวลผล”
2. เลือกเมนู “ระบบงานวัดผล” เลือกเมนู “5:สงเขา TRANSCRIPT”

การสงทรานสคริปตามรายวิชา

3. คลิกเลือก “ตามรายวิชา”
4. พิมพปการศึกษา ภาคการศึกษา ในชอง “ป” และ “ภาค”
5. พิมพรหัสวิชาในชอง “Cรายวิชา” เลือกกลุมท่ีลงทะเบียนในชอง “Sกลุม”
6. พิมพชื่อผูสงในชอง “อางอิง” แลวกดสงรายการ แลวกด OK

การสงเกรดเขาทรานสคริปตามรหัสนิสิต

3. คลิกเลือก “ตามรหัสนิสิต”
4. พิมพปการศึกษา ภาคการศึกษา ในชอง “ป” และ “ภาค”
5. พิมพรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัสนิสิต”
6. พิมพชื่อผูสงในชอง “อางอิง” แลวกดสงรายการ แลวกด OK
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การยกเลิกเกรด

การยกเลิกเกรดมี 2 กรณี คือ 1. ถายังไมสงเขาทรานสคริป สามารถแกไขเกรดใหมไดเลย
2. หากสงเกรดเขาทรานสคริปแลว ใหปฏิบัติดังนี้

1. เขาระบบ “ระบบวัดผลและประมวลผล”
2. เลือกเมนู “ระบบงานวัดผล” เลือกเมนู “1:เกรด”
3. พิมพปการศึกษา ภาคการศึกษา ในชอง “Yป” และชอง “ภาค”
4. พิมพรหัสวิชาในชอง “Cรายวิชา” แลวกด INTER
5. เลือกกลุมท่ีลงทะเบียนในชอง “Sกลุม” จะปรากฎรายชื่อนิสิตท่ีลงทะเบียนในวิชานั้นๆ ท้ังหมด
6. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที”่ คลิกเครื่องหมาย  ในชอง 1
7. กรอกเกรดครั้งท่ี 1 ในชอง “Ent1” ใหกรอกเกรดเปน K
8. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที่” คลิกเครื่องหมาย  ในชอง 2
9. กรอกเกรดครั้งท่ี 2 ในชอง “Ent2” อีกครั้งหนึ่งใหตรงกับครั้งแรก
10. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที”่ คลิกเครื่องหมาย  ในชอง แสดง
11. หากกรอกเกรดในชอง “Ent1” และ ชอง “Ent2” ตรงกัน จะปรากฎ OK ในชองเกรด หาก

ไมถูกตองจะปรากฏ ---- ใหกลับไปแกไขใหมใหถูกตอง
12. สงเกรดเขา TRANSCRIPT
13. แลวกลับมาแกไขเกรดใหมท่ีถูกตอง และสงเขาทรานสคริปอีกครั้งหนึ่ง
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5. เลือกกลุมท่ีลงทะเบียนในชอง “Sกลุม” จะปรากฎรายชื่อนิสิตท่ีลงทะเบียนในวิชานั้นๆ ท้ังหมด
6. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที”่ คลิกเครื่องหมาย  ในชอง 1
7. กรอกเกรดครั้งท่ี 1 ในชอง “Ent1” ใหกรอกเกรดเปน K
8. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที่” คลิกเครื่องหมาย  ในชอง 2
9. กรอกเกรดครั้งท่ี 2 ในชอง “Ent2” อีกครั้งหนึ่งใหตรงกับครั้งแรก
10. เลือกชอง “บันทึกคร้ังที”่ คลิกเครื่องหมาย  ในชอง แสดง
11. หากกรอกเกรดในชอง “Ent1” และ ชอง “Ent2” ตรงกัน จะปรากฎ OK ในชองเกรด หาก

ไมถูกตองจะปรากฏ ---- ใหกลับไปแกไขใหมใหถูกตอง
12. สงเกรดเขา TRANSCRIPT
13. แลวกลับมาแกไขเกรดใหมท่ีถูกตอง และสงเขาทรานสคริปอีกครั้งหนึ่ง
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การรายงานผลการศึกษา

1. เขาระบบ “ระบบวัดผลและประมวลผล”
2. เลือกเมนู “ระบบงานวัดผล-รายงาน” เลือกเมนู

“3:รายงานผลการศึกษา”
3. พิมพรหัส 10 หลักในชอง “ระบุรหัสนิสิต” แลวกด

PROCESS

การตรวจสอบจบ

1. เขาระบบ “ระบบวัดผลและประมวลผล”
2. เลือกเมนู “ระบบงานสําเร็จการศึกษา” เลือกเมนู “1:ตรวจสอบจบ”
3. พิมพรหัส 10 หลักในชอง “รหัสนิสิต” แลวกด INTER จะปรากฎโครงสรางรายวิชาตาม

หลักสูตร หากนิสิตเรียนครบตามหลักสูตรจะปรากฎขอความ PASS หากเรียนไมครบตาม
โครงสรางของหลักสูตรจะปรากฎขอความ FAIL
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บทท่ี 4
ระบบการเทียบโอนผลการศึกษา5

คําช้ีแจง ในบทนี้จะอธิบายถึงรายวิชาท่ีสามารถเทียบโอนได และวิธีในการลงทะเบียนและการ
กรอกเกรดรายวิชาท่ีเทียบโอนได ดังนี้

รายวิชาที่สามารถเทียบโอนได

ตามประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง หลักเกณฑการเทียบโอนแลการเทียบโอนผลการศึกษา
พ.ศ.๒๕๕๑ ขอ ๒ เรื่องการเทียบโอนผลการศึกษา กําหนดไวดังนี้

๑) วุฒิการศึกษาระดับอนุปริญญาหรือเทียบเทาจากสถาบันการศึกษาในประเทศไทย เทียบ
โอนผลการศึกษาในหลักสูตรพุทธศาสตรบัณฑิตไดในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป จํานวน ๓๐ หนวยกิต

๒) วุฒิการศึกษาเปรียญธรรม ๙ ประโยค บาลีศึกษา ๙ ประโยค และอภิธรรมบัณฑิต
เทียบโอนผลการศึกษาในหลักสูตรพุทธศาสตรบัณฑิต ๑๕๐ หนวยกิต ไดจํานวน ๘๐ หนวยกิต คือ
หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป จํานวน ๓๐ หนวยกิต และวิชาแกนพระพุทธศาสนา จํานวน ๕๐ หนวยกิต

๓) วุฒิการศึกษาเปรียญธรรม ๙ ประโยค บาลีศึกษา ๙ ประโยค และอภิธรรมบัณฑิต
เทียบโอนผลการศึกษาในหลักสูตรพุทธศาสตรบัณฑิต ๑๔๐ หนวยกิต ไดจํานวน ๖๐ หนวยกิต คือ
หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป จํานวน ๓๐ หนวยกิต และวิชาแกนพระพุทธศาสนา จํานวน ๓๐ หนวยกิต

๔) วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีจากสถาบันอุดมศึกษาอื่น ท่ีจัดการศึกษาดาน
พระพุทธศาสนาท่ีมหาวิทยาลัยรับรอง เทียบโอนผลการศึกษาในหลักสูตรพุทธศาสตรบัณฑิต ได
จํานวน ๖๐ หนวยกิต คือ หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป จํานวน ๓๐ หนวยกิต และวิชาแกน
พระพุทธศาสนา จํานวน ๓๐ หนวยกิต

๕) วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีจากสถาบันอุดมศึกษาอื่นท่ีมหาวิทยาลัยรับรอง เทียบ
โอนผลการศึกษาในหลักสูตรพุทธศาสตรบัณฑิตไดในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป จํานวน ๓๐ หนวยกิต

5 จัดทําโดย พระมหาถวิล กลฺยาณธมฺโม ผูอํานวยการสวนทะเบียนนิสิต และพระมหากฤษฎา กิตฺติโสภโณ นักวิชาการ
ศึกษา สวนทะเบียนนิสิต
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หมวดวิชาศึกษาทั่วไป จํานวน 30 หนวยกิต ประกอบดวย
1) 000 101 มนุษยกับสังคม 2 (2-0-4)
2) 000 102 กฎหมายท่ัวไป 2 (2-0-4)
3) 000 107 เทคนิคการศึกษาระดับอุดมศึกษา 2 (2-0-4)
4) 000 108 ปรัชญาเบื้องตน 2 (2-0-4)
5) 000 109 ศาสนาท่ัวไป 2 (2-0-4)
6) 000 114 ภาษากับการสื่อสาร 2 (2-0-4)
7) 000 115 ภาษาศาสตรเบื้องตน 2 (2-0-4)
8) 000 139 คณิตศาสตรเบื้องตน 2 (2-0-4)
9) 000 210 ตรรกศาสตรเบื้องตน 2 (2-0-4)
10) 000 238 สถิติเบื้องตนและการวิจัย 2 (2-0-4)
11) 000 103 การเมืองกับการปกครองของไทย 2 (2-0-4)
12) 000 104 เศรษฐศาสตรในชีวิตประจําวัน 2 (2-0-4)
13) 000 116 ภาษาอังกฤษเบื้องตน 2 (2-0-4)
14) 000 117 ภาษาอังกฤษชั้นสูง 2 (2-0-4)
15) 000 211 วัฒนธรรมไทย 2 (2-0-4)
16) 000 242 พื้นฐานคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศ 2 (2-0-4)

***รวม 30 หนวยกิต ยกเวนวิชา 000210 ตรรกศาสตรเบื้องตน ไมนับหนวยกิต
หมวดวิชาแกนพระพุทธศาสนา จํานวน 30 หนวยกิต ประกอบดวย

1) 000 144 วรรณคดีบาลี 2 (2-0-4)
2) 000 145 บาลีไวยากรณ 2 (2-0-4)
3) 000 147 พระไตรปฏกศึกษา 2 (2-0-4)
4) 000 148 พระวินัยปฏก 2 (2-0-4)
5) 000 149 พระสุตตันตปฏก 2 (2-0-4)
6) 000 150 พระอภิธรรมปฎก 2 (2-0-4)
7) 000 151 ธรรมะภาคปฏิบัติ 1 2 (1-2-4)
8) 000 152 ธรรมะภาคปฏิบัติ 2 1 (1-2-4)
9) 000 253 ธรรมะภาคปฏิบัติ 3 2 (1-2-4)
10) 000 254 ธรรมะภาคปฏิบัติ 4 1 (1-2-4)
11) 000 355 ธรรมะภาคปฏิบัติ 5 2 (1-2-4)
12) 000 356 ธรรมะภาคปฏิบัติ 6 1 (1-2-4)
13) 000 457 ธรรมะภาคปฏิบัติ 7 1 (1-2-4)



ห น า | 51

14) 000 158 ประวัติพระพุทธศาสนา 2 (2-0-4)
15) 000 259 เทศกาลและพิธีกรรมพระพุทธศาสนา 2 (2-0-4)
16) 000 260 การปกครองคณะสงฆไทย 2 (2-0-4)
17) 000 261 ธรรมะภาคภาษาอังกฤษ 2 (2-0-4)
18) 000 262 ธรรมนิเทศ 2 (2-0-4)
19) 000 263 งานวิจัยและวรรณกรรมทางพระพุทธศาสนา 2 (2-0-4)
20) 000 246 บาลีไวยากรณชั้นสูง 2 (2-0-4)
***รวม 30 หนวยกิต ยกเวนวิชา 000 151 ธรรมะภาคปฏิบัติ 1, 000 253 ธรรมะภาคปฏิบัติ 3,
000 355 ธรรมะภาคปฏิบัติ 5 ไมนับหนวยกิต

วิธีในการลงทะเบียนและการกรอกเกรดรายวิชาที่เทียบโอน

1. เขาระบบ “ระบบวัดผลและประมวลผล”
2. เลือกเมนู “ระบบงานวัดผล” เลือกเมนู “3:เกรด-โอนยาย”

3. คลิกเลือก “เทียบโอนแรกเขา”
4. พิมพรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัสนิสิต”
5. พิมพชื่อสถานศึกษาตามวุฒิการศึกษาท่ีขอเทียบโอนท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ในชอง

“โอนจาก” และ “Form” ใหถูกตองเพราะจะไปปรากฎในทรานสคริป
6. พิมพรหัสรายวิชาท่ีเทียบโอนไดในชอง “กรอกรหัส”
7. พิมพเกรดในชอง “Ent 1” และ “Ent 2” ตามวิธีการในการกรอกเกรด โดยเกรดในรายวิชาท่ี

เทียบโอนไดจะไมต่ํากวา C และใหใสเครื่องหมายดอกจันทร * หลังเกรดทุกวิชา
8. สงเกรดเขาทรานสคริป โดยระบุปการศึกษาเปน “0000” และภาคการศึกษาเปน “0”
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14) 000 158 ประวัติพระพุทธศาสนา 2 (2-0-4)
15) 000 259 เทศกาลและพิธีกรรมพระพุทธศาสนา 2 (2-0-4)
16) 000 260 การปกครองคณะสงฆไทย 2 (2-0-4)
17) 000 261 ธรรมะภาคภาษาอังกฤษ 2 (2-0-4)
18) 000 262 ธรรมนิเทศ 2 (2-0-4)
19) 000 263 งานวิจัยและวรรณกรรมทางพระพุทธศาสนา 2 (2-0-4)
20) 000 246 บาลีไวยากรณชั้นสูง 2 (2-0-4)
***รวม 30 หนวยกิต ยกเวนวิชา 000 151 ธรรมะภาคปฏิบัติ 1, 000 253 ธรรมะภาคปฏิบัติ 3,
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5. พิมพชื่อสถานศึกษาตามวุฒิการศึกษาท่ีขอเทียบโอนท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ในชอง

“โอนจาก” และ “Form” ใหถูกตองเพราะจะไปปรากฎในทรานสคริป
6. พิมพรหัสรายวิชาท่ีเทียบโอนไดในชอง “กรอกรหัส”
7. พิมพเกรดในชอง “Ent 1” และ “Ent 2” ตามวิธีการในการกรอกเกรด โดยเกรดในรายวิชาท่ี

เทียบโอนไดจะไมต่ํากวา C และใหใสเครื่องหมายดอกจันทร * หลังเกรดทุกวิชา
8. สงเกรดเขาทรานสคริป โดยระบุปการศึกษาเปน “0000” และภาคการศึกษาเปน “0”
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14) 000 158 ประวัติพระพุทธศาสนา 2 (2-0-4)
15) 000 259 เทศกาลและพิธีกรรมพระพุทธศาสนา 2 (2-0-4)
16) 000 260 การปกครองคณะสงฆไทย 2 (2-0-4)
17) 000 261 ธรรมะภาคภาษาอังกฤษ 2 (2-0-4)
18) 000 262 ธรรมนิเทศ 2 (2-0-4)
19) 000 263 งานวิจัยและวรรณกรรมทางพระพุทธศาสนา 2 (2-0-4)
20) 000 246 บาลีไวยากรณชั้นสูง 2 (2-0-4)
***รวม 30 หนวยกิต ยกเวนวิชา 000 151 ธรรมะภาคปฏิบัติ 1, 000 253 ธรรมะภาคปฏิบัติ 3,
000 355 ธรรมะภาคปฏิบัติ 5 ไมนับหนวยกิต

วิธีในการลงทะเบียนและการกรอกเกรดรายวิชาที่เทียบโอน

1. เขาระบบ “ระบบวัดผลและประมวลผล”
2. เลือกเมนู “ระบบงานวัดผล” เลือกเมนู “3:เกรด-โอนยาย”

3. คลิกเลือก “เทียบโอนแรกเขา”
4. พิมพรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัสนิสิต”
5. พิมพชื่อสถานศึกษาตามวุฒิการศึกษาท่ีขอเทียบโอนท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ในชอง
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บทท่ี 5
ระบบการเงิน6

คําช้ีแจง ในบทนี้จะอธิบายถึงวิธีการในการตั้งหนี้สิน การตัดหนี้ผานระบบ และการสอบสถานะ
ทางการเงินของนิสิต  ดังนี้

การตั้งหนี้สิน

โดยปกติระบบจะตั้งหนี้สินใหอัตโนมัติ หากมีการลงทะเบียนเรียนผานระบบ เพราะมีการ
เซตผังบัญชีคาใชจายไวเรียบรอยแลว ในกรณีท่ีตองการแกไขรายการและจํานวนเงินใหปฏิบัติดังนี้

1. เขาระบบ “ระบบการเงิน”
2. เลือกเมนู “ขอมูลหนี้สิน” เลือกเมนู “2:บันทึกคาใชจายรายคน”

3. พิมพรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “S
รหัสนิสิต”

4. พิมพปการศึกษา ภาคการศึกษา ใน
ชอง “ป”

5 . ต ร ว จสอบคว าม ถู กต อ งขอ ง
ฐานขอมูลโดยสามารถเปลี่ยนแปลง
ฐานขอมูลไดในชอง “คาใชจาย” และ
ชอง “ยอดเงิน” ในกรณีท่ีตัดหนี้ผาน

ระบบแลวจะไมสามารถเปลี่ยนแปลงฐานขอมูลได

6 จัดทําโดย พระมหาถวิล กลฺยาณธมฺโม ผูอํานวยการสวนทะเบียนนิสิต และพระมหากฤษฎา กิตฺติโสภโณ นักวิชาการ
ศึกษา สวนทะเบียนนิสิต
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การตัดหนี้ผานระบบ7

1. เขาระบบ “ระบบการเงิน”
2. เลือกเมนู “งานรับบริการทั่วไป” เลือกเมนู “3:บันทึกรับจาย”

3. จากปรากฏหนาจอท่ีเห็น แลวใหคีย รหัสนิสิต ลงไปในชอง แลวกด Enter
- ใหคียขอมูลรหัสนิสิต ในชอง

จะปรากฏรายการชําระเงนิของนิสิต ดังรูป

7 รวบรวมโดย กลุมงานการเงิน กองคลังและทรัพยสิน

ใสรหัสนิสิตลงไป
แลวกด ENTER
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4. ทําการเลือก/เปลี่ยน รายละเอียด
- ถาชําระเปนเงินสด  เลือก Cash
- ถาชําระผานธนาคาร  เลือก Bank Clesring เปนตน  ดังรูป

5. ขอมูลหนี้ของนิสิต สามารถทําการ ลบรายการท่ีไมตองการชําระได

ทําการเช็คขอมูลหนี้ของนิสิต วาถูกตองตามจํานวนท่ีตองการชําระ ถาใช ก็ใหกดท่ีปุม
Pทํารายการ ระบบจะทําการตัดหนี้ใหนิสิตโดยการปริ้นทออกเปนใบเสร็จรับเงิน
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การยกเลิกใบรายการ

การยกเลิกตองรูเลขท่ี และ เลมท่ี ใบเสร็จ โดยจะรูไดตองทําการ คนหาใบสําคัญ ของ
นิสิตท่ีจะทําการยกเลิกใบเสร็จ

ในกรณีท่ี ออกใบเสร็จไปนานแลว และนํามาใหยกเลิก ใหเลือก
1. เขาระบบ “ระบบการเงิน”
2. เลือกเมนู “งานรับบริการทั่วไป” เลือกเมนู “3:บันทึกรับจาย”

จะพบหนาจอ

3. ให คีย รหัสนิสิต แลว กด Enter แลว เลือก คนหาใบสําคัญ จะพบหนาตาง
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4. ให จด เลขท่ี RV  38/499 ไว
5. แลวเลือก ขอ ยกเลิกใบรายการ

6. ใหเลือก ประเภทของใบเสร็จ
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7. แลว เปลี่ยน เลมท่ี และ เลขท่ี ท่ีจดมา แลว Enter จะพบรายการหนี้ท่ีจะทําการยกเลิก ให
เลือก Pทํารายการ เพื่อ ทําการยกเลิก  ระบบจะใหทําการ Confirm ขอมูลการยกเลิก ตาม
ภาพท่ีปรากฎ

8. เม่ือ กรอกเหตุผล เรียบรอย  ใหกด OK ระบบ จะทําการยกเลิกใบรายการให อัตโนมัติ
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การปริ้นทรายงานเงินสดประจําวัน

1. เขาระบบ “ระบบการเงิน”
2. เลือกเมนู “รายงานเงินสด” เลือกเมนู “12:สรุปรายการใบสําคัญประจําวัน”
3. จะพบหนาจอ ท่ีปรากฏ กรอกรายละเอียด (ตองกดเครื่องหมาย  ในชอง ตามการตัดฝาก

ออก  ถึงจะกําหนดได)

4. ใหกรอกรายละเอียด ในการตัดประจําวัน เลือกตามลําดับชองท่ีมี  แลวกด PROCESS
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ออก  ถึงจะกําหนดได)

4. ใหกรอกรายละเอียด ในการตัดประจําวัน เลือกตามลําดับชองท่ีมี  แลวกด PROCESS
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การปริ้นทรายงานเงินสดแยกตามระดับ
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การสอบสถานะทางการเงินของนิสิต

1. เขาระบบ “ระบบการเงิน”
2. เลือกเมนู “งานบริการทั่วไป” เลือกเมนู “1:ตรวจสอบสถานะทางการเงิน”

3. พิมพรหัสนิสิต 10 หลัก ในชอง “รหัสนิสิต” กด INTER
4. จะปรากฎรายละเอียดตางๆ โดยสามารถเลือกเฉพาะปการศึกษาได หรือตองการดูยอดชําระ

แลวใหคลิกเครื่องหมาย  ในชอง “ชําระแลว”
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บทท่ี 6
การยายสาขาวิชา คณะ และสวนจัดการศึกษา8

คําช้ีแจง ในบทนี้จะอธิบายถึงวิธีการในการยายสาขาวิชา ยายคณะ และการยายสวนจัดการศึกษา
ดังนี้

การยายสาขาวิชา คณะ และสวนจัดการศึกษา

ในกรณีท่ีนิสิตมีความประสงคตองการยายสาขาวิชา คณะ และสวนจัดการศึกษา สามารถปฏิบัติได
ดังนี้

1. เขาระบบ “ฐานขอมูลหลัก”
2. เลือกเมนู “ระบบยายโอนสาขา” เลือกเมนู “1:บันทึกยายโอนหลักสูตร/สาขาวิชา”

8 จัดทําโดย พระมหาถวิล กลฺยาณธมฺโม ผูอํานวยการสวนทะเบียนนิสิต และพระมหากฤษฎา กิตฺติโสภโณ นักวิชาการ
ศึกษา สวนทะเบียนนิสิต
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3. เลือกวิธีการโอนยายในชอง “ประเภท”
4. เลือกสวนจัดการศึกษาตนสังกัดเดิมในชอง “มหาวิทยาลัย”
5. เลือกระดับการศึกษา คณะ และปการศึกษา ในชอง “ระดับ”, “คณะ”, “ปการศึกษา” และ

“ภาค” ตามลําดับ
6. พิมพรหัสนิสิต 10 หลักในชอง “รหัส” กด INTER
7. เลือกกลุมใหมท่ีตองการจะยายไปในชอง “กลุมใหม” แลวกด INTER 4 ครั้ง
8. เปลี่ยนสถานะจาก “N:ยังไมทําการ” เปน “Y:ทําการ” ในชองสถานะ
9. กดเลื่อนบรรทัดใหม ระบบจะบันทึกอัตโนมัติ
ในการยายคณะ หรือสวนจัดการศึกษาก็ปฏิบัติเชนเดียวกัน โดยเลือกวิธีการโอนยายในขั้นตอนที่ 3
หากลองปฏิบัติในวิธีแรกไมได ใหปฏิบัติดังนี้

1. เขาระบบ “ฐานขอมูลหลัก”
2. เลือกเมนู “ระเบียนนิสิต” เลือกเมนู “1:บันทึกระเบียนนิสิต”
3. พิมพรหัสนิสิต 10 หลักในชอง “ระบุรหัส”
4. เลือกสวนจัดการศึกษาในชอง “มหาวิทยาลัย” ในกรณียายสวนจัดการศึกษา
5. เลือกกลุมสาขาวิชาท่ีตองการยายในชอง “กลุม”
6. กดแถบดานหนาเพื่อบันทึกขอมูล
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บทท่ี 7
การจัดทําขอมูล สกอ. และการจัดทํา FTES9

คําช้ีแจง ในบทนี้จะแนะนํากระบวนการในการจัดทําฐานขอมูล สกอ. และวิธีการหาคา FTES ดังนี้

การจัดทําขอมูล สกอ.

Num Field Name Data
Type Size Explanation For information Priority Ref Table

ลําดับ ชื่อรายการ ชนิด
ขอมูล ขนาด คําอธิบายการจัดเก็บขอมูล ตัวอยางการจัดเก็บ ความสําคัญ ตารางอางอิง (ถาม)ี

0 ตารางขอมูลนิสิต

1 YEAR TEXT 4 ปการศึกษา (ปการศึกษาที่สกอ.
กําหนดใหสง) 2557 ***

2 SEMESTER TEXT 1 ภาคการศึกษา (ภาคการศึกษาที่สกอ.
กําหนดใหสง) 1 ***

3 UNIV_ID TEXT 5 รหัสสถานศึกษา 200 ***
ตารางขอมูล
สถานศึกษา
(REF_UNIV)

4 CITIZEN_ID TEXT 13 รหัสประจําตวัประชาชน 3 6599 00070 76 1 ***

5 PREFIX_NAME_ID TEXT 3 รหัสคํานําหนาชือ่ (ยึดตามบัตรประจําตัว
ประชาชน) 1 ***

ตารางขอมูลคํานําหนา
ชื่อ
(REF_PREFIX_NAME)

6 STD_FNAME TEXT 50 ชื่อ สมชาย *

7 STD_LNAME TEXT 50 ชื่อสกุล โชคสมบูรณ *

8 GENDER_ID TEXT 1 รหัสเพศ 1 *** ตารางขอมูลเพศ
(REF_GENDER)

9 BIRTHDAY TEXT 10 วันเดอืนปเกิด (พ.ศ.) DD/MM/YYYY 12/03/2512 ***

10 PROVINCE_ID TEXT 2 รหัสจังหวัดภูมลิําเนา 10 *** ตารางขอมูลจังหวัด
(REF_PROVINCE)

11 NATION_ID TEXT 2 รหัสสัญชาติ TH *** ตารางขอมูลสญัชาติ
(REF_NATION)

12 ADMIT_YEAR TEXT 4 ปการศึกษาที่เขาศึกษา 2547 ***

13 LEV_ID TEXT 2 รหัสระดับการศึกษา (ทีก่ําลังศึกษา
ปจจุบัน) 40 *** ตารางขอมูลระดับ

การศึกษา (REF_LEV)

14 CURR_ID TEXT 4 รหัสหลักสูตรที่ศึกษา (ทีก่ําลังศึกษา
ปจจุบัน) 8 *** ตารางขอมูลชือ่

หลักสูตร (REF_CURR)

15 FAC_ID TEXT 5 รหัสคณะที่ศึกษา (ที่กําลังศึกษาปจจุบัน) 1 *** ตารางขอมูลคณะ
(REF_FAC)

9 จัดทําโดย พระปลัดประดิสิษฐ ฐิตาโภ นักจัดการงานทั่วไป สวนประเมินผลการศึกษา และพระมหากฤษฎา กิตฺติ
โสภโณ นักวิชาการศึกษา สวนทะเบียนนิสิต
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Num Field Name Data
Type Size Explanation For information Priority Ref Table
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16 ISCED_ID TEXT 8 รหัสกลุมสาขาวิชา (ISCED) 0-01-010 *** ตารางขอมูลกลุมสาขาวิชา
(REF_ISCED)

17 PROGRAM_ID TEXT 6 รหัสสาขาวิชา 1 *** ตารางขอมูลสาขาวิชา
(REF_PROGRAM)

18 CURR_TYPE_ID TEXT 1 รหัสประเภทหลักสูตรที่ศึกษา 1 ***
ตารางขอมูลประเภท
หลักสูตร
(REF_CURR_TYPE)

19 STUDY_TYPE_ID TEXT 1 รหัสประเภทการเรียน 1 ***
ตารางขอมูลประเภทการ
เรียน
(REF_STUDY_TYPE)

20 STUDY_TIME_ID TEXT 1 รหัสประเภทเวลาเรียน 1 ***
ตารางขอมูลประเภทเวลา
เรียน
(REF_STUDY_TIME)

21 CURR_INTER_ID TEXT 1 รหัสความสากลของหลักสตูรที่ศึกษา 1 ***
ตารางขอมูลความเปน
สากลของหลักสูตร
(REF_CURR_INTER)

22 REGULAR_YEAR TEXT 3 จํานวนปของหลกัสูตรที่ศึกษา 4 ***

23 CURR_REG_ID TEXT 1 รหัสประเภทการลงทะเบียนเรียน 1 ***
ตารางขอมูลการ
ลงทะเบียนเรียน
(REF_CURR_REG)

24 CLASS TEXT 2 ชั้นป ตัวเลขจํานวนเต็ม 2 ***

25 GRAD_STATUS_ID TEXT 1 รหัสสถานภาพนิสิตที่คาดวาจะจบ 1 ***
ตารางขอมูลสถานภาพ
นิสิตที่คาดวาจะจบ
(REF_GRAD_STATUS)

26 STD_STATUS_ID TEXT 1 รหัสสถานภาพนิสิต 1 ***
ตารางขอมูลการ
ลงทะเบียนเรียน
(REF_STD_STATUS)

27 GPA TEXT 4 เกรดเฉลย (ของภาคการศึกษาเต็ม) *
จําเปนตองใสทศนิยม 2 หลัก 3.46 *

28 ACC_GPA TEXT 4 เกรดเฉลยสะสม (ของภาคการศึกษา
เต็ม) *จําเปนตองใสทศนิยม 2 หลัก 3.12 ***

29 ACC_CREDIT TEXT 3 หนวยกิตสะสม (คัดเฉพาะรายวิชาทีน่ิสิต
สอบผานเกณฑ) (ตัวเลขจํานวนเต็ม) 128 *

30 DEFORM_ID TEXT 2 รหัสความพิการ 0 *** ตารางขอมูลความพิการ
(REF_DEFORM)

31 FUND_STATUS_ID TEXT 1 รหัสสถานภาพการรับทนุ (ทุนทกุ
ประเภท) 0 ***

ตารางขอมูลสถานภาพการ
รับทุน
(REF_FUND_STATUS)

32 TALENT TEXT 70 ความถนดั/สามารถพเศษ วายนา *

33 SON_NUM TEXT 2 จํานวนพ่ีนองทั้งหมด ตัวเลขจํานวนเตม็ *

34 SON_STDNUM TEXT 2 จํานวนพ่ีนองทีก่ําลังศึกษาอยู ตัวเลขจํานวนเตม็ *

35 FAT_FNAME TEXT 50 ชี่อบิดา สมใจ *

36 FAT_LNAME TEXT 50 ชื่อสกุลบิดา โชคสมบูรณ *

37 FAT_STATUS_ID TEXT 1 รหัสสถานภาพของบิดา 1 * ตารางขอมูลสถานภาพการ
มีชีวิต REF_STATUS)

38 FAT_REVENUE_ID TEXT 1 รหัสรายไดบิดา 1 * ตารางขอมูลชวงรายได
(REF_REVENUE)
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Num Field Name Data
Type Size Explanation For information Priority Ref Table

ลําดับ ชื่อรายการ ชนิด
ขอมูล ขนาด คําอธิบายการจัดเก็บขอมูล ตัวอยางการจัดเก็บ ความสําคัญ ตารางอางอิง (ถาม)ี

39 FAT_OCCUP_ID TEXT 2 รหัสอาชีพบิดา 1 * ตารางขอมูลอาชีพ
(REF_OCCUP)

40 MOT_FNAME TEXT 50 ชื่อมารดา สมหญิง *

41 MOT_LNAME TEXT 50 ชื่อสกุลมารดา โชคสมบูรณ *

42 MOT_STATUS_ID TEXT 1 รหัสสถานภาพมารดา 1 *
ตารางขอมูลสถานภาพ
การมชีีวิต
(REF_STATUS)

43 MOT_REVENUE_ID TEXT 1 รหัสรายไดมารดา 1 * ตารางขอมูลชวงรายได
(REF_REVENUE)

44 MOT_OCCUP_ID TEXT 2 รหัสอาชีพมารดา 1 * ตารางขอมูลอาชีพ
(REF_OCCUP)

45 PAR_STATUS_ID TEXT 2 รหัสสถานภาพบิดา-มารดา 1 *
ตารางขอมูลสถานภาพ
บิดามารดา
(REF_PAR_STATUS)

46 PAR_FNAME TEXT 50 ชื่อผูปกครอง สมใจ *

47 PAR_LNAME TEXT 50 ชื่อสกุลผูปกครอง โชคสมบูรณ *

48 PAR_REVENUE_ID TEXT 1 รหัสรายไดผูปกครอง 1 * ตารางขอมูลชวงรายได
(REF_REVENUE)

49 PAR_OCCUP_ID TEXT 2 รหัสอาชีพผูปกครอง 1 * ตารางขอมูลอาชีพ
(REF_OCCUP)

50 RELIGION_ID TEXT 2 รหัสศาสนา 1 * ตารางขอมูล
(REF_RELIGION)

51 STD_PHOTO TEXT 21
รหัสสถาบัน(3หลักแรกของรหัส
สถาบัน)/หมายเลขประจําตวัประชาชน.
jpg

000/1234567891011.jpg ***

52 NEW_CURR_ID TEXT 14 รหัสหลักสูตรที่ศึกษา (ทีก่ําลังศึกษา
ปจจุบัน) 2.54901E+13 *

ตารางขอมูลชือ่
หลักสูตร(ปรับปรุงใหม)
NEW_REF_CUR
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การจัดทํา FTES

คําอธิบายและสูตรการคํานวณจํานวนนิสิตเต็มเวลาเทียบเทา

คําอธิบาย

นิสิตเต็มเวลาเทียบเทา หมายถึง นิสิตท่ีมีสถานภาพเปนนิสิตของสถาบันอุดมศึกษาและได
มีการลงทะเบียนเรียนในปการศึกษา พ.ศ. 2548 ขอพิจารณาการนับรวมนิสิตภาคปกติกับนิสิตภาค
พิเศษในการคํานวณคาตัวชี้วัดนี้ ใหใชเกณฑการพิจารณาดังนี้ หากการสอนในชวงเวลาพิเศษ
ดังกลาว  สถาบันไดมีการคํานวณเปนภาระงานสอนของอาจารยและไมมีการจายคาตอบแทนเปน
พิเศษในการสอนนอกเวลา  ใหถือวานิสิตดังกลาวเปนนิสิตภาคปกติ แตหากสถาบันมิไดนับวาการ
สอนดังกลาวเปนภาระงานของอาจารย หรือไดมีการจายคาตอบแทนใหกับการสอนดังกลาวเปน
กรณีพิเศษนอกเหนือจากเงินเดือน ใหนับวานิสิตดังกลาวเปนนิสิตภาคพิเศษ  ท้ังนี้  สําหรับการนับ
จํานวนนิสิตของตัวชี้วัดนี้ ใหนับไดท้ังนิสิตภาคปกติและนิสิตภาคพิเศษ

นิสิตเต็มเวลา หมายถึง นิสิตท่ีมีสถานภาพเปนนิสิตของมหาวิทยาลัยและไดมีการ
ลงทะเบียนเรียนในปการศึกษานั้น

นิสิตระดับปริญญาโทและปริญญาเอก ใหนับรวมถึงนิสิตภาคปกติ ภาคพิเศษ และนิสิต
นอกเวลา  ในการคํานวณคานิสิตเต็มเวลาเทียบเทาของระดับปริญญาโทและระดับปริญญาเอก
ตองปรับจํานวนนิสิตเต็มเวลาระดับบัณฑิตศึกษาใหเปนระดับปริญญาตรีเพื่อใหอยูในหนวยวัด
(SCALE) เดียวกัน ซ่ึงจะทําใหสามารถวิเคราะหขอมูลในภาพรวมของคณะได  การปรับคาดังกลาว
มีวิธีการโดยคํานวณจากสัดสวนเกณฑมาตรฐานระหวางอาจารยตอนิสิตเต็มเวลาระดับปริญญาตรี
กับสัดสวนอาจารยตอนิสิตเต็มเวลาระดับบัณฑิตศึกษาตามเกณฑการจัดกลุมสาขาวิชา
มาตรฐานสากล (International Standard  Classification  of  Education : ISCED) ดังตาราง
ตอไปนี้

ตารางการปรับคา FTES ในระดับปริญญาโทและปริญญาเอกใหเปนหนวยวัดเดียวกับระดับ
ปริญญาตรี

สาขา
ตัวปรับคา

(นําไปคณูกับคา FTES ระดับ
ปริญญาตรี)

FTES ปกติ

1.วิทยาศาสตรสุขภาพ 1 1:8
2.วิทยาศาสตรกายภาพ 2 1:20
3.วิศวกรรมศาสตร 2 1:20
4.สถาปตยกรรมศาสตร 1 1:8
5.บริหารธุรกิจ พาณิชยศาสตร บัญชี การจัดการ การทองเที่ยว
เศรษฐศาสตร

1.8 1:25

6.ศิลปกรรมศาสตร  วิจิตรศิลปและประยุกตศิลป 1.8 1:8
7.สังคมศาสตร / มนุษยศาสตร 1.8 1:25



ห น า | 67

ตัวอยางในการปรับคานิสิตเต็มเวลาระดับบัณฑิตศึกษาเปนระดับปริญญาตรี

นิสิตเต็มเวลาในหนวยนับปริญญาตรี
1.กลุมสาขาวิชาวิทยาศาสตรสุขภาพ = FTES ระดับปริญญาตรี + FTES ระดับบัณฑิตศึกษา
2.กลุมสาขาวิทยาศาสตรกายภาพ = FTES ระดับปริญญาตรี + (2 X FTES ระดับ

บัณฑิตศึกษา)
3.กลุมสาขาวิชามนุษยศาสตรและ
สังคมศาสตร

= FTES ระดับปริญญาตรี + (1.8 X FTES ระดับ
บัณฑิตศึกษา)

- หนวยกิตนิสิต ( Student  Credit  Hours : SCH) หมายถึง  ผลรวมของผลคูณ
ระหวางจํานวนนิสิตท่ีลงทะเบียนเรียนกับจํานวนหนวยกิตของแตละรายวิชาท่ีภาควิชาหรือคณะนั้น
เปดสอน

FTES   (ระดับปริญญาตรี) =      SCH / 36
FTES   (ระดับบัณฑิตศึกษา) = SCH / 24

สูตรการคํานวณ FTES  :

ผลรวมของผลคูณระหวางจํานวนนิสิตที่ลงทะเบียนเรียนกับจํานวนหนวยกิตทีนิ่สิตลงทะเบียนเรียน
จํานวนหนวยกิตที่เรียนเต็มเวลาในหน่ึงปการศึกษา
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นิสิตเต็มเวลาเทียบเทา FTES (Full Time Equivalent Student)
ปการศึกษา ๒๕๕๖ คณะพุทธศาสตร

ที่ สาขาวิชา หนวย
กิต STD

ภาคการศึกษาที่
1/56

ภาคการศึกษาที่
2/56 FTES

SCH FTES SCH FTES
คณะพุทธศาสตร (บรรพชิต) ป 1

1
000107-55 : เทคนิคการศึกษา
ระดับอุดมศึกษา 2 51 102 5.67 2.83

2 000145-55 : บาลีไวยากรณ 2 51 102 5.67 2.83
3 000147-55 : พระไตรปฏกศึกษา 2 50 100 5.56 2.78
4 000116-55 : ภาษาอังกฤษเบื้องตน 2 49 98 5.44 2.72
5 000139-55 : คณิตศาสตรเบื้องตน 2 47 94 5.22 2.61
6 000151-55 : ธรรมะภาคปฏิบัติ 1 2 56 112 6.22 3.11
7 000158-55 : ประวัติพระพุทธศาสนา 2 50 100 5.56 2.78
8 000211-55 : วัฒนธรรมไทย 2 47 94 5.22 2.61
9 000259-55 : เทศกาลและพิธีกรรมพระพุทธศาสนา 2 51 102 5.67 2.83
10 0SP101-38 : บาลีไวยากรณ 1 2 36 72 4.00 2.00
11 0SP102-38 : บาลีไวยากรณ 2 2 35 70 3.89 1.94
12 0SP103-38 : บาลีไวยากรณ 3 2 35 70 3.89 1.94
13 000103-55 : การเมืองกับการปกครองของไทย 2 47 94 5.22 2.61
14 000109-55 : ศาสนาทั่วไป 2 46 92 5.11 2.56
15 000140-55 : โลกกับสิ่งแวดลอม 2 47 94 5.22 2.61
16 000108-55 : ปรัชญาเบื้องตน 2 47 94 5.22 2.61
17 000115-55 : ภาษาศาสตรเบื้องตน 2 47 94 5.22 2.61
18 000117-55 : ภาษาอังกฤษช้ันสูง 2 48 96 5.33 2.67
19 000148-55 : พระวินัยปฏก 2 50 100 5.56 2.78
20 000149-55 : พระสุตตันตปฏก 2 72 144 8.00 4.00
21 000152-55 : ธรรมะภาคปฏิบัติ 2 1 56 56 3.11 1.56
22 0SP104-381 : บาลีไวยากรณ 4 2 34 68 3.78 1.89
23 0SP105-38 : แปลบาลีเปนไทย แปลไทยเปนบาลี 1 2 34 68 3.78 1.89
24 0SP106-38 : แปลบาลีเปนไทย แปลไทยเปนบาลี 2 2 34 68 3.78 1.89

รวม 47 1120 1116 62.00 1068 59.33 60.67

STD หมายถึง จํานวนนิสิตท่ีลงทะเบียนเรียน
SCH หมายถึง จํานวนนิสิตท่ีลงทะเบียนเรียน x จํานวนหนวยกิต
FTES หมายถึง SCH/18 (สําหรับภาคการศึกษาเดียว), SCH/36 (สําหรับสองภาคการศึกษา)
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บทท่ี 8
ปฏิทินการสงงานประจําป10

คําช้ีแจง ในบทนี้จะแนะนํากระบวนการและวิธีในการจัดทําสถิตินิสิตประจําป สถิตินิสิต
ตางประเทศประจําป การจัดสงรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาประจําป และการจัดสงรายชื่อผูขอเขา
สอบรายวิชาขอสอบกลางประจําป ดังนี้

ปฏิทินการสงงานประจําป

ที่ รายการ กําหนดสง รูปแบบการสง สงถึง
1. สถิตินิสิตประปการศึกษา 10 กรกฎาคม ของทุกป ไฟลขอมูลเอ็กเซล ผอ.สวนทะเบียน

นิสิต
2. สถิตินิสิตตางประเทศ 10 กรกฎาคม ของทุกป ไฟลขอมูลเอ็กเซล ผอ.สวนทะเบียน

นิสิต
3. ขอมูล สกอ. ภาคการศึกษาท่ี 1 30 กรกฎาคม ของทุกป บันทึกขอมูลลงระบบ -
4. ขอมูล สกอ. ภาคการศึกษาท่ี 2 30 พฤศจิกายน ของทุกป บันทึกขอมูลลงระบบ -
5. รายช่ือผูขอเขาสอบขอสอบ

กลาง ภาคการศึกษาท่ี 1
หลังเปดภาคการศึกษา
แลว 1 เดือน

ไฟลขอมูลเอ็กเซล ผอ.สวนประเมินผล
การศึกษา

6. รายช่ือผูขอเขาสอบขอสอบ
กลาง ภาคการศึกษาท่ี 2

หลังเปดภาคการศึกษา
แลว 1 เดือน

ไฟลขอมูลเอ็กเซล ผอ.สวนประเมินผล
การศึกษา

7. รายช่ือผูขอสําเร็จการศึกษา
สําหรับนิสิตตางประเทศ นิสิต
คฤหัสถ

รอบท่ี 1 คือ 30 กันยายน
รอบท่ี 2 คือ 28
กุมภาพันธ ของทุกป

บันทึกขอความ
มติคณะกรรมการ
บัญชีรายช่ือ (ไฟล)

ผอ.สํานักทะเบียน
และวัดผล

8. รายช่ือผูขอสําเร็จการศึกษา
สําหรับนิสิตบรรพชิตและนิสิต
ตกคาง

28 กุมภาพพันธ ของทุกป บันทึกขอความ
มติคณะกรรมการ
บัญชีรายช่ือ (ไฟล)

ผอ.สํานักทะเบียน
และวัดผล

9. รายช่ือผูขอสําเร็จการศึกษา
สําหรับนิสิตปริญญาโท-เอก

30 มีนาคม ของทุกป บันทึกขอความ
มติคณะกรรมการ
บัญชีรายช่ือ (ไฟล)

ผอ.สํานักทะเบียน
และวัดผล

10. รายช่ือผูเขารับปริญญา 25 เมษายน ของทุกป บันทึกขอความ
บัญชีรายช่ือ (ไฟล)

ผอ.สวนประเมินผล
การศึกษา

10 จัดทําโดย พระมหาถวิล กลฺยาณธมฺโม ผูอํานวยการสวนทะเบียนนิสิต และพระมหาปญญา ปฺญาสิริ ผูอํานวยการ
สวนประเมินผลการศึกษา
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ผาน

ไมผาน

การจัดทําสถิตินิสิตและนิสิตตางประเทศประจําป

ขั้นตอนในการจัดทําสถิตินิสิตประจําป

ปรับสถานะนิสิตรายภาค (กอน 15 มิ.ย.)

รวบรวมสถิตินิสิต (กอน 30 มิ.ย)

จัดทําบัญชีจํานวนนิสิต (กอน 10 ก.ค.)

จัดสงสวนกลาง (กอน 15 ก.ค.)

นําเสนอผูบริหารลงนาม (กอน 20 ก.ค.)

จัดทํารูปเลม (กอน 22 ก.ค.)

เสนอสภาวิชาการ (กอน 30 ก.ค.)

ตรวจสอบความถูกตองของขอมลู (5 วัน)

สงสวนงานที่เก่ียวของ (ภายใน 5 ส.ค.)
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ผาน

ไมผาน

การจัดสงรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาประจําป

ลงทะเบียนและบันทึกเกรดลงระบบ (ธ.ค.)

สํารวจผูสําเร็จการศึกษา (ธ.ค.)

เสนอคณะกรรมการประจําคณะรับรอง (ม.ค.)

จัดสงสวนกลาง (ก.พ.)

นําเสนอสภาวิชาการ (มี.ค.)

นําเสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่ออนุมัติ (มี.ค.-เม.ย)

ข้ึนทะเบียนบัณฑิตออนไลน (มี.ค.-เม.ย.)

ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล (ก.พ.)

รับปริญญา (พ.ค.)

ออกใบรับรอง/ทรายสคลิป
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บทท่ี 9
การขึ้นทะเบียนบัณฑิตออนไลน และการประเมินผลอาจารยออนไลน11

คําช้ีแจง ในบทนี้อธิบายถึงวิธีการเซตระบบข้ึนทะเบียนออนไลน และการประเมินผลอาจารย
ออนไลน ดังนี้

การขึ้นทะเบียนบัณฑิตออนไลน สําหรับเจาหนาที่
เจาหนาท่ีทะเบียนท่ีมีสวนรับผิดชอบในการทํารายชื่อนิสิตเพื่อเสนอขอสําเร็จการศึกษา

จะตองจัดเตรียมขอมูลบัณฑิตท่ีสําคัญใน 2 ระบบ คือ ระบบฐานขอมูลหลัก และ ระบบวัดผล
และประมวลผล ในโปรแกรมทะเบียนนิสิต ขอชี้แจงขอมูลตางท่ีจะตองจัดเตรียมดังนี้

1. รายชื่อผูสําเร็จการศึกษา พรอมรหัสประจําตัวนสิิต
2. โปรแกรมทะเบียนนิสิต
อันดับตอไปจะแนะนําในการจัดเตรียมขอมูล และการใชตัวโปรแกรมทะเบียนนิสิตเพื่อ

จัดเตรียมขอมูลใหนิสิตท่ีสําเร็จการศึกษาไปข้ึนทะเบียนบัณฑิตผานระบบอินเตอรเนต

ขั้นตอนปฏิบัติการ
ใหเจาหนาท่ีเปดโปรแกรมทะเบียนนิสิต แลวทําข้ันตอนตาง ๆ ตามภาพ ดังนี้

11 จัดทําโดย พระมหาปญญา ปฺญาสิริ ผูอํานวยการสวนประเมินผลการศึกษา
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1. คลกิ ฐานขอมูลหลัก
2. คลิก บันทึกระเบียนนิสิต
3. กรอกรหัสประจําตัวนิสิต
4. ปรับบัญชีคาใชจาย เปนรหัสดังตอไปนี้ 40 คาข้ึนทะเบียนบัณฑิตระดับปริญญาตรี, 41

คาข้ึนทะเบียนบัณฑิตระดับปริญญาโท, 42 คาข้ึนทะเบียนบัณฑิตระดับปริญญาเอก
หมายเหตุ ถาเราไมปรับบัญชีตรงนี้เวลานิสิตไปข้ึนทะเบียนบัณฑิตผานระบบจะไม

สามารถปริ้นใบชําระเงินไดเจาหนาท่ีจะตองแจงเจาหนาท่ีทะเบียนสวนกลางในการปรับหนี้ใหเทานั้น
ครับ (สําคัญมาก)

5. ใสวันสําเร็จการศึกษาท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติจบ ถาไมทราบติดตอสวนประเมินผล
การศึกษา

เหลานี้คือ 5 ข้ันตอนของระบบฐานขอมูลหลักสําหรับเจาหนาท่ีในการจัดเตรียมขอมูล
สําหรับการทําการข้ึนทะเบียนบัณฑิตผานระบบอินเตอรเนต หลังจากนั้นใหเขาไปสูระบบ วัดผล
และประมวลผล แลวทําตามข้ันตอนตางๆ ตามภาพดังนี้

1. คลิก ระบบวัดผลและประมวลผล
2. คลิก ทํารายชื่อเสนอสําเร็จการศึกษา
3. คลิก ชอง ระดับ ถึง ระดับ คณะ หลักสูตร (โปรดสังเกตรหัสสูตร) วันท่ีนําเสนอ (คือ

วันท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติจบ เชน 30/03/2558 เปนตน
4. กรอก รหัสประจําตัวนิสิต ตรงชอง รหัส แลวกด Enter ขอมูลนิสิตก็จะปรากฏข้ึนใน

ระบบ
5. คลิก ชอง เกียรตินิยม ในกรณีนิสิตไดรับเกียรตินิยม แลวคลิก เกียรตินิยม
กรอกรหัสนิสิตไปเรื่อยๆจนกวาจะครบจํานวนท่ีนิสิตสําเร็จการศึกษา
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เปนการจบข้ันตอนสําหรับเจาหนาท่ีในการเตรียมขอมูลเพื่อใหนิสิตข้ึนทะเบียนบัณฑิตผาน
อินเตอรเนต บัณฑิตสามารถข้ึนทะเบียนบัณฑิตออนไลนไดจากระบบบริการทางการศึกษา โดยเขา
ไปท่ี http://regweb.mcu.ac.th/

ตัวอยางหนาชองพิมพใบชําระเงินสําหรับบัณฑิตที่ขึ้นผานระบบอินเตอรเนต

ตัวอยางใบแจงยอดการชําระเงินคาขึ้นทะเบียนบัณฑิต

ใบแจงยอดการชําระเงินคาข้ึนทะเบียนบัณฑิต เพื่อนําไปชําระเงินท่ีธนาคารท่ีระบุไว ทุกสาขาท่ัว
ประเทศ พรอมเสียคาธรรมเนียม 10 บาท หรือท่ีฝายการเงิน ชัน้ 2 อาคารสํานักงานอธิการบดี
จากนั้นนําเอกสารดังกลาว และหลักฐานการชําระเงินไปติดตอขอรับเอกสารสําคัญทางการศึกษาท่ี
สํานักทะเบียนและวัดผล หลังจากชําระเงิน 7 วันทําการ ในกรณีติดตอขอรับเอกสารสําคัญทาง
การศึกษามหาวิทยาลัยจะเริ่มบริการตั้งแตวันท่ี 1 เมษายน ของทุกปของรุนท่ีสําเร็จการศึกษา
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การขึ้นทะเบียนบัณฑิตออนไลน สําหรับนิสิต

บัณฑิตสามารถข้ึนทะเบียนบัณฑิตออนไลนไดจากระบบบริการทางการศึกษา โดยเขาไปท่ี
http://regweb.mcu.ac.th/ คลิกท่ีปุม เขาสูระบบ

ใส รหัสประจําตัวนิสิต และ รหัสผาน (รหัสผานสอบถามเจาหนาท่ีฝายทะเบียนนิสิตในกรณีไม
ทราบรหัสผาน) เชนเดียวกับการเขาไปตรวจสอบผลการศึกษา และคลิกท่ีปุม เขาสูระบบ

ภาพประกอบ
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เม่ือบัณฑิต Login ผานเรียบรอยแลว ระบบจะนําบัณฑิตไปสูหนาจอเมนูหลัก และหากบัณฑิตไดรับ

อนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัยเรียบรอยแลว จะปรากฏเมนู
ดังรูป

เม่ือกดปุม การขึ้นทะเบียนบัณฑิต ระบบเรียกหนาจอการ
บันทึกขอมูลการข้ึนทะเบียนบัณฑิต ดังรูป

บัณฑิตอานข้ันตอนการข้ึนทะเบียนบัณฑิต แลวกดปุม ยอมรับ
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หนาที่ 1 ระบบจะเปดใหตรวจสอบ และแกไขขอมูลท่ัวไป เชน คํานําหนา ชื่อ นามสกุล
(ภาษาไทย+ภาษาอังกฤษ) คณะ หลักสูตรท่ีสําเร็จการศึกษา วันเดือนปเกิด วันท่ีสภามหาวิทยาลัย
อนุมัติสําเร็จการศึกษาและ เลขท่ีบัตรประชาชน ท่ีอยูตามภูมิลําเนาเดิม

ขอมูลเหลานี้ ถาเกิดมีขอมูลผิดพลาด ใหติดตอเจาหนาท่ีสํานักทะเบียนและวัดผลเทานั้นใน
การแกไขขอมูลในสวนนี้ บัณฑิตไมสามารถแกไขขอมูลสวนนี้ได เม่ือตรวจสอบขอมูลครบถวน
ตามท่ีระบบกําหนดแลว กดปุม ตอไป เพื่อบันทึกขอมูลในสวนอื่นตอไป

หนานี้บัณฑิตสามารถบันทึก/แกไขในสวนของรายละเอียดขอมูลท่ีอยูปจจุบัน และ
สถานภาพการทํางานในปจจุบัน เบื้องตนระบบจะดึงขอมูลจากฐานขอมูลประวัติบัณฑิตมาแสดง
หากไมถูกตองสามารถแกไขได  และชองท่ีเครื่องหมาย * (ดอกจันทรสีแดง) ตองกรอก หรือเลือก
ทุกชอง เม่ือบันทึกขอมูลครบถวนตามท่ีระบบกําหนดแลว กดปุม ตอไป เพื่อบันทึกขอมูลในสวนอื่น
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ในกรณีเลือก ไมไดทํางานแตกําลังศึกษาตอ ก็จะปรากฏ ตอนท่ี 4 การศึกษาตอ (เฉพาะผูท่ี
ตองการศึกษาตอ) หลังจากกรอกขอมูลตามชองท่ีกําหนด กดปุม ตอไป เพื่อบันทึกขอมูลในสวน
อื่นตอไป

ตอนท่ี 5 ขอเสนอแนะ ใหบัณฑิต คลิก รายละเอียดตางๆท่ีทางมหาวิทยาลัยไดสอบถาม
หรือแสดงความคิดเห็นเก่ียวกับ หลักสูตรของมหาวิทยาลัย หรือควรเพิ่มเติมรายวิชาและความรู
เรื่องใด จากนั้นกดปุม ตอไป เพื่อบันทึกขอมูลสวนอื่นตอไป



ห น า | 79

ตอนท่ี 6 บัณฑิต คลิกเก่ียวกับความพึงพอใจตอมหาวิทยาลัยในดานตางๆ หลังจากนั้น กด
ยืนยันการบันทึกขอมูลภาวะการณมีงานทํา ก็จะมี ปอบอัพแจงวา สถาบันขอขอบคุณที่ใหขอมูล
ระบบทําการบันทึกขอมูลเสร็จส้ิน
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หลังจากผานการยืนยันการบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ระบบก็จะพาไปสูหนา รวมพิธี
ประสาทปริญญาบัตร

หนานี้ บัณฑิตมีความประสงครวมพิธีประสาทปริญญาบัตร ใหดําเนินการ คลิกท่ีเมนู การ
เขารับปริญญาบัตร ปุม เขารับ หรือไมเขารับ จากนั้นกดปุม บันทึก เพื่อบันทึกขอมูลในสวนอื่น
ตอไป
หมายเหตุ คาธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนบัณฑิต

ระดับปริญญาตรี
1. เขารับ จํานวน 1200 บาท (พรอมเอกสารการศึกษา)
2. ไมเขารับ จํานวน 800 บาท (พรอมเอกสารการศึกษา)

ระดับปริญญาโท
1. เขารับ และไมเขารับ  จํานวน 1200 บาท (ไมรวมเอกสารการศึกษา)

ระดับปริญญาเอก
1. เขารับ และไมเขารับ จํานวน 2700 บาท (ไมรวมเอกสารการศึกษา)
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บัณฑิตยืนยันการข้ึนทะเบียนบัณฑิต อานรายละเอียดใหเรียบรอย แลว คลิก ชองสี่เหลี่ยม
แลวกด ยืนยัน เพื่อบันทึกขอมูล

จากนั้นกดปุม บันทึกหนาตอไป เพื่อบันทึกขอมูลในสวนอื่นตอไป
จะปรากฏหนารายการคาใชจายในการข้ึนทะเบียนบัณฑิต แลว คลิก พิมพใบชําระเงิน
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พิมพใบชําระเงิน
โปรดพิมพ ใบแจงยอดการชําระเงินคาขึ้นทะเบียนบัณฑิต เพื่อนําไปชําระเงินท่ีธนาคารท่ีระบุไว
ทุกสาขาท่ัวประเทศ พรอมเสียคาธรรมเนียม 10 บาท หรือท่ีฝายการเงิน ชั้น 2 อาคารสํานักงาน
อธิการบดี จากนั้นนําเอกสารดังกลาว และหลักฐานการชําระเงินไปติดตอขอรับเอกสารสําคัญทาง
การศึกษาท่ีสํานักทะเบียนและวัดผล หลังจากชําระเงิน 7 วันทําการ ในกรณีติดตอขอรับเอกสาร
สําคัญทางการศึกษามหาวิทยาลัยจะเริ่มบริการตั้งแตวันท่ี 1 เมษายน ของทุกปของรุนท่ีสําเร็จ
การศึกษา



ห น า | 83

ระบบประเมินอาจารยออนไลน

นอกจากข้ันตอนของการประมวลผลการเรียนแลว ยังมีระบบงานสําหรับกระบวนการ
ประเมินการสอนของอาจารย ประเมิน  ซ่ึงเปนระบบเชื่อมตอกับโปรแกรมระบบทะเบียนนิสิต ผาน
เครือขาย Online โดยสามารถเรียกใชโปรแกรมระบบทะเบียนนิสิตผานเดิม เมนูระบบงาน
ประมวลผล ซ่ึงมีระบบสนับสนุนการ ทํางานของเจาหนาท่ีสวนกลาง (Back Office) และนิสิต
สามารถประเมินอาจารยผูสอนออนไลน ตามระยะเวลาท่ีกําหนดไวในแตละภาคการศึกษา
อาจารยผูสอนสามารถตรวจสอบผลการประเมินออนไลนได

ข้ันตอนการทํางานของการกําหนดขอมูลพื้นฐานในระบบ ข้ันตอนรายละเอียดดังตอไปนี้

สวนงานสําหรับเจาหนาที่

1. การกําหนดชุดประเมิน ฯ
การกําหนดชุดประเมิน เพิ่มหรือแกไขชุดประเมิน ฯ โดยไปยังหมวดเมนู “ระบบประเมิน

อาจารย” เมนู “กําหนดชุดประเมินฯ” ใน “ระบบประมวลผล”
(หัวขอ ระบบประเมินอาจารย เมนูที่ 1)

รูปที่ 1 หนาจอ กําหนดชุดประเมิน
 ขั้นตอนการใชงาน

1. กําหนดรหัสชุดประเมิน
2. ระบุรายละเอียดชุดประเมิน ชื่อชุดประเมินไทย – อังกฤษ จุดประสงค คําชี้แจง
3. กําหนดรูปแบบการแสดง
4. กดท่ีแถบบันทึกเพื่อทําการบันทึกขอมูล

เม่ือสรางชุดแบบประเมินฯ เสร็จสิ้นใหไปยังเมนู “กําหนดคําถาม-คําตอบแตละชุดประเมินฯ”

แถบบันทึก
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2. กําหนดขอมูล คําถาม-คําตอบใหชุดประเมนิฯ
(หัวขอ ระบบประเมินอาจารย เมนูที่ 2)

รูปที่ 2 หนาจอ กําหนดคําถาม-คําตอบแตละชุดประเมินฯ

กรอบดานซายแสดงชุดประเมินฯ ท่ีบันทึกในระบบ ดานขวามือดานบนจะแสดงถึงคําถามท่ีอยูในชุด
ประเมินฯ และดานลางขวามือจะแสดงถึงตัวเลือก (คําตอบ) ท่ีอยูในคําถาม
 ขั้นตอนการใชงาน

1. คลิกเลือกแบบประเมินท่ีตองการกําหนดคําถามและตัวเลือก
2. บันทึกขอมูลคําถาม

ขอมูล คําอธิบาย
รหัสคําถาม ระบุรหัสคําถาม
คําถาม ระบุขอความคําถาม
QUESTION ระบุขอความคําถามภาษาอังกฤษ
รูปแบบคําถาม ใชสําหรับแบงประเภทของขอมูลคําถามในแตละขอ ซ่ึงจะงายตอการจัด

หมวดหมูของคําถามท่ีแสดงในรายงานตางๆ
กําหนดรูปแบบของคําถามแตละขอคําถามวาเปนคําถามประเภทใด โดย
จําแนกเปน
H : หมวด
คําถาม

หมวดคําถาม ใชสําหรับกําหนดหมวด
คําถามท่ีไมอยูภายใตดานการประเมิน
(ดังรูป)
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ขอมูล คําอธิบาย
Q :
คําถาม

ขอคําถามปลายปดท่ีมี Choice ตัวเลือก
(ดังรูป)

C :
คําถาม
ปลายเปด

คําถามท่ีเปดใหผูใชสามารถบันทึกหรือ
เสนอความคิดเห็นได

ดานคําถาม กําหนดเพื่อแยกสวนของขอคําถามในแตละดาน (มีผลตอการคํานวณคะแนน
ประเมินในแตละดาน) ปจจุบันในระบบจําแนกดานตาง ๆ ไวดังนี้
1 : ดานเนื้อหาวิชา
2 : ดานการจัดการเรียนการสอน
3 : ดานคุณภาพและจริยธรรมของอาจารย
4 : ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ
หมายเหตุ ทานสามารถเพิ่มดานคําถามไดเองจาก เมนู บันทึกดานการ
ประเมิน

3. บันทึกตัวเลือก โดยใสรหัสตัวเลือก คําอธิบายตัวเลือกและคะแนน

ขอมูล คําอธิบาย หมายเหตุ
รหัสตัวเลือก ระบุรหัสตัวเลือก (คําตอบ)
ตัวเลือก ระบุขอความตัวเลือก
CHOICE ระบุขอความตัวเลือกภาษาอังกฤษ
คะแนน ระบุคะแนนของตัวเลอืก (คําตอบ) ในแตละขอ เพื่อใชสําหรับ

ประเมินผลหรือนําไปคํานวณคาเฉลี่ยตางๆ
สามารถ [คัดลอก]”รายละเอียดของชุดประเมิน และคําตอบ(ตัวเลือก) ตนทางท่ีมีการ

จัดเตรียมขอมูลไวเรียบรอยแลวไปยังชุดประเมินปลายทางท่ีตองการได สามารถทําไดโดยเลือก
ชุดประเมินปลายทางท่ีตองการบันทึกรายละเอียดขอคําถาม และคําตอบ(ตัวเลือก)

4. เลือกชุดประเมินตนทางท่ีการคัดลอกรายละเอียดของชุดประเมินคําถาม และคําตอบ
(ตัวเลือก) ท่ีตองการคัดลอก

5. คลิกปุม [Process] เพื่อทําการคัดลอก
6. คลิก [Yes]
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7. คลิก [OK] เพื่อใหระบบจะทําการคัดลอกรายละเอียดขอคําถาม และคําตอบ(ตัวเลือก)
จากชุดประเมินท่ีระบุในข้ันตอนท่ี 6 มายังชุดประเมินปลายทางท่ีระบุในข้ันตอนท่ี 5
โดยระบบจะทําการคัดลอกรายละเอียดทุกอยาง ขอคําถาม และคําตอบ (ตัวเลือก) มา
ให

เม่ือไดกําหนดชุดประเมิน ฯ ใหกับรายวิชา เรียบรอยแลวหากมีการบันทึกอาจารยผูสอน
ระบบจะนําชุดประเมินฯ ท่ีไดกําหนดไวไปบันทึกยังอาจารยผูสอน โดยเลือกท่ี “กําหนดชุดประเมิน
ฯ เร่ิมตนใหกับรายวิชา”

3. การกําหนดชุดประเมินเร่ิมตนใหกับรายวิชา และการกําหนดอนุญาตใหประเมิน
อาจารยผูสอนในรายวิชา

เปนการกําหนดชุดประเมินเริ่มตนใหกับแตละรายวิชา วารายวิชาดังกลาวจะตองใชแบบ
ประเมินอาจารย ชุดใด  เม่ือมีการเปดรายวิชาเรียนและกําหนดอาจารยผูสอนใหกับรายวิชาใน
ข้ันตอนการจัดตารางเรียนตารางสอน ระบบจะนําชุดประเมินฯ เริ่มตน ท่ีกําหนดไวไปเปนชุด
ประเมินอาจารยของรายวิชานั้นอัตโนมัติ แตผูใชงานสามารถปรับแกได  โดยมีข้ันตอนดังนี้

1. เรียกเมนู
ระบบ กลุมเมนู เมนู

ประมวลผล ระบบประเมินอาจารย กําหนดชุดประเมินฯ เริ่มตนใหกับรายวิชา

รูปที่ 3 หนาจอกําหนดชุดประเมินฯ เร่ิมตนใหกับรายวิชา
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2. สามารถเลือกเฉพาะรายวิชาท่ีตองการกําหนดชุดประเมินเริ่มตนใหกับรายวิชาได  โดย
ระบุรหัสวิชา หรือชื่อวิชาภาษาไทย หรือ ภาษาอังกฤษ  ท่ีตองการบางสวนหรือท้ังหมด โดยใช *
ชวยในการคนหาได จากนั้น คลิกปุม [คนหา] ระบบจะแสดงรายวิชาท่ีตรงกับเงื่อนไขมาแสดงเพื่อ
ทําการกําหนดชุดประเมินฯ เริ่มตนตอไป โดยหนาจอมีสวนประกอบดังนี้

รายการ คําอธิบาย
คณะ แสดงคณะของรายวิชา
รหัสวิชา แสดงรหัสวิชา
V แสดง Version ของรายวิชา
ประเภทรายวิชา แสดงประเภทของวิชา
ชื่อวิชา แสดงชื่อวิชาภาษาไทย
CouseName แสดงชื่อวิชาภาษาอังกฤษ
แบบประเมินเริ่มตน กําหนดชุดประเมินเริ่มตนใหกับรายวิชา
อนุญาตใหประเมิน กําหนดสถานะเปดประเมินในรายวิชาดังกลาวหรือไม จําแนกเปน

Y: เปด  หมายถึง เปดใหประเมินในรายวิชาดังกลาว
N: ปด หมายถึง  ปดไมใหประเมินในรายวชิาดังกลาว
หมายเหตุ สวนนี้จะเปนสวนท่ีใชควบคุมการเปดประเมินรายวชิา
ท้ังนี้การเปดประเมินจะตองข้ึนอยูกับชวงระยะเวลาเริ่มตน-สิ้นสุด
การประเมินดวย

3. คลิกท่ีรายวิชาท่ีตองการกําหนดชุดประเมินฯ เริ่มตนของรายวิชานั้น
4. จากนั้นทําการเลือกกําหนดชุดแบบประเมิน ท่ีตองการกําหนดใหเปนแบบเริ่มตนใหกับ

วิชาดังกลาว
5. หรือสามารถกําหนดชุดประเมินเริ่มตนใหกับรายวิชาเปนชุดได โดยใหทําการระบุชุด

แบบประเมินท่ีตองการ
6. จากนั้นคลิกปุม [Process] ระบบจะทําการกําหนดชุดประเมินเริ่มตนใหกับรายวิชาท่ี

ปรากฏท่ีหนาจอ
7. ท้ังนี้ทานสามารถกําหนดการเปด หรือไมเปดใหประเมินฯ ออนไลนเปนชุดได โดยทําการ

ระบุสถานะเปน เปด หรือ ปด จากหนาจอ จากนั้นคลิกปุม [Process] ระบบจะทําการ
กําหนดการเปด/ปด การประเมินใหกับรายวิชาท่ีปรากฏท่ีหนาจอ
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4. การกําหนดชุดประเมินฯ  ใหกับอาจารยผูสอน และการกําหนดอนุญาตใหประเมิน
อาจารยผูสอนในรายวิชา

เราสามารถทําการกําหนดชุดประเมินท่ีตองการใหผูเรียนประเมินอาจารยผูสอนท่ีตองการ
และกําหนดการอนุญาต หรือ ไมอนุญาตใหนิสิตสามารถประเมินอาจารยทานดังกลาวได ในปภาค
การศึกษาท่ีตองการได   ดังท่ีกลาวไปแลวในหัวขอ กําหนดรายวิชาเริ่มตนใหกับรายวิชา หากทานทํา
การกําหนดชุดประเมินเริ่มตนใหกับรายวิชาไวแลวระบบจะเรียกใชชุดประเมินท่ีผูกกับรายวิชามาเปน
ชุดประเมินเริ่มตน แตท้ังนี้ทานสามารถปรับเปลี่ยนชุดประเมินใหมใหกับอาจารยแตละทานไดใน
หนาจอนี้ และยังสามารถกําหนดการอนุญาตใหประเมิน หรือไมอนุญาตใหประเมินอาจารยผูสอนใน
แตละรายวิชาได โดยมีข้ันตอน ดังนี้

1. เรียกเมนู

รูปที่ 4 หนาจอ กําหนดชุดประเมินฯใหกับผูสอน และการอนุญาตใหประเมินฯ

ระบบ กลุมเมนู เมนู
ประมวลผล ระบบประเมินการสอน กําหนดชุดประเมินฯ ใหกับผูสอน และ

การอนุญาตใหประเมินฯ
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2. ระบุปการศึกษา /ภาค ท่ีตองการกําหนดชุดประเมินฯ และชวงวันท่ีประเมิน ใหกับ
อาจารยผูสอนท่ีมีรายวิชาสอนในป/ภาคการศึกษาดังกลาว

3. ระบุเงื่อนไขเรียกแสดงรายวิชาเพื่อทําการกําหนดหรือแกไขชุดประเมินฯใหกับรายวิชา
โดยสามารถระบุเงื่อนไขอยางใดอยางหนึ่งบางสวนหรือท้ังหมด

สามารถเลือกระบุการกรองขอมูล ในตรวจสอบรายวิชาใดท่ีผูกชุดประเมินได
รายการ คําอธิบาย
ท้ังหมด แสดงขอมูลรายวิชาท้ังหมดตามเงื่อนไขท่ี

เลือก
เฉพาะท่ีกําหนดชุด
ประเมินแลว

แสดงขอมูลรายวิชาท่ีมีการผูกชุดประเมินแลว
ตามเงื่อนไขท่ีเลือก

เฉพาะท่ียังไมกําหนดชุด
ประเมิน

แสดงขอมูลรายวิชาท่ียังไมกําหนดชุดประเมิน
ตามเงื่อนไขท่ีเลือก

4. ระบบแสดงรายวิชาท่ีตรงตามเงื่อนไขการคนหาท่ีระบุในข้ันตอนท่ี 3 โดยหนาจอมี
สวนประกอบสําคัญดังนี้

[สวนของการแสดงช่ือรายวิชา]
รายการ คําอธิบาย
มหาวิทยาลัย สวนจัดการการศึกษาท่ีทําการเรียนการสอนวชิาดังกลาว
ระดับ ระดับการศึกษาท่ีเปดทําการเรียนการสอนแตละวิชา
รหัส รหัสวิชา
V Version ของรายวิชา
หมูเรียน Section
ชื่อวิชา แสดงชื่อวิชาภาษาไทย
Coursename แสดงชื่อวิชาภาษาอังกฤษ
จํานวนผูสอน แสดงจํานวนผูสอนในรายวิชา

จากนั้นใหทานนําเมาสคลิกท่ีรายวิชาท่ีตองการกําหนดชุดประเมินอาจารย หรือตองการ
กําหนดอนุญาตหรือไมอนุญาตใหประเมินอาจารยผูสอนในรายวิชา
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5. ระบบจะแสดงชื่ออาจารยผูสอนในรายวิชาดังกลาว พรอมแสดงชุดประเมินฯ เริ่มตน
หากมีการบันทึกชุดประเมินเริ่มตนใหกับรายวิชาไวแลว (ศึกษาไดจากหัวขอ กําหนดชุด
ประเมินฯ เริ่มตน ใหกับรายวิชา) โดยหนาจอมีสวนประกอบดังนี้

[สวนของการแสดงช่ืออาจารยผูสอนในแตละรายวิชา]
รายการ คําอธิบาย
ลําดับ แสดงลําดับท่ีของขอมูล
ผูสอน แสดงชื่ออาจารยผูสอนในรายวิชา และ Section ดังกลาว
ชุดประเมินฯ แสดงชื่อชุดประเมินฯ  สามารถปรับแกชุดประเมินฯ ใหกับอาจารย

ได
สถานะ สถานะเปดประเมินอาจารย จําแนกเปน

Y : เปด เปดใหนิสิตประเมินการสอนของอาจารยทานดังกลาว
ออนไลนได
N : ปด   ปดไมใหนิสิตประเมินการสอนของอาจารยทานดังกลาว
ออนไลน
หมายเหตุ สวนนี้จะเปนสวนท่ีใชควบคุมการเปดประเมินอาจารย
ผูสอนในรายวิชา  หากทานกําหนดสถานะเปน Y: เปด   แตใน
หนาจอ “การกําหนดชุดประเมินฯ เริ่มตนใหกับรายวชิา” สวนของการ
กําหนด “อนุญาตใหประเมิน” มีสถานะเปน N: ปด  นั่นหมายถึง
นิสิตจะไมสามารถประเมินอาจารยผูสอนในรายวิชาดังกลาวได
เนื่องรายวชิานั้นไมอนุญาตใหทําการประเมิน ท้ังนี้การเปดประเมิน
จะตองข้ึนอยูกับชวงระยะเวลาเริ่มตน-สิ้นสุดการประเมินดวย

6. หากตองการแกไขชุดประเมินฯ ใหกับอาจารยบางทาน สามารถปรับแกไดโดยการเลือก
ชุดประเมินฯ ใหกับทานอาจารยท่ีตองการได

7. หรือหากตองการแกไข หรือปรับชุดประเมินฯ ใหกับอาจารยทุกทานท่ีปรากฏอยูบนหนาจอ
ใหใชชุดประเมินฯ ตามท่ีกําหนด ในชองเลือกรหัสชดุประเมิน ใหระบุชุดประเมินฯ ท่ี
ตองการใชเปนชุดประเมินอาจารย

8. จากนั้นคลิกปุม [Process] ระบบจะทําการปรับชดุประเมินฯ เปนชุดประเมินท่ีกําหนดใน
ข้ันตอนท่ี 7

9. จากนั้นใหทําการกําหนดสถานะการอนุญาต หรือไมอนุญาตใหนิสิตสามารถประเมินการ
สอนของอาจารยแตละทานในรายวิชาผานระบบออนไลนไดหรือไม สถานะจําแนกเปน
Y: เปด และ N: ไมเปด หากกําหนดเปน Y:เปด  หมายถึง เปดใหนิสิตการประเมินการ
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สอนของอาจารยออนไลนหากทานกําหนดสถานะเปน Y: เปด   แตในหนาจอ “การ
กําหนดชุดประเมินฯ เริ่มตนใหกับรายวิชา” สวนของการกําหนด “อนุญาตใหประเมิน” มี
สถานะเปน N: ปด  นั่นหมายถึงนิสิตจะไมสามารถประเมินอาจารยผูสอนในรายวิชา
ดังกลาวได เนื่องรายวิชานั้นไมอนุญาตใหทําการประเมิน ท้ังนี้การเปดประเมินจะตอง
ข้ึนอยูกับชวงระยะเวลาเริ่มตน-สิ้นสุดการประเมินดวย

10. หากเกิดกรณีทําการปรับแกชุดประเมินฯใหกับอาจารยผูสอนแลวนั้น และตองการ
กลับไปแกไขเพื่อตองการใชชุดประเมินเริ่มตนท่ีผูกติดกับรายวิชา  ทานสามารถเลือก
ดําเนินการเลือกรายวิชาและกลุมเรียนท่ีตองการ และคลิกท่ีปุม [ดึงชุดประเมินจาก
รายวิชา] ระบบจะทําการดึงชุดประเมินเริ่มตนท่ีผูกไวกับรายวิชามาเปนชุดประเมิน

6. กําหนดปฎิทินการประเมินฯ
เม่ือกําหนดชุดประเมินฯ เสร็จสิ้นแลว กอนท่ีนิสิตจะทําการประเมินอาจารยผูสอนผาน

ระบบบริการการศึกษาออนไลนได ตองกําหนดชวงวันท่ีเปดใหสามารถประเมินอาจารยผูสอน ท่ี
“ระบบลงทะเบียน” กลุมเมนู“ขอมูลระบบ” เมนู “หมวดปฏิทินการศึกษา”

1. เรียกกลุมเมนู “ขอมูลระบบ” เมนู “หมวดปฏิทินการศึกษา” ใน “ระบบลงทะเบียน”

รูปที่ 5 หนาจอ กําหนดหมวดปฏิทินการประเมินผล

2. เลือกกําหนด หมวดปฏิทิน ท่ีตองการกําหนดปฏิทนชวงการประเมินฯ
3. ระบุเงื่อนไขสําหรับการแสดงเกรด แตละหมวดปฏิทินซ่ึงหมวดปฏิทินเปนตัวกําหนดการ

แสดงผลเกรดใหนิสิตทราบ ในการประเมินฯแตละครั้ง
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รายการ คําอธิบาย
1:ประเมินเฉพาะบางวิชา หมายถึงนิสิตทําการประเมินรายวิชาใดเรียบรอยแลว

สามารถดูผลการศึกษาไดเฉพาะรายวิชานั้น
2:ประเมินครบทุกวิชา หมายถึงนิสิตตองทําการประเมินฯใหครบทุกรายวิชาให

เรียบรอย จึงจะสามารถดูผลการศึกษาได

4. ระบุ ป/ภาคการประเมินอาจารยผูสอนในแตละหมวดปฏิทิน จากหนาจอนี้ได
5. เรียกกลุมเมนู “ขอมูลระบบ” เมนู “ปฏิทินการศึกษา” ใน “ระบบลงทะเบียน”
ระบุรหัสปฏิทินท่ีควบคุมการแสดงผล ปุม “ประเมินอาจารย” หนา Web Site คือ รหัส

1700 การประเมินการสอนของอาจารยโดยนิสิต

รูปที่ 6 หนาจอกําหนดรายละเอียดปฏิทิน

ท้ังนี้การประเมินอาจารยผูสอนออนไลน ระบบมีตรวจสอบเง่ือนไขการลงทะเบียน
เรียนของนิสิต แตละภาค การศึกษา  ในกรณีท่ีนิสิตยังไมทําการประเมินฯ หรือประเมินฯยังไม
เรียบรอย  ระบบจะมีการแจงเตือนเจาหนาท่ีในสวน งาน Bank Office และเม่ือนิสิตทํา
การลงทะเบียนผานเว็บไซต คือ รหัส 5030 ประเมินอาจารยผูสอนไมครบ กรณีนี้
เจาหนาท่ีในสวนงาน Bank Office สามารถทําการยกเลิกเงื่อนไขการตรวจสอบเปนรายบุคคล
และเปนชุดได
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7. เพิ่มหรือแกไขรายชื่อผูสอน ในรายวิชาที่ระบุ ผูใชงานระบบสามารถแกไขรายชื่อผูสอน
หรือตรวจสอบผลการประเมินของนิสิตไดท่ี “เพ่ิมหรือแกไขรายช่ือผูสอน ในรายวิชาที่ระบุ”

รูปที่ 7 หนาจอ เพ่ิมหรือแกไขรายช่ือผูสอน ในรายวิชาที่ระบุ
 ขั้นตอนการใชงาน

1. ระบุขอมูลป/ภาคการศึกษา ตลอดจนรหัสวิชา
2. เลือกรหัสวิชาท่ีตองการจากตารางดานบน
3. ระบบจะแสดงขอมูลอาจารยผูสอนท่ีตารางตรงกลาง สามารถเพิ่ม ลบ แกไข

ขอมูลอาจารยผูสอนไดท่ีสวนนี้ หากตองการแกไขชื่ออาจารยผูสอน
4. ตารางดานลาง แสดงขอมูลรายการประเมินอาจารย ตามผูสอนท่ีเลือกในขอท่ี

3 ทานสามารถลบผลการประเมินของนิสิตไดรายคน หรือคลิกปุม
เพื่อลบผลการประเมินของอาจารยผูสอนทานนั้นท้ังหมด
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8. รายงานที่เกี่ยวของระบบประเมิน
รายงานท่ีเก่ียวของกับสรุปผลการประเมินการสอนตางๆ สามารถพิมพออกไดหลาย

รายงาน  ซ่ึงเจาหนาท่ีสามารถเรียกรายงานจากสวนงาน Back Officeท่ี ระบบประมวผล หมวด
เมนู “ระบบประเมินอาจารย” เมนู“รายงานประเมินผลอาจารย” ตัวอยางรายงาน ดังรูป

รูปที่ 8 หนาจอ เลือกเง่ือนไขรายงาน
ระบุเงื่อนไขในการเลือกพิมพรายงานท่ีตองการ

รายงานผลการประเมินอาจารยตามรายวิชา
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รายงานผลการประเมินอาจายผูสอน

รายงานผลการประเมินอาจารยผูสอนภาพรวมตามศูนย

รายงานผลการประเมินอาจารยคาคะแนนตามกลุมเรียน
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ระบบประเมินอาจารยผูสอนออนไลน
สําหรับอาจารย

ระบบประเมินอาจารยผูสอนออนไลน เปนสวนหนึ่งท่ีเชื่อมตอระบบบริการการศึกษา
ผูใชงานคือ สําหรับอาจารยผูสอน ระบบประเมินอาจารยผูสอนออนไลน สําหรับอาจารย คือระบบ
ท่ีตรวจสอบผลการประเมินการสอนจากนักศึกษา คนหาขอมูลและเรียกดูขอมูลตางๆ ท่ีเก่ียวกับ
การประเมินการสอน โดยทานสามารถเรียกใชโปรแกรมผานระบบบริการการศึกษาเดิมได จากทุก
จุดท่ีสามารถเชื่อมโยงเขากับเครือขายของมหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต

ขอตกลงเบื้องตน
ความรูพื้นฐานกอนการใชระบบ
กอนใชระบบบริการการศึกษา ผานเครือขายอินเตอรเน็ต ทานจะตองมีความรูพื้นฐานการ

ใชงานคอมพิวเตอรเบื้องตน และโปรแกรม Microsoft Internet Explorer 5.x ข้ึนไป
คําศัพทท่ีใชในคูมือ
เมาส หมายถึงอุปกรณชวยในการนําขอมูลเขาสูเครื่องคอมพิวเตอร ซ่ึงผูใชจะใชงาน

อุปกรณชนิดนี้รวมกับแปนพิมพ อักษร

รูปที่ 1 รูปเมาสตัวอยาง

คลิก หมายถึงการใชนิ้วกดลงบนปุมสวนบนเมาสดานซาย 1 ครั้งแลวปลอย
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รูปที่ 1 รูปเมาสตัวอยาง

คลิก หมายถึงการใชนิ้วกดลงบนปุมสวนบนเมาสดานซาย 1 ครั้งแลวปลอย
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2 เร่ิมตนใชงานระบบ
ทานสามารถใชงานระบบประเมินอาจารยผูสอนออนไลน  โดยสามารถเรียกใชงานผาน

ระบบบริการการศึกษา ไดจากเครื่องคอมพิวเตอรทุกเครื่องท่ีเชื่อมตออยูกับระบบเครือขายของ
มหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต โดยการกําหนด Location หรือ Net site ใน
โปรแกรม Internet Explorer ไปท่ี URL http://regweb.mcu.ac.th/แลวกดปุม Enter ระบบจะนํา
ทานไปสูขอมูลพื้นฐานท่ัวไป ซ่ึงทุกคนสามารถใชงานไดดังจอภาพตอไปนี้

รูปที่ 2 หนาจอแรกเมื่อเขาสูระบบ

เม่ือทานเขามาท่ีเว็บไซตของ สํานักทะเบียนและวัดผล หนาขาวประกาศจะแสดงข้ึนมาโดย
อัตโนมัติ เพื่อแสดงขอมูลขาวสารตาง ๆ จากระบบบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณ
ราชวิทยาลัย โดยเรียงลําดับท่ีมีความสําคัญจากมากไปหานอย ใหทานใชเมาสคลิกท่ีชื่อเรื่อง
ประกาศดังกลาวเพื่อแสดงรายละเอียดของประกาศนั้นๆ (ถามี) ทานควรใชเว็บไซตนี้อยาง
ตอเนื่องเพื่อจะไดทราบขาวหรือประกาศตาง ๆ ของสํานักทะเบียนและวัดผล

จากหนาจอ  จะเห็นไดวาดานซายมือเปนเมนูแสดงฟงกชั่นตางๆ ในการใชงาน  ซ่ึงประกอบ
ไปดวย  การเขาสูระบบ วิชาท่ีเปดสอน ปฏิทินการศึกษา หลักสูตรท่ีเปดสอน และตอบคําถาม ถา
ทานสนใจตองการทราบรายละเอียดเรื่องใดใหทานใชเมาสคลิกท่ีเมนูนั้น

ได้ (ถ้ามี)
เมนแูสดงฟังก์ชนั

งานได้
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2.1 การเขาสูระบบ
ในสวนของการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ ท่ีเปนสวนบุคคล การตรวจสอบประวัติ การดู

ตารางสอน การเปลี่ยนรหัสผาน รวมถึงการตรวจสอบผลการประเมินการสอนจากนักศึกษา เปน
ตน ทานสามารถกระทําไดโดยคลิกท่ีเมนู “เขาสูระบบ” เพื่อทําการใสรหัสประจําตัว และรหัสผาน
ถารหัสประจําตัวและรหัสผานท่ีใชถูกตอง ระบบจะอนุญาตใหทานเขาไปใชงานได (ขอควรระวัง!!!
ทานจะตองเก็บรหัสผานเปนความลับ ไมควรบอกใหผูอื่นทราบ เพราะผูอื่นอาจเขาใชงานระบบแทน
ทาน และทําใหเกิดความเสียหายตามมา)

วิธีใชงาน
1. ใหทานคลิกท่ีเมนู “เขาสูระบบ”
2. พิมพรหัสประจําตัว และรหัสผาน
3. คลิกท่ีปุม “เขาสูระบบ”

รูปที่ 3 หนาจอสําหรับปอนรหัสประจําตัว และรหัสผาน

ความปลอดภัยของการสงรหัสผานในระบบบริการการศึกษา นี้ไดมาตรฐานสากล ขอมูล
รหัสผานท่ีทานปอนจะถูกทําการเขารหัสกอนสงผานเครือขาย

เม่ือผานข้ันตอนการตรวจสอบวาเปนทานเรียบรอยแลว ระบบจะนําทานไปสูหนาขาว
ประกาศซ่ึงจะเปนการแจงถึงตัวทานโดยตรง

ในการเขาสูระบบ สําหรับอาจารย ท่ีไดรับสิทธ์ิ เปน ผูบริหาร หรือเจาหนาท่ีดวยนั้น จะเกิด
หนาจอใหเลือกระบบ สําหรับระบบงานท่ีตองการใชงาน โดยจะใหเลือก เปนระบบงานสําหรับ
เจาหนาท่ี ระบบงานสําหรับอาจารย และระบบงานสําหรับผูบริหาร การเขาสูระบบงานใดนั้น ทาน
ตองเลือก การเขาสูระบบ ใหเปนไปตามงานท่ีตองการใชระบบงานนั้นๆ แตสําหรับอาจารยท่ีไมมี
สถานะเปน ผูบริหาร หรือเจาหนาท่ี  ระบบจะขามหนาจอนี้ไป และไปสูหนาจอของอาจารยโดยตรง

2. ป้อนรหสัผ่าน

3.

“เข้าสู่ระบบ”
อบ”

1. ป้อนรหสั
ประจําตวัของทา่น
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รูปที่ 4 หนาจอเลือกระบบตามสิทธิ์ที่ไดรับ

เม่ือทานเขาสูระบบเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงหนาจอเมนูหลักระบบงานของอาจารย
โดยมีเมนูแสดงฟงกชันตางๆท่ีทานอาจารยสามารถใชงานไดแสดงอยูทางดานซายของจอภาพ ดัง
รูปตอไปนี้

รูปที่ 5 หนาจอระบบงานของอาจารย

1. คลิกเลือกระบบ
สําหรับอาจารย์

2. คลิกปุ่ ม “เลือก”

ทา่นอาจารย์
โดยเฉพาะ
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2.2 การตรวจสอบผลการประเมินการสอน สําหรับอาจารยผูสอน
อาจารยผูสอนสามารถตรวจสอบผลการประเมินการสอนจากนักศึกษาได โดยการ Log

in เขาใชงานระบบบริการการศึกษา เชนเดียวกับการบันทึกผลการศึกษาออนไลน เม่ืออาจารยเขา
สูระบบแลว ซายมือจะแสดงเมนูการใชงานอาจารย รวมถึงปุม ดังรูป

รูปที่ 6 หนาจอ ผลการประเมินโดยนิสิต
ขั้นตอนการตรวจสอบผลประเมิน

1. คลิกปุม
2. จะแสดงหนาจอ “ผลการประเมินการสอนอาจารยโดยนิสิต” ทานสามารถเลือกดูผลการ

แสดง ได โดยคลิกเลือก“แสดงรายละเอียด”เพื่อดูผลการประเมินการสอน ในแตละ
รายวิชา

3. ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการประเมิน ตัวอยางดังรูป
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รูปที่ 7 หนาจอแสดงผลการประเมิน
อาจารยผูสอนสามารถตรวจสอบผลการประเมินการสอนแตละรายวิชา ในแตละปการศึกษาได

2.3 ออกจากระบบ
เม่ือเสร็จสิ้นการใชงานระบบบริการการศึกษา แลว ทานตองคลิกท่ีปุม “ออกจากระบบ”

เพื่อปองกันมิใหผูอื่นเขามาใชงานระบบแทนตัวทาน
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ระบบประเมินอาจารยผูสอนออนไลน สําหรับนิสิต
ระบบประเมินอาจารยผูสอนออนไลน เปนสวนหนึ่งท่ีเชื่อมตอระบบบริการการศึกษา

ผูใชงานคือ สําหรับนิสิต ระบบประเมินอาจารยผูสอนออนไลน สําหรับนิสิต คือระบบท่ีนิสิตใช
สําหรับประเมินผลการสอนของผูสอนในแตละวิชาท่ีลงทะเบียนแตละปภาคการศึกษา โดยทาน
สามารถเรียกใชโปรแกรมผานระบบบริการการศึกษาเดิมได จากทุกจุดท่ีสามารถเชื่อมโยงเขากับ
เครือขายของมหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต

ขอตกลงเบื้องตน
ความรูพื้นฐานกอนการใชระบบ
กอนใชระบบบริการการศึกษา ผานเครือขายอินเตอรเน็ต ทานจะตองมีความรูพื้นฐานการ

ใชงานคอมพิวเตอรเบื้องตน และโปรแกรม Microsoft Internet Explorer 5.x ข้ึนไป
คําศัพทท่ีใชในคูมือ
เมาส หมายถึงอุปกรณชวยในการนําขอมูลเขาสูเครื่องคอมพิวเตอร ซ่ึงผูใชจะใชงาน

อุปกรณชนิดนี้รวมกับแปนพิมพ อักษร

รูปที่ 1 รูปเมาสตัวอยาง

คลิก หมายถึงการใชนิ้วกดลงบนปุมสวนบนเมาสดานซาย 1 ครั้งแลวปลอย
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2 เร่ิมตนใชงานระบบ
ทานสามารถใชงานระบบประเมินอาจารยผูสอนออนไลน  โดยสามารถเรียกใชงานผาน

ระบบบริการการศึกษา ไดจากเครื่องคอมพิวเตอรทุกเครื่องท่ีเชื่อมตออยูกับระบบเครือขายของ
มหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต โดยการกําหนด Location หรือ Net site ใน
โปรแกรม Internet Explorer ไปท่ี URL http://regweb.mcu.ac.th/แลวกดปุม Enter ระบบจะนํา
ทานไปสูขอมูลพื้นฐานท่ัวไป ซ่ึงทุกคนสามารถใชงานไดดังจอภาพตอไปนี้

รูปที่ 2 หนาจอแรกเมื่อเขาสูระบบ
เม่ือทานเขามาท่ีเว็บไซตของ สํานักทะเบียนและวัดผล หนาขาวประกาศจะแสดงข้ึนมาโดย

อัตโนมัติ เพื่อแสดงขอมูลขาวสารตาง ๆ จากระบบบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณ
ราชวิทยาลัย โดยเรียงลําดับท่ีมีความสําคัญจากมากไปหานอย ใหทานใชเมาสคลิกท่ีชื่อเรื่อง
ประกาศดังกลาวเพื่อแสดงรายละเอียดของประกาศนั้นๆ (ถามี) ทานควรใชเว็บไซตนี้อยาง
ตอเนื่องเพื่อจะไดทราบขาวหรือประกาศตาง ๆ ของสํานักทะเบียนและวัดผล

จากหนาจอ  จะเห็นไดวาดานซายมือเปนเมนูแสดงฟงกชั่นตางๆ ในการใชงาน  ซ่ึงประกอบ
ไปดวย  การเขาสูระบบ วิชาท่ีเปดสอน ปฏิทินการศึกษา หลักสูตรท่ีเปดสอน และตอบคําถาม ถา
ทานสนใจตองการทราบรายละเอียดเรื่องใดใหทานใชเมาสคลิกท่ีเมนูนั้น

ได้ (ถ้ามี)
เมนแูสดงฟังก์ชนั

งานได้
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2.1 การเขาสูระบบ
นิสิตสามารถประเมินอาจารยผูสอนไดโดย การ Log In เขาใชงานระบบบริการการศึกษา

ออนไลน เชนเดียวกับการลงทะเบียนออนไลน และเม่ือนักศึกษาเขาสูระบบแลว
วิธีใชงาน

4. ใหทานคลิกท่ีเมนู “เขาสูระบบ”
5. พิมพรหัสประจําตัว และรหัสผาน
6. คลิกท่ีปุม “เขาสูระบบ”

รูปที่ 3 หนาจอสําหรับปอนรหัสประจําตัว และรหัสผาน
ความปลอดภัยของการสงรหัสผานในระบบบริการการศึกษา นี้ไดมาตรฐานสากล ขอมูล

รหัสผานท่ีทานปอนจะถูกทําการเขารหัสกอนสงผานเครือขาย
เม่ือผานข้ันตอนการตรวจสอบวาเปนทานเรียบรอยแลว ระบบจะนําทานไปสูหนาขาว

ประกาศซ่ึงจะเปนการแจงถึงตัวทานโดยตรง
เม่ือทานเขาสูระบบเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงหนาจอเมนูหลักระบบงานของอาจารย

โดยมีเมนูแสดงฟงกชันตางๆท่ีทานอาจารยสามารถใชงานไดแสดงอยูทางดานซายของจอภาพ ดัง
รูปตอไปนี้

รูปที่ 4 หนาจอระบบงานของอาจารย

2. ป้อนรหสัผ่าน

3.
“เข้าสู่ระบบ”
อบ”

1. ป้อนรหสั
ประจําตวัของทา่น

นิสิตโดยเฉพาะ
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2.2 ประเมินการสอนโดยนิสิต
นิสิตสามารถประเมินอาจารยผูสอนไดโดย การ Log In เขาใชงานระบบบริการ

การศึกษาออนไลน เชนเดียวกับการลงทะเบียนออนไลน และเม่ือนักศึกษาเขาสูระบบแลว ระบบจะ
แสดงหนาจอการประเมินอาจารยผูสอน ซายมือจะแสดงเมนูการใชงานนิสิต รวมถึงปุม ดังรูป

ดังรูป

รูปที่ 5 หนาจอ ประเมินอาจารยผูสอน

ขั้นตอนการตรวจสอบผลประเมิน
4. คลิกปุม
5. จะแสดงหนาจอ “การประเมินการสอนของอาจารยโดยนิสิต” ทานสามารถคลิกเลือก“ชื่อ

อาจารยผูสอน”เพื่อทําการประเมินการสอน ในแตละรายวิชา
6. ระบบจะแสดงรายละเอียดชุดการประเมิน ตัวอยางดังรูป
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รูปที่ 6 หนาจอชุดประเมินแตละรายวิชา

7. อาจารยผูสอนในรายวชิาท่ีทําการประเมินแลว นักศึกษาจะไมสามารถทําการประเมินซํ้าได
อีก ดังรูป
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8. ระบบจะแสดงขอความใหทราบ กรณีท่ี ยังไมไดกําหนดชุดประเมินใหกับทานอาจารยผูสอน
นิสิตจะไมสามารถทําการประเมินอาจารยผูสอนทานนั้นได สามารถติดตอเจาหนาท่ีงาน
ทะเบียนได

9. กรณีท่ีนิสิตยังไมทําการประเมินผูสอนในรายวิชาใด นิสิตจะไมสามารถดูผลการศึกษาใน
รายวิชานัน้ได ดังรูป

เม่ือนิสิตทําการประเมินผูสอนรายวชิาใดวิชาหนึ่งเรียบรอยแลว นิสิตสามารถดูผล
การศึกษาเฉพาะรายวิชานั้นไดเทานัน้

2.3 ออกจากระบบ
เม่ือเสร็จสิ้นการใชงานระบบบริการการศึกษา แลว ทานตองคลิกท่ีปุม “ออกจากระบบ”

เพื่อปองกันมิใหผูอื่นเขามาใชงานระบบแทนตัวทาน
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บัญชีผูเขารวมอบรมโครงการพัฒนาเจาหนาที่ทะเบียนและการเงิน
ประจําปงบประมาณ 2557

ณ เธียรเตอรบี อาคารเรียนรวม มจร วังนอย จังหวัดพระนครศรีอยุธยา
21-23 สิงหาคม พ.ศ.2557

ที่ ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง สวนงาน หมายเหตุ
1. พระครูวินัยธรสมุทร ถาวรธมฺโม ผอ.สํานักทะเบียนและวัดผล สํานักทะเบียนและวัดผล
2. พระมหาสวงค าณวโร รอง ผอ.สํานักทะเบียนและวัดผล สํานักทะเบียนและวัดผล
3. นายจเด็ด โพธิ์ศรีทอง รอง ผอ.สํานักทะเบียนและวัดผล สํานักทะเบียนและวัดผล
4. พระมหาถวิล กลฺยาณธมฺโม ผอ.สวนทะเบียนนิสิต สํานักทะเบยีนและวัดผล
5. พระมหาปญญา ปฺญาสิริ ผอ.สวนประเมินผลการศึกษา สํานักทะเบียนและวัดผล
6. พระมหาชํานาญ มหาชาโน ผอ.สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ สวนเทคโนโลยีสารสนเทศ
7. พระวชัิย อคฺคธมฺโม นักจัดการงานทั่วไป กลุมงานรับเขา ทะเบยีน และสถติิการศึกษา

8. พระมหากฤษฎา กตฺิตโิสภโณ นักวิชาการศึกษา กลุมงานรับเขา ทะเบยีน และสถติิการศึกษา

9. พระมหาบุญกอง คุณาธโร นักวิชาการศึกษา กลุมงานรับเขา ทะเบยีน และสถติิการศึกษา

10. นายชัยโชค คณนาวุฒิ นักจัดการงานทั่วไป กลุมงานรับเขา ทะเบยีน และสถติิการศึกษา

11. นายคเชนทร สขุชื่น นักวิชาการคอมพิวเตอร กลุมงานบริหารงานท่ัวไป
12. นายวจิารณ จันทรสันต นักจัดการงานทั่วไป กลุมงานบริหารงานท่ัวไป
13. นายมาณพ วฤิทธ์ิชัย นักจัดการงานทั่วไป กลุมงานประมวลผลการศกึษา

14. นายอิทธิพัทธ ศรีจันทร นักวิชาการศึกษา กลุมงานประมวลผลการศกึษา

15. พระปลัดประดสิษิฐ ฐติาโภ นักจัดการงานทั่วไป กลุมงานประมวลผลการศกึษา

16. พระมหาทองแดง สริิปฺโ นักจัดการงานทั่วไป กลุมงานประมวลผลการศกึษา

17. นายศิริ สุดสังข นักจัดการงานทั่วไป กลุมงานการเรียนการสอนและการสอบ

18. นายพชิิต เชาวชาญ นักวิชาการศึกษา กลุมงานการเรียนการสอนและการสอบ

19. พระมหาบุญยนื ญาณโสภโณ นักจัดการงานทั่วไป กลุมธรรมวิจัย
20. พระแสงสุรี ธีรภทฺโท นักจัดการงานทั่วไป กลุมธรรมวิจัย
21. พระคมสันต วรญาโณ นักจัดการงานทั่วไป กลุมธรรมวิจัย
22. พระมหาพทุธศักด์ิ ฐานิสสฺโร หัวหนาฝายอาคารสถานที่ กลุมงานอาคารสถานที่
23. นายกรนัน ขันวัง นักนักวิชาการโสตทัศนศึกษา กลุมงานประชาสัมพันธ
24. นายถนัด ไชยพันธ นักประชาสัมพันธ กลุมงานประชาสัมพันธ
25. นางเสาวลักษณ ประเสริฐศิลป กลุมการเงิน
26. นางเสาวลักษณ รองสุวรรณ กลุมการเงิน
27. นายสุนันทกิจ เที่ยงเดช กลุมการเงิน
28. นางสาวลฎารัตน แกวระคน กลุมการเงิน
29. นางพจมาน หุยทุยมา กลุมการเงิน
30. นางสาวจตุพร แนนอุดร กลุมการเงิน
31. นางสาวสินจัย กลุมการเงิน
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ที่ ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง สวนงาน หมายเหตุ
32. นางสุชาดา พึ่งบุญ เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.สาวิกาสิกขาลัย ก.1
33. นางสาวชนกณัญภ เดชอนันทวิทยา เจาหนาที่การเงิน นวบ.สาวิกาสิกขาลัย ก.2
34. นางสาววรรธนันท นิธิเมธีอัครคุณ เจาหนาที่การเงิน นวบ.สาวิกาสิกขาลัย ก.2
35. นางสาวพนิดา สํานักดี เจาหนาที่การเงิน วส.เลย ก.2
36. นางสาวปวีณา ชัชวาล เจาหนาที่ทะเบียน วส.เลย ก.1
37. นางสาวภัทรวดี กินรีสี เจาหนาที่ทะเบียน วส.เลย ก.1
38. พระปลัดเดนนภา ฐิตธมฺโม เจาหนาที่ทะเบียน หองเรียนรอยเอ็ด ก.3
39. นางสาวสุภาพร ฤาโสภา เจาหนาที่การเงิน หองเรียนรอยเอ็ด ก.2
40. นางสุจิรา ธาระวงศ วข.อุบลราชธานี ก.2
41. นางฉวีวรรณ โกษาพันธุ วข.อุบลราชธานี ก.2
42. นายมงคล มาณพกวี เจาหนาที่ทะเบียน วข.แพร
43. นางสาวฐิตารีย วงศสูง เจาหนาที่การเงิน วข.แพร ก.2
44. นางสาวพิราพรรณ จักรคํา เจาหนาที่ทะเบยีน วข.แพร
45. นายภพปภพ เทพธานี เจาหนาที่ทะเบียน บัณฑิตวิทยาลัย ก.1
46. พระมหาบญุรอด มหาวีโร เจาหนาที่ทะเบียน หองเรียนกาญจนบุรี ก.1
47. นางศิรประภา อัคราภิชาต เจาหนาที่การเงิน หองเรียนกาญจนบุรี ก.2
48. พระมหาพสิิฐ วิสฏิฐปฺโญ เจาหนาที่ทะเบยีน วข.ขอนแกน
49. พระสํารอง สฺญโต เจาหนาที่ทะเบียน วข.ขอนแกน
50. นางสาววรรณอรุณ ศรีชมภู เจาหนาที่ทะเบียน วข.ขอนแกน ก.3
51. นายกิจอุดม อาสาทํา เจาหนาที่ทะเบียน วข.ขอนแกน ก.2
52. นางสาวธิดารัตน วรจักร เจาหนาที่ทะเบียน วข.ขอนแกน ก.1
53. นางสุพัตรา นาทัน หัวหนาฝายคลังและพัสดุ วข.ขอนแกน ก.2
54. นางปยนุช วรินทร เจาหนาที่การเงินและบัญชี วข.ขอนแกน ก.2
55. นางสาวจริยา ครวญเชียงเพ็ชร เจาหนาที่การเงิน วข.หนองคาย ก.2
56. นายปญญา ไชยสุข เจาหนาที่ทะเบียน วข.หนองคาย ก.2
57. นายอภิวัฒนชัย พุทธจร เจาหนาที่ทะเบียน วข.หนองคาย ก.1
58. นางสาวเอมอร ไชยตะมาตย เจาหนาที่การเงิน นวบ.สกลนคร ก.2
59. นายกมลลกัษณ ศรีวิรัตน เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.สกลนคร ก.1
60. พระมหาประกาศิต สิริเมโธ เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.วัดไรขิง ก.2
61. พระครูใบฎีกาอภิชาติ ธมฺมสทฺุโธ เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.วัดไรขิง ก.3
62. นางสาวนิตยา ค้ิมแหน เจาหนาที่การเงิน นวบ.วัดไรขิง ก.2
63. นายณัฐพล วงศไชย เจาหนาที่ทะเบียน วข.พะเยา
64. วาที่รอยโทนิกร โพธาฤทธิ์ เจาหนาที่ทะเบียน วข.พะเยา
65. นางรุงอรุณ หอมประภัทร เจาหนาที่การเงิน วข.พะเยา ก.2
66. นางสาวปาริชาติ หาญสุข เจาหนาที่การเงิน วข.พะเยา ก.2
67. นายประจักร แกวเนียม เจาหนาที่ทะเบียน วข.เชียงใหม ก.2
68. นายบุญมี แกวตา เจาหนาที่ทะเบียน วข.เชียงใหม ก.2
69. นางสุจิตตรา ตะลือ เจาหนาที่การเงิน วข.เชียงใหม ก.2
70. นางสาวจุฑารัตน ไหวอุ เจาหนาที่การเงิน วข.เชียงใหม ก.2
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ที่ ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง สวนงาน หมายเหตุ
71. นายสุเทพ กัลยาธิ เจาหนาที่ขับรถ วข.เชียงใหม
72. พระหัสดี ภูริปฺโญ เจาหนาที่ทะเบียน วข.บาฬีศึกษาพุทธโฆส ก.1
73. นางสาวชลิดา ประจําถิ่น เจาหนาที่การเงิน วข.บาฬีศึกษาพุทธโฆส ก.2
74. พระสุคนธ ปฺญาธโร เจาหนาที่ทะเบียน วข.บาฬีศึกษาพุทธโฆส ก.1
75. นางสาวบังอรวรรณ สวัสด์ิพึ่ง เจาหนาที่การเงินและบัญชี วข.บาฬีศึกษาพุทธโฆส ก.2
76. นางสาวจีระนันท อาชาฤทธิ์ เจาหนาที่ทะเบียน มหาปญญาวิทยาลัย ก.2
77. นางสาวฐาปนีย วงศวัฒนศานต เจาหนาที่ทะเบียน มหาปญญาวิทยาลัย ก.1
78. นางสาวปทมา เพ็ญพันธนาค เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.อุทัยธานี ก.3
79. นางสาวสมคิด เหมือนทอง เจาหนาที่การเงิน นวบ.อุทัยธานี ก.2
80. นายเสกศักด์ิ อยูดี เจาหนาที่ทะเบียน หองเรียนสุราษฎรธานี ก.1
81. นางสาวปวริศา คลังแกว เจาหนาที่ทะเบียน หองเรียนสุราษฎรธานี ก.2
82. พระสุรชัย สุรชโย เจาหนาที่ทะเบียน หลักสูตร พธ.ม. การบริหารศึกษา ก.1
83. นายสุทิศ สวัสดี เจาหนาที่การเงิน หลักสูตร พธ.ม. การบริหารศึกษา ก.2
84. พระมหาสุริยา อภิปฺโญ เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.มหาสารคาม
85. นายชาญชัย เพียงแกว เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.มหาสารคาม
86. นางสาวมนัสนันท หายณรงค เจาหนาที่การเงิน นวบ.มหาสารคาม
87. นางสาวรุงศิริ จําใบรัตน เจาหนาที่การเงิน นวบ.มหาสารคาม
88. นายชิษณุพงศ วรรณเกษม เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.ราชบุรี ก.3
89. นางสาวอุษา กุสลางกูรวัฒน เจาหนาที่การเงิน นวบ.ราชบุรี ก.2
90. นางสาวไพรินทร ไตรวิทยพาณิชย เจาหนาที่การเงิน นวบ.ราชบุรี ก.2
91. นางสาวอรอรุณีย กาญจนวงศ เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.สงขลา ก.3
92. นางสาวจิรภัสญ มีสุขศรี เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.สงขลา ก.3
93. นางสาวอุทุมพร หมานเจริญ เจาหนาที่การเงิน นวบ.สงขลา ก.2
94. นายชัยฤทธิ์ คุมพาล เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.จันทบุรี ก.1
95. พระมหาสายัณห ฐานุตฺตโม เจาหนาที่ทะเบียน หองเรียนสิงหบุรี ก.3
96. นางสาวสุนิศา ฉายชูวงษ เจาหนาที่การเงิน หองเรียนสิงหบุรี ก.2
97. พระมานพ จิตฺตสํวโร เจาหนาที่ทะเบียน วข.นครศรีธรรมราช ก.3
98. นายธีระวัฒน ทองบุญชู เจาหนาที่ทะเบียน วข.นครศรีธรรมราช ก.3
99. นายวัชรพล พูลทอง เจาหนาที่ทะเบียน หลักสูตร พธ.ม.การพัฒนาสังคม ก.1
100. นายอํานวย ครองบุญ เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.ระยอง ก.2
101. นางสาวสมหญิง ไทยพล เจาหนาที่การเงิน นวบ.ระยอง ก.2
102. พระใบฎีกาวงศกร มหาญาโณ เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.ระยอง ก.3
103. นายเจษฎา ดุลพันธ เจาหนาที่ทะเบียน หลักสูตร พธ.ม.พระไตรปฎกศึกษา ก.1
104. พระสมุหพิจิตร ธมฺมวิจิตโต เจาหนาที่ทะเบียน ภาควิชาศาสนาและปรัชาญา ก.1
105. พระมหาเกรียงไกร กิตฺติปฺโญ เจาหนาที่ทะเบียน วส.พุทธโสธร ก.2
106. พระมหาธนกฤต อาภสฺสโร เจาหนาที่ทะเบียน วส.พุทธโสธร ก.1
107. นางบุณยนุช สุนประโคน เจาหนาที่ทะเบียน หองเรียนเพชรบูรณ ก.2
108. พระมหาพีรพงษ อาทิจฺจวํโส เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.เพชรบุรี ก.1
109. พระเรวัฒน สุวฑฺฒโน เจาหนาที่การเงิน นวบ.เพชรบุรี ก.2
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ที่ ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง สวนงาน หมายเหตุ
110. นายทองดี ศรีตระการ เจาหนาที่ทะเบียน หลักสูตร พธ.ด.พุทธบริหารการศึกษา

111. พระครูประภากรโสภณ เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.สระแกว ก.1
112. พระมหาทวี วิสารโท เจาหนาที่การเงิน นวบ.สระแกว ก.2
113. พระสมุหธีรพงษ จนฺทสาโร เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.สระแกว ก.3
114. นางสาวพรทิพย ฉัตรพรมราช เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.ชัยภูมิ ก.1
115. นางปุณยนุช ลาภศรี เจาหนาที่การเงิน นวบ.ชัยภูมิ ก.2
116. นายคํานวณ ไทยอัฐวิถี เจาหนาที่ทะเบียน วข.นครราชสีมา ก.3
117. นางสาวชนิดา ราชบัณฑิต เจาหนาที่การเงิน วข.นครราชสีมา ก.2
118. พระสติมา สติสมฺปนฺโน เจาหนาที่ทะเบียน วส.นครพนม ก.3
119. นางสาวภัทราภรณ มูลโครต เจาหนาที่การเงิน วส.นครพนม ก.2
120. พระบัวเงิน ปฺญาวชิโร เจาหนาที่ทะเบียน วส.นครพนม ก.2
121. นางสาวอัมพร ดวงเกตุ เจาหนาที่การเงิน วข.สุรินทร
122. นางสาวพัฒนา เจือจันทร เจาหนาที่ทะเบียน วข.สุรินทร
123. นางสาวณัฐตพร เครือจันทร เจาหนาที่ทะเบียน วข.สุรินทร
124. นางสาวธารทิพย แกวขาว เจาหนาที่ทะเบียน วข.สุรินทร
125. นางกัญจนพร เกิดชอ เจาหนาที่ทะเบียน วส.นครนาน
126. นายสิทธิชัย อุนสวน เจาหนาที่ทะเบียน วส.นครนาน
127. พระมหาฐิติวัชร วรวฑฺฒโน เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.สุพรรณบุรี
128. พระมหาบูรพา กนฺตสีโล เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.สุพรรณบุรี
129. นายพิสิฐชัย เตโชทินกร เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.ชลบุรี
130. นางสาวปาณิสรา ทองทา เจาหนาที่การเงิน นวบ.ชลบุรี
131. นายดิเรก ดวงลอย เจาหนาที่ทะเบียน วส.นครสวรรค
132. นางสาวกัญณฏัฐ เอ่ียมนอย เจาหนาที่ทะเบียน วส.นครสวรรค
133. นางสาวอัมราวดี ชนะศักด์ิ เจาหนาที่ทะเบียน วส.นครสวรรค
134. นางสาวณฐยา ราชสมบัติ เจาหนาที่ทะเบียน วส.นครสวรรค
135. นายสันติ เอ่ียมพล เจาหนาทีท่ะเบียน นวบ.พิจิตร ก.2
136. นายวิทวัฒน สุขมาก เจาหนาที่การเงิน นวบ.พิจิตร ก.2
137. นางสาวจิราพร อรรถารส เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.กําแพงเพชร ก.3
138. นางสาวณัฎฐณิชา เน่ืองจุย เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.กําแพงเพชร ก.1
139. นางสาวมลธยา นันทวัฒน เจาหนาที่การเงิน นวบ.กําแพงเพชร ก.2
140. นายพุทธิพงษ กันทะเส เจาหนาที่ทะเบียน วส.ลําพูน
141. นายสราวุฒิ วะสารชัย เจาหนาที่ทะเบียน วส.ลําพูน
142. เจาหนาที่การเงิน วส.ลําพูน
143. นางพนมพร เมฆพัฒน เจาหนาที่ทะเบียน นวบ.ตาก ก.3
144. นางศุภวรรณ จันทรพอง เจาหนาที่การเงิน นวบ.ตาก ก.2
145. นายวีระพล พิชนาหะรี เจาหนาที่ทะเบียน วส.บุรีรัมย
146. นางศศิธร เกลี่ยกระโทก เจาหนาที่ทะเบียน วส.บุรีรัมย


